Kiltségvetési szerv megnevezése: Vonyarcvashegyi Kiozis Onkormanyzati Hivatal
PIR-torsszam: 812742

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

I. Belsé kontrollrendszer értékelése:

1. Kdntrollkﬁrnyezet

A bels6 kontrollrendszer vizsgélata sordn - a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellenbrzésrdl sz616 370/2011. (XI. 31. ) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 6. §
el6irasait figyelembe véve — megallapithato, hogy a jogszabdlyok altal eléirt szabalyzatok
kialakitdsa, mikodtetése és fejlesztése nem teljeskdrii. A Hivatal, mint a gazdalkod4sért
felelds koltségvetési szerv rendelkezik a 2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl (tovabbiakban:
Szt.) 14. § (3)-(5) bekezdéseiben cldirt szabélyzatokkal, valamint az 4llamhaztartasr6l sz616
tdrvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. §

2) bekezdése szerinti belsé szabdlyzatokkal. Am ezekben a valtozisokat nem minden esetben
kévették nyomon, azokat nem mindig aktualizaltak. A Szt. 14. § (11) bekezdésének el6irdsa
ellenére jogszabdlymédositds esetén a hatlybalépést koveté 90 napon belill néhany belsé
szabalyzatban (Pénzkezelési szabdlyzat, Gazdélkodasi szabalyzat pl. pénziigyi ellenjegyzd,
érvényesitd végzettségi elbirdsai) a valtozasok 4tvezetése nem tértént meg.

Gazdalkodasi szabdlyzat:

Az Avr. 53. § (2) bekezdése szerint az el6zetes irasbeli kotelezettségvalialds rendjét a
kotelezettségviéllalé szerv belsd szabélyzataban. régziti. Az intézménynél a Gazdilkoddsi
szabalyzat II. 2.1. pontja szerint az ilyen kotelezettségvallalasokat az 5. szdmn mellékletben
taldlhaté belsé bizonylat elkészitésével kell jelezni a kotelezettségvallaldst nyilvéntarté
személy felé. A belsd bizonylatot a kételezettségvallalé irja ala, majd a kotelezettségvallalast
nyilvéntart6 aldfrdsaval igazolja a bizonylat als6 részén a kételezettségvallalas nyilvantartasba
vételét. Amennyiben a belsé bizonylatot a kotelezettségvallalé alairja, Ggy irdsban tortént a
kotelezetiségvallalds, ezért a kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyezni sziikséges. A
belsd bizonylat azt mutatja, hogy a Gazdalkod4si szabélyzat az integralt konyvelési rendszer
hasznalatakor nem keriilt aktualizdldsra, ugyanis a szdmla nyilvintartasba vételével
megtdrténik a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vétele is.

Az Avr. 53-60, § hatdrozza meg a gazdalkodasi jogkordkre (kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozés) vonatkozé elGirdsokat. A
Gazdalkodési szabédlyzat az operativ gazdalkoddsi jogkorok esetében nem rendelkezik a
helyettesités rendjérél.

Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat

Az Intézmény altal bekiildstt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) az
Avr. 13. § (1) b. pontja ellenére nem tartalmazza az alapit6 okirat keltét, szdmat. Az Avr. 13.
§ (5) bekezdés szerinti nevesitett munkak6rokhdz tartozé helyettesités rendje és a feladatok
munkafolyamatainak leirdsa esetén az SZMSZ Ugyrendre hivatkozik, az Ugyrend pedig a
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munkakori  leirdsokra. A munkakori leirdsok tartalmazzak a  foglalkoztatott
munkafolyamatainak leirsét. feladat — és hataskorét.

Szdamviteli politika és Szdmlarend

A Szamviteli politika ITL.7.1. pontja nem egyértelmiien fogalmaz, ezért a kisértékdi targyi
eszkoz, a készlet, a forgbeszkdz meghatarozasanak pontositisa sziikséges.

A 4/2013. (L.11.) Korményrendelet az dllamhaztartis szamvitelérdl (tovabbiakban Ahsz.) 50.
§ (7) bekezdése értelmében a Szamviteli politikdban rogziteni kell az altalanos koltségek,
valamint az éltalinos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasdnak médjat, a
felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A Szamviteli politika II1.8. pontja szerint mind a sajat elballitasd, mind a kiilsd szallit6t6]
beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkodz lizembe helyezésérdl (hasznélatba véteclérsl)
tizembe helyezési okményt kell kidllitani. A gyakorlatban viszont nem {izembe helyezési
okmany, hanem allomanyba vételi bizonylat késziil. Az immaterislis javak, targyi eszkozsk
hasznilatba vételének dokumentéldsa teriiletén torekedni kell arra, hogy a gyakorlat a
szabalyozasnak megfelel6en miitk6djon.

Onkoltségszdmitdsi szabdlyzat

Az Onkoltségszamitasi szabélyzatot az Ahsz. 50. § {3)-(4) bekezdése alapjan kell elkésziteni,
melynek részeként a rendszeres termékértékesitésre, szolgaltatdsnytjtasra vonatkozdéan nem
késziilt kalkulacié az egységar meghatirozasara, kalkulaldsara.

Pénzkezelési szabdlyzat

A Pénzkezelési szabilyzat mellékletében taldlhato Megbizas pénztarellendri feladatok
ellatdsahoz nyomtatviny megnevezése és szvegezése nem egyértelmii, ezért nem 4llapithaté
meg a megbizdsok alapjdn a pénztiros, pénztiros-helyettes és a pénztarellendr személye. A
peénztaros €s a pénztiros-helyettes nem rendelkezik felelésségvallalasi nyilatkozattal.

A Pénzkezelési szabalyzat nincs aktualizalva, mivel a 249/2000. (XI1.24.) Korményrendeletre
hivatkozik, holott ez a rendelet 2014. januar 1. napjat6l hatalytalan. A szabélyzat a 4. A
penzkezeles sordn érvényesftendd alapelvek pontban hivatkozott Aht. 109. § (6) bekezdése
2015. januér 1. napjatol térolt, hatdlytalan. A szabalyzat II. 6. A fizetési szamlakrol torténd
elektronikus utalds szabalyai pontban szabélyozza az utalandd tételek gépi rogzitésének
rendjét, viszont nem hatdrozza meg a gépi rogzités felel6sét és annak helyettesét.

Belsd ellendrzési kézikonyv

-

A Bkr. 17. § (4) bekezdése értelmében esedékes feliilvizsgalat nem tortént meg.

2. Kockazatkezelés

A Bkr. 7. § (1)-(2) bekezdéseiben megfogalmazott atfogd kockazatkezelési rendszer részben
kialakitdsra kerillt, elkésziilt a Kockazatkezelési szabdlyzat. A szabdlyzatban nem keriiltek
meghatarozasra a kockédzati események bekovetkeztekor alkalmazand6 eljardsok, azok
felelosei, a vonatkozé hataridSk, az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges
intézkedések, valamint a teljesitésilk folyamatos nyomon kévetésének médja.
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3. Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. §-a dltal el6irt kontrolleljarasok miikodésében hidnyossagok tapasztalhat6k a bekért
minték vizsgalata alapjan. _

Az éllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV., torvény (tovabbiakban Aht.) 36-38. § és az Avr.
52-60. § elbirdasai nem minden esetben érvényesiilnek a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvillalds pénziigyi ellenjegyzése, a teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozés
soran.

4. Informacié és kommunikécio

A jegyzd eleget tett az informaciés ¢és kommunikéciés rendszerek kialakitdsaval,
mikddtetésével kapcsolatos torvényl kovetelményeknek, elkészitette a K&zérdekdt adatok
megismerésének és nyilvanossdgra hozatalanak rendje szabalyzatot, valamint a
kozokiratokrél, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérol szold 1995. évi
LXVI. tv. 9. § (4) bekezdésében cldirt iratkezelési szabalyzatot.

5. Monitoring

A Bkr. 10. § eldirdsainak megfeleléen a jegyz6 kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
célok megvaldsitisinak nyomon koévetését biztosité rendszert, elkészitette az operativ
monitoring rendszer szabalyzatat. A Hivatal belsd ellenérzési tevékenységét Keszthely és
Komyéke Kistérségi Tobbeéhi Tarsulds latja el. Viszont a 2016. évben megval6sult
vizsgalatokkal kapcsolatosan benyujtott dokumentumok szerint csak az Onkorményzatra
vonatkozoan valosult meg belsd ellenérzés, a Hivatalra nem, vagyis a Hivatal vezetéje nem
gondoskodott az operativ tevékenységektol fiiggetlentil miiksds belsé ellendrzésrél,

Osszefoglalva megallapithaté. hogy a belsé kontroll feltételeinek megteremtése, a belsé
kontrollrendszer mitkidtetése fejlesztésre szorul.

Il. Az idékozi mérlegjelentés és a mérleg ellendrzésének tapasztalatai:

Az id6kozi mérlegielentds ellendrzés sordn a vizsgalt mintdk szdma: 33 db mintatétel
A mintavételek kdzott hibat tartalmaz: 17 db mintatétel

A nem elfogadhaté minték ardnya (hibar tartalmazé minta/Ssszes minta)
51,52 %
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A vizsgalt mintdk alapjdn az ellenérzés meggy8z8dott a szabélyszeriiségrél, melynek
eredménye az alabbi tablazat alapjan keriil bemutatédsra.

Vizsgalati szempont Hibaszazalék Megjegyzés
1.Egyes vagyonrészek fizikai [étezése -
(Létezés) ‘ . .
2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, 6,06

azok feletti rendelkezési jogok és
azokhoz kapcsoladé kotelezettségek
(Tulajdonviszonyok...)

3.A vagyonrészekhez kapcsol6do 18,18
pazdasagi események el6fordulasa,
megtorténte, 1étezése (Létezés)

4.A vagyon bemutatisinak és 21,21
valtozdsainak teljessége (Teljesség)

5.A vagyon megfelel6 értékelése 9,09
(Ertékelés)

6.A vagyonban bekdvetkez6 valtozasok : 21,21
mérése (Pontossag) ‘

7.A vagyonrészek helyes besorolasa, , 21,21

bemutatasa (Megjelenités, bemutatis)

Az ellenérzés soran vizsgalt mintdkra vonatkozd megallapitisokat a csatolt 1/b. szamd
Mintavételek értékelése cimii mellékletek tartalmazzak.

A mérlegjelentés f66sszege alapjan megallapitott lényegességi kiiszéb 66.127.- Ft, melyet a
feltart hibak egytittes dsszege meghalad, igy a II. negyedéves mérlegjelentés jelentds hibat
tartalmaz, nem valds, nem megbizhato.

2016. évi éves koltségvetési beszdamolo 12/A Mérleg vizsgdlata

Az egyes vagyonrészek fizikai létezésének vizsgédlata megvaldsult, mivel a mennyiségi
leltarozas, valamint a mennyiségben nem leltirozhaté mérlegsorok egyeztetéssel toriénd
leltirozasa megtdrtént. A Kozbensd megéllapitdsok és javaslatok tdblézata tartalmazta az
analitikus nyilvantartas ¢s a f6konyvi konyvelés eltérését az immateriélis javakra és a targyi
eszk6zokre vonatkozban, javasolva az egyezbség biztositisinak szitkségességét. A javitds
megtdrtént, a 2016. évi éves koltségvetési beszamolé 12A Meérleg firlapban szereplé
immateridlis javak ¢és targyi eszkdz6k értékének alatdmasztisat szolgalé analitikus
nyilvantartés és a fokonyvi szamviteli nyilvantartas egyez0séget mutat.

Az Ahsz. 22. §-ban foglaltakra tekintettel a mérlegben szerepld eszkézok és forrasok leltérral
valé aldtAmasztisa megtrtént. A 2015. évi mérlegtételeket alatamaszté leltarak alakilag nem
felelnek meg az Eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozéasi szabalyzata 8. pontja
szerint a leltarral szemben tdmasztott tartalmi és alaki kvetelményeknek, viszont a 2016. évi
beszamolohoz készitett mérlegsorokat alatdmaszté leltar a kdvetelményeknek megfelel.

A forintpénztar zard pénzkészlete az id6szaki pénztarjelentéssel megegyezik.
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A 12/A Meérleg 51. sordn szereplé kincstdron kiviili forintszamldk &sszege bankszamla
kivonatokkal aldtamasztasra keriilt.

Az Ahsz. 17. szamu melléklete 4. a. pontja szerinti pénzkészlet cgyezdség megvalosul.

A Hivatal esetében a K11 rendszerben a 2016. évi Mérleg adatai megegyeznek az azt
alatamaszt6 f6kdnyvi kivonat adataival.

A Kozbens6é megallapitdsok és javaslatok tabldzatban kézolt aldbbi minték keriiltek javitasra,
illetve hidnyz6 dokumentumok bekiildésre: A_17. A_14, A_32, A_23, A 12, A 26,
A 27, A 13,A 16, A 21 mintak.

Mivel a Kozbenso jelentések és javaslatok tablazatban szerepld javitand6 tételek — és az év
sordn eléfordulé azonos tételek — tSbbségének javitdsa megtértént, illetve az analitikus
nyilvéantartas, mérlegsorokat aldtdmaszt6 leltarak és a fokonyvi konyvelés egyezbsége fennall,
igy a 2016. évi Mérleg valds, megbizhatd, jelent6s hibat nem tartalmaz.

Az aldbbi mintdk esetén megéllapitott hibk javitasa a jelentés elkésziiltéig nem tortént meg:
A 02, A_03; A 10, A_33 mintak.

Némely hiba javitisa a hiba jellege miatt 2016. évre mar nem térténhetett meg, ezekkel
kapcsolatos megallapitdsainkat a jovében kell alkalmazni. Ezek az alabbiak:
- A 30 minta: szolgaltatdsi szerz6dés hianyzik, szdmla nem a Hivatal nevére szol
- A_14 minta: szigori szdmadasi nyilvantartds vezetése
- A 0] minta: Kiktildetési szabalyzatnak megfeleld nyomtatvényok kitoltése
A 06 minta: eldleg nyilvantartds vezetése az Ahsz. 14. szdmi melléklete szerinti
adattartalommal
- A_07 minta: Kiad4si pénztérbizonylaton az $sszeg dtvevdjének alairasa hidnyzik

IIL Az idékozi koltségvetési jelentés és a 2016. évi éves koltségvetési beszamolé részét
képezo koltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:
Idékozi koltségvetési jelentés vizsgdlata

A julius havi k&ltségvetési jelentés ellendrzés soran

- avizsgélt mintdk szdma: 45  db mintatétel
- A mintavételek kozott hibat tartalmazott; 18  db mintatétel
A nem elfogadhat6 mintdk ardnya (hibat tartalmazé minta dsszesen/Ssszes minta)
40,00 %
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A Hivatal 1d6kozi koltségvetési jelentése és az azt aldtamaszté fokdnyvi kivonat az aldbbi
tételek esetében mutat eltérést:

Kiltségvetési jelentés (01-04 iirlap) Eltérés a Eltérés a | Eltérés a
Sors | Megnevezés moddositott kotelezettségvallalis | teljesités
zam eldirdnyzatban | /kivetelés adatiban | adatdban
(Ft) () (Ft)
1. 01/01. Térvény szerinti 632.000,-
| illetmények, munkabérek
2. 01/02. Normativ jutalmak - -631.000,-
3. 01/03. Céljuttatas, -1.000,-
projektprémium _
Eltérés abszolut értékben ‘ 1.264.000,~
Osszes eltérés abszolit értékben 1.264.000,-

A targyidOszaki koltségvetési kiadas 5 %-dnak a 60%-a , vagyis a lényegességi kiiszobérték
1.649.414,- Ft. Mivel a hibak el&jeltd] fiiggetlen egyiittes dsszege a lényegességi kiiszobot
nem haladja meg, igy az id6kozi koltségvetési jelentés nem tartalmaz lényeges hibat.

A gazdaségi ‘események nyilvantartisba vétele nem minden esétben az Ahsz. 15. szamu
mell€klete szerinti rovatokra tortént, igy az adatszolgaltatds nem megfeleld sordn jelennek
meg.

A bevételi mintak esetében nem egyértelmli a belsé szabalyzatokbdl a teljesitésigazolds
sziikségessége. Az Avr. 57. § (2) bekezdése szerint a kotelezettseget vallalé szerv belso
szabalyzatéban eldirhatja a bevételek meghatarozott korére nézve is a teljesités igazoldsinak
kotelezettségét. Az intézmény gazdalkodasi szabalyzatiban e témakér szabilyozdsa nem
egyértelmi, hiszen a szabélyzat 1.4.4 pontja szerint a bevétel beszedésének elrendelése elbtt
szilkséges a teljesitésigazolas, a I1.1.4 pont, valamint a [1.2.3 pont viszont mar a bevételekre
vonatkozo teljesitésigazolast nem szabdlyozza.

A hatérozatlan idejii tigyletek esetén nem alkalmazta az Avr. 56. § (2) bekezdését.
Teljesitések elszamolasa néhany esetet kivéve szabalyszerii bizonylatokkal alatamasztott.

A bevételek elszdmoldsa sorin a kovetelés allomany dokumentumokkal t3bbségében
alatamasztott.

2016. évi éves koltségvetési beszdmolo keretében a kiltségvetési jelentés vizsgdlata

A Hivatal 2016. évi koltségvetési jelentése €s az azt aldtdmasztd fékonyvi kivonat az aldbbi
tételek esetében mutat eltérést:

| Kiltségvetési jelentés (01-04 iirlap) Eltérés a Eltérésa . - | Eltérésa
Sors Megnevezés moédositott | kotelezettségvallalas | teljesités
zam - | eléirdnyzatban | /kivetelés adatiban | adatiban
(Ft) (Fo Fo)
1. 01/07. Béren kiviili juttatasok -225.712,-
2. 01/18. Egyéb kiils6 személyi -80.847,-
juttatdsok '
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3. | 01/30. Uzemeltetési anyagok . | -106.947,-
beszerzése

4. | 01/37. Vasarolt élelmezés -3.276,-

3t 01/38. Bérleti és lizing dijak _ 3.276,-

6. 01/44. Egyéb szolgaltatisok -50.000,- : 305.680,-

7/ (1/45. ebbél: biztositasi dijak - -19.800,-

8. 01/50. Mikodési célu 73.583,-
elézetesen felszamitott AFA

9. 01/59. Egyéb dologi kiadasok 85.000,- | 77~

10. | 01/196. Egyéb targyi -27.000,- 26.902,-
eszkdzok beszerzése. . ,

' létesitése _

11. | 01/199. Beruhazasi céla ' -8.000,- 7.264,-
elézetesen felszamitott AFA : _ :

Eltérés abszolit értékben 170.000,- ) 833.564,-

Osszes eltérés abszolat értékben | 1.003.564,-

Az elbirdnyzatok vizsgilata sordn megéllapitast nyert, hogy a szamviteli kdnyvvezetésben
taldlhaté  modositott  eldirdnyzatok  Osszege eltér Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkorményzata Kepv1selo-testlﬂetenek 1/2017. (1.27.) modositott kaltségvetési rendeletéto].

2016. évi médositott eléirdnyzat Eltérés
Megnevezés 172017. (1.27.) - Kéltségvetési (rendelet dsszege-

onkormanyzati kinyvvezetés kinyvvezetés

rendelet szerint - szerint 0sszege)
Személyi juttatisok ‘ 68.780.912,- 68.780.913,- -1,-
Munkaadékat terheld 19.610.832,- 19.610.834,- -2.-
jarulékok és szocidlis |
hozzéjarulési add
Dologi kiadasok 26.904.107.- 26.869.104,- 35.003.-
Beruhdzasok - 167.640,- 202.640,- =35.000,-
Osszesen 115.463.491,- 115.463.491 - : 0

Az elbirdnyzatok vizsgilata soran megallapitist nyert, hogy Kozbensd megallapltasok és
javaslatok tdblazatban ismertetett hibak miatt 2017. &prilis honap végén 2016. évre
eldiranyzat modositast hajtanak végre. Az Aht, 34. § alapjan a képviseld-testillet legkésébb az
éves koliségvetési beszamol6 elkészitésének hatiridejéig (az Ahsz. 30/A. § szerint a
koltségvetési évet kévetd februdr 25-¢), december 31-i hatéllyal médosithatja a koltségvetési
rendeletét. Az eldzbek alapjan képviselé-testiilet 4ltal el nem fogadott eldiranyzatok keriiltek
rogzitésre a nyilvantartasban.

A teljesitési adatokra vonatkozéan javitasi kérelem benyujtasara kertilt sor a Nemzetgazdasagi
Minisztériumhoz.

A Kozbensd megéllapitasok és javaslatok tablazatban az aldbbi mintdkkal kapcsolatban
ismertetett sziikséges intézkedést a Hivatal végrehajtotta, tigy, hogy az év sordn felmeriilt
hasonlé tételeket is a mintatételhez kapcsolodé megéllapitas alapjan javitotta: 01_08, 01_09,
01_19,01_21,01_26, 01_27, 01_31 mintak.
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Az alabbi mintdk esetén megallapitott hibdk javitdsa a jelentés elkésziiltéig nem t6rtént meg:
01_07, 01_16 mintak.

Némely hiba javitisa a hiba jellege miatt- 2016. évre mér nem t6rténhetett meg, ezekkel
kapcsolatos megallapitasainkat a jovdben kell alkalmazni. Ezek az alabbiak:

- A mintdk t6bbségénél az operativ jogkordk gyakorldsa nem a Gazdalkoddsi
szabalyzatban taldlhat6é alairdsi mintdnak megfeleléen tortént. A szabdlyzat frissitése
szilkséges.

- Az Aht, és az Avr. eldirdsainak megfelelen sziikséges a 0021 és a 0023 nyilvantartési
szdmlék vezetése

- Cafetéria elemként csak az annak megfelel6 kiadas kényvelhetd pl. 01_07 minta

- Hianyzik a kotelezettségvillalds dokumentuma: 01_23, 01_24 mintak

- A szamla nem a Hivatal nevére sz6l: 01 23, 01 24, 01 25 mintdk

A targyid6szaki koltségvetési kiadds 5 %-anak a 60%-a , vagyis a lényegességi kiisz6bérték
3.058.107,-,- Ft. Mivel a hibék el6jeltd] fliggetlen egyiittes dsszege a lényegességi kiiszobot
nem haladja meg, {gy a gazdasigi csemények létezése, pontossiga és  megjelenitése,
bemutatasa jelent6s hibat nem tartalmaz.

IV. Eredménykimutatis ellenérzésének tapasztalatai

Az eredménykimutatdshoz kapcsolédéan az évkdzi mintavétel soran az id6kézi koltségvetési
jelentés ¢s az id6kozi mérlegjelentés ellenérzésére vonatkozéan kivalasztott mintak
konyvelési tételeinek eredményszamlikat érintd sorainak vizsgalata is megtértént.

A Hivatal az el6z6 id6szakra, 2015. évre vonatkozéan nem valés adatokat mutatott ki az
eredménykimutatisaban, mert a 20. Egyéb kapott (jaré) kamatok ¢és kamatjellegli
eredményszemléletii bevételek soron nem szerepeltetett 257,- Ft dsszeget, amely a fokonyvi
kivonataban viszont szerepelt.

A vizsgalt 2016. évben viszont ugyanazt a mérleg szerinti eredményt mutatja be az
eredménykimutatisban az eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok
kiilénbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként,

Az eredménykimutatisban k6zslt dllitdsok valésak Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati
Hivatal 2016. évi adatszolgaltatasiban.,
V. Maradvianykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A f6kdnyvben 1év6 dsszes bevételi és kiadasi adatok megegyeznek a K11. rendszerben 2017.
03. 06-i mentett statuszi beszdmol6 7/A maradvany-kimutatasban szerepld dsszegekkel.

A Hivatal csak szabad maradvannyal rendelkezik, vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A maradvany-kimutatasban k6z5lt adatok valdsak a'H.iv'ata'l mentett statusza beszamoldjaban.
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V1. A kizbensé megillapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjin végre nem
hajtott intézkedési tapasztalatai:

I Belsé kontrollrendszer értékelése
A koltségvetési szervnél az ellendrzés éltal javasolt belsd kontroll feltételeinek fejlesztése
nem tortént meg.
1L Az id6kdzi mérlegjelentés és az idokozi koltségvetdsi jelentés ellenérzésének
tapasztalatai
Sorsz. Megallapitas Sziikséges intézkedés Intézkedés
vegrehajtisinak
statusza |
1. A  mintdk t6bbségénél a| A Gazdilkodasi szabalyzat |
kotelezettségvallalas, | mellékletében talalhaté aldiras
pénziigyi ellenjegyzés, | mintdkat frissiteni sziikséges. . .
teljesitésigazolas, ' Az intézkedés
érvényesités,  utalvanyozds J8vébeni .
sordn nem a Gazdalkodési alkalmazsf\sra
szabalyzat mellékletében vonatkozik.
taldlhaté aldirds mintanak
megfeleléen  torténtek az
alairasok.
2. A vizsglt iddszakban a | A jovében a 0021 és a 0023
4/2013. (1.11.) | nyilvantartasi szamlakon a nem
Kormanyrendelet az | végleges
allamhaztartds szamvitelér6l | kotelezettségvallalasokat, mds
(tovébbiakban Ahsz.) 43. § | fizetési kotelezetiségeket az Ax intérkedds
(5) bekezdése €s a 368/2011. | clbirdsoknak megfeleloen | ., Sben
(XI1.31.) Kormanyrendelet az | vezetni sziikséges (100.000,- Ft ;‘1’1‘(’;’1 g
éllamhéztartésrol 'sz616 | feletti kotelezettségvallalasok). fnazasra
wrvény  végrehajtisaro] vonatkozik.
(tovabbiakban Avr.) 56. § (2)
bekezdése altal el6irt
| nyilvantartasi
kotelezetiségénck csak
részben tett eleget,
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01 07 minta:

Konyv beszerzés elszamolasa
a junius havi bérosszesiton,
mint egyéb személyi juttatds
tortént. Cafetéria elemként
kulturalis szolgaltatas
nyijthatd, a kdnyv beszerzés
nem mindsiil annak.

1995. évi CXVIL térvény

a személyi jovedelemadorol
(tovdbbiakban Szja tv.)
értelmében a 8. A nem pénzben
kapott - juttatasok koziil

adémentes: 8.28. az.
ingyenescn vagy
kedvezményesen b) a kifizetd
altal , ugyanazon

maganszemelynek az adéévben
legfeljebb 50 ezer forint
értékben juttatott, kulturdlis

-szolgaltatas igénybevételére -

muzeilis intézmény és
miivészeti létesitmény
(killitohely) kiallitasara,
szinhdz-, tanc-, cirkusz- vagy
zenemiivészeti elbadasra,
kozmiivelodési tevékenységet
folytato szervezet 4ltal nyujtott
kulturalis szolgaltatds
igénybevételére - 52010
belépbjegy, bérlet, tovdbba
kényvtari beiratkozasi dij, ide
nem értve a Széchenyi Pihend
Kértya szabadidé alszamldjara
utalt munkaltatéi tAmogatast. A
kdnyv beszerzés nem sorolhatd
ide.

Az intézkedés
jovobeni
alkalmazasra
vonatkozik.

A 0108 0109 A17
mintik: :

Nem  késziilt szamviteli

' bizonylat a kifizetés

alatamasztasdra.

A bankszamla koltség térités
¢s a gyermek sziiletési
tamogatas  feltételeir6l €s
mértékérdl  nem  késziilt
szabdlyzat. A  kifizetés,
szamfejtés alatdmasztasdhoz
nem késziilt egy
személyenkénti lista, melyen
megtorténik a  kifizetés
engedélyezése.

A 2000. évi C. tbrvény a
szamvitelr6l (tovabbiakban
Szt.) 165. §-a szerint minden
gazdasagi miveletrdl, amely az
eszkozok, illetve az eszkézok
forrdsainak dllomanyat vagy
Osszetételét megvéaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani,

Intézkedés
megtortént.
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th

A01.23,01 24, A 14, A 30| A  kotelezettségvallalas, a

nevére sz6l.

bizonylatként befogadni.

mintak: [kﬁtelezettségvéllalés pénziigyi
ellenjegyzése az
Hianyzik a | allamhdaztartasré! szélé 2011.
kotelezettségvallalas évi CXCV. torvény
dokumentuma. (tovébbiakban Aht.) 36-37. §
és az Avr. 52-53. §
elirasainak -
figyelembevételével torténjen. | Az intézkedés
A 01.23, 01_24 és az A 30 | jovébeni
minték esetén a szolgaltatotol a | alkalmazasra
szerz0dés hiteles masolatanak | vonatkozik.
beszerzése szikséges.
Az A 14 minta esetében az
Erzsébet utalvanyok
megrendelésének  bizonylata
sziikséges a
kotelezettségvillalas
dokumentumaként.
6. A 14 minta: Mivel az utalvanyok
, értékcikknek mindsiilnek, igy
A minta Erzsébet utalvany | szigori ' szamadast
elszdmolasat tartalmazza. Az | nyilvantartdsba vétele | Az intézkedés
utalvanyok  szigort | sziikséges. jovibeni
szamadasu nyilvantartisba alkalmazasra
vétele hidnyzik. & vonatkozik.
7. A -01_23, 01_24, 01 _25,| A szamlit az Szt. 165. § (2)
A 24 és A_30 mintak: bekezdése, valamint az
altalanos forgalmi ad6rdl sz616 ey ,
A szamla - amennyiben | 2007. évi CXXVIL torvény | A2 ~ intézkedés
relevins  a  megbizési | (tovébbiakban AFA tv.) 58. §, | J0v6beni
szerz6dés is - nem a Hivatal | 169. § alapjan lehet szamviteli alkalm_azgsra
: vonatkozik.
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01 _16 minta:

A minta a Koltségvetési
Levelek  elofizetési dij
kdnyvelését vizsgalta.

Az elbfizetési dij” 2016. és
2017. évet is érinti, ezért

aktiv - id6beli = elhatdrolast

kellett volna kényvelni,

A konyvelés  helyesbitése
sziikséges az iddbeh
efhatarolas miatt,

Intézkedés
tortént.

nem

01 _19 minta:

Sztereo hangsz6répar
beszerzését vizsgaltuk..

Megéllapitottuk, hogy a
hangszéropar kisértékl targyi
eszkbéznek mindsiil, nem
pedig tizemeltetési anyagnak.

A Dbeszerzés konyvelését az |

dllamhéztartasban  felmeriilé
egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd
elszamoladsi modjardl  sz616
38/2013. (IX.19.) NGM
rendelet (tovabbiakban
38/2013. NGM rendelet) IL
fejezet A) pontja szerint kell
elvégezni,

Intézkedés

megtdrtént.

10.

01_21 minta:

Az eskiivéi emléklapokrol
sz0lo szamla 1045,- Ft
postakoltséget tartalmaz,
melyet K337 rovatra kellett
volna nyilvantartidsba venni.

A pazdasigi eseményt a
szamlénak - megfeleld
bontasban kell a 38/2013.
NGM rendelet szerint
nyilvantartisba venni.

Intézkedés

megtortént.

11

01 26, A_32 mintak:

A mintdban szereplé vizdij
szamla késedelmi kamatot is
tartalmaz, mely nem
megfelelé  rovatra  keriilt
konyvelésre,

A gazdasagi esemeény

| konyvelése az Ahsz. 15. szama

melléklet szerinti rovatokra
torténjen (K337 rovat helyett
K355 rovatra kellett volna).
Pénziigyi kényvvezetésben
pedig 8435 fokoényvi szamra
kell nyilvantartasba venni.

Intézkedés

megtortént.
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A gazdasagi esemény

nem allapithaté meg, mert a
2015. évi mérleget
alatamaszto leltar  nem

| részletesen, jogeim  szerint

tartalmazza a 3661. fokonyvi
kartonon taldlhaté 6sszegeket,
kifizetéseket.

12. - 01_27 minta:
 konyvelése az Ahsz 15. szdmu
A  mintdban szbnyegbérlet | melléklet szerinti rovatokra
dokumentécigjat és | trténjen (K333).
‘nyilvantartasba vételét Intézkedés
vizsgaltuk, megtortént.
Megillapitottuk, hogy nem a
gazdasigi eseménynek
megfeleld rovatra tortént a
nyilvantartasba vétel.
13. 01_31, A 23 mintdk: | A szakmai nap részvételi dija
0533731  Biztositasi  dijak
A mintdban szakmai nap | teljesitése  szamldra  kerdilt
részveteli dijat vizsgiltuk. A | konyvelésre a 0533739 Egyéb
re’:szveteh dij konyvelése szolgali;atam dijak teljesitése Intézkedés
téves. | helyett. megtortént
A szamla ellatast is tartalmaz, | o Teprezentacis kiad4s '
mely ~ reprezentcioként | kgnyvelése a 38/2013. NGM
szamfejtésre keriilt. Viszont a | rendelet VIII, fejezet D) pontja
reprezentacids kiadas | ¢ erint torténjen. ‘
konyvelése téves.
14. A 03 minta: A téves, dupla utaldst nem
- | bérkoltségként, - hanem adott
Nyugdijpénztari tagdij | el6legként kell nyilvantartiasba
visszautaldsat tartalmazza a | venni.
minta. Du.pla ut?las tortent, Intézkedés -y
mivel a Hivatal és a Magyar (Srtént
Allamkincstir is elutalta a '
tagdijat. A gazdasagi
esemény nyilvantartasba
vétele nem megfeleld, adott
elélegnek mindbsiil.
15. A 02, A 10 mintak: A gazdasagi csemény
' konyvelése a 38/2013, (IX.19.)
A 2015. december havi netté | NGM rendelet VIIIL fejezet D)
bér konyvelését vizsgéltuk. | 8. pontja szerint térténjen.
Megéllapitast nyert, hogy a| A 2015, &vi  mérleg
gazdasigi eSeMEny | alatamaszté leltar részletesen,
konyvelése hibas. _ tételesen,  jogeim  szerint
A tétel konyvelése soran késziilisn el, hogy a 4211
bankbelyesbité van kozbe fokonyvi kartonra  torténd | Intézkedés  nem |
iktatva, de a konyvelés kényvelés ellenBrizhets | tortént.
helyessége Osszegszerlien legyen.
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16. A_12 minta: Az Absz. 15. szAmi melléklete
szerint K337  rovatrendre
A Nemzeti Kozszolgalati | torténjen a konyvelds.
Egyetem részére fizetett
tovabbképzési kiadas Intézkedés
dokumentaciojat és o
konyvelését  vizsgaltuk. megtortent.
Megéllapitottuk. hogy a
gazdasagi esemény
nyilvantartasba vétele nem
megfelelben tdrtént.
17. A_26 minta: A sziamla befogadasakor, a
kiegyenlitést megel6zéen a
A minta irodaszer vésdrlast | szdmla ¢és a széllitélevelek
tartalmaz. A szAdmldt és a | szamszaki ellenérzése, tovabba
szallitoleveleket a szamla ¢és a megrendelés
megvizsgélva egycztetése szitkséges. .
megéllapitottuk, hogy aj A szdmla tételeinek
szdmla 1 Ft-al tobb, mint a megfelelden  tdrténjen  a | Intézkedés
széllitélevelek Ssszesen. nyilvéntartisba  vétel  (pl. | megtortént.
A . szamla tételeinek pendrive, vAggép Kkisértékil
megfeleléen kell 4| targyi eszkozként, képernyd
nyilvantartasba vételt | etito kends e
elvégezni. tisztitofolyadék  tizemeltetési
anyagként). A szamla
koényvelésének helyesbitése
szlikséges.
18. A 27 minta: A gazdasigi esemény az Ahsz.
15.  szamG  mellékietének
Fehér csekk készitése ¢és | megfeleld rovatra kerilljén
nyomtatasa szolgaltatds | nyilvantartisba (K331 helyett
konyvelését tartalmazza a ( K337). Intézkedés
minta. A g,azdaségi esemény megtdrtént,
nem -az Ahsz. 15. szamu
mellékletének megfelel
rovatra keriilt nyilvantartasba.
19. A_01 minta; A munkavillalé  tulajdonat

A minta Téth Lasz16 belfsldi

kikiildetési kiadasanak
nyilvintartasba vételét
tartalmazza.

A kitoltott nyilatkozat nem a
hatalyos kikiildetési
szabdlyzat 3. sz. melléklete

szerinti nyomtatvany.

képezd személygépkocsi
igénybevételével megvaldsitott
belftldi kikiildetés esetén a
Kikiildetési szabdlyzat szerinti
nyomtatvanyok hasznalata
szilkséges.

Az intézkedés
jovbbeni
alkalmazdsra
vonatkozik.
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A 06 minta:

A minta vizsgdlata vasarlasi
el6leg elszdmolasi folyamatat
tartalmazza.

A készpénz igénylés datuma
késobbi, mint a kiadasi
pénztarbizonylat kiallitasanak
datuma. '
A konyvelési program altal
keszitett  eldlegek  listija
(PP0030ONK) nem
tartalmazza a pénzkezelési
szabalyzat 4.4.2. pontjaban
el6irt adatokat, ez viszont
nincs Gsszhangban az Ahsz.
14. szdmi melléklete IV.
pontja altal eldirt
adattartalommal.

A készpénzigénylés
elszamolasra nyomtatvany
kitoltése, ezaltal az elbleg
felvételének engedélyezése
minden esetben elézze meg az
eloleg  pénztarb6l  t6rténd
kifizetését.

A pénzkezelési  szabélyzat
mddositisa szitkséges az Ahsz.
elofrdsainak figyelembe vétele
mellett.

Az intézkedés
jovobeni
alkalmazasra
vonatkozik.

21,

A_07 minta:

2016. majus 5-én a Hivatal 2
db cdt (eskiivire és

‘4llampolgarsagi linnepségre)
| rendelt Csendes Istvannétdl.

A CD-ket a Magyar Posta
szallitotta ki, igy a Kiadasi
pénztarbizonylaton az Osszeg
dtvevdjének alairasa
szerepel.

nem:

A pénztarban torténd készpénz
mozgéskor azonnal,
haladéktalapul a
pénztarbizonylatot ki kell
allitani és a pénzmozgast a
befizetd, illetve az Osszeg
atvevlje alafrasaval
hitelesittetni kell. Az elézdek
alapjan postai kiszallitds esetén
az sszeg atvev(je a postas, igy
60 iga ala a  kiadasi
pénztarbizonylatot.

Az intézkedés
jovobeni
alkalmazdsra
vonatkozik.

22.

A 13 minta:

Temetési segély
dokumentéciojat és
szamviteli elszamol4sat
vizsgaltuk a mintaban.

Vonyarcvashegy Nagykidzség
Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének 10/2014. (V1.30.)
6nkorményzati rendelete
rendelkezett a koztisztvisel ok

egyes juttatasairol és
tamogatasairol, de .az
Onkorményzati  rendelethez

kapcsolédoan nem késziilt
bels6 szabélyzas a juttatasok
feltételeir6l, mértékérol.

A kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése nem

A koztisztviselék  egyes
juttatdsainak és tAmogatdsainak
feltételeir6l, jogcimeirol,
meértékérdl belsé szabélyzat
készitése sziikséges.

A kotelezettségvillalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése az Aht. 36-37. §
és az Avr. 52-53. §
el6irasainak

figyelembevételével torténjen.

Intézkedés
megtortént.
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tortént meg,

%)

A_16 minta:

A minta étel, ital fogyasztas
dokumentacidjat tartalmazza.
A Reprezentaciés kiadasok
szabalyzata IV. fejezet 3.
pontja szerint -~ az
onkormanyzat székhelyén
kiviil  tortén6  vendéglatas

mellékletében talathato
igazolast kell kitolteni és a
szémlaval, megrendel6lappal
egyiitt a pénztarosnak éatadni,
A bekiildbtt minta nem
tartalmazza 4. szamu
mellékletben talalhato
igazolast.

“A Reprezentacids kiaddsok
szabilyzata IV. fejezet 2.
pontja szerint a szabalyzat 2.
szamU melléklete tartalmazza
a személyl reprezentacios
keretet és annak
felhaszndldsara  jogosultak
kérét. Ennek ellenére a
szabélyzathoz csatolt,
bekiildétt 2. szami melléklet
mindezen informacidékat nem
tartalmazza.

esetén a szabalyzat 4. szdma’

Torekedni kell a gyakorlat és a
belsd szabalyozas
Osszhangjara.

A Reprezentacids kiadasok
szabalyzata IV. fejezet 2.
pontja szerint hatdrozzak meg a
személyi reprezenticios keretet
¢€s annak felhasznalasara
jogosultak korét.

Intézkedés
megtdriént.

24,

A 21 minta:

A mintdhoz dijbekér6 keriilt
csatolasra, a szdmla nem
keriilt bekiildésre.

dokumentumot
részére

A hianyz6
Igazgatosagunk
megkiildeni sziikséges.

Intézkedés
megtortént.
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2 A_33 minta: ] Az ¢év  végi koltségvetési
besziamoldé  12/A  Miérleg
Az id6beli elhataroldsok | sorainak  leltarral - tdrténd
nyitas utani rendezd | alatamasztisa részletes, tételes,
konyvelését vizsgaltuk. - | azonosithaté kell, hogy legyen. ) )
A kimutatds és a kapott | gerem az ily m6don a 2015. ]_ntezged’es
c’io.kumqntéci::’) alapjan & 2015. 1 ¢vi mérlegben szerepl id6beli megtortent.
évi - clhatérolt  személyi | elnatsrolasok  aldtdmasztését
juttatasok Osszegének | elkésziteni &s Igazgat6sagunk
pontossaga nem dllapithato | e ére megkiildeni
meg. _ sziveskedjék.
ELLENORZES JAVASLATAI
L. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:

1. A belsd kontrollrendszer vizsgdlata sordn - a koliségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellen6rzéstél szolé 370/2011. (X1 31. ) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 6. § el6irasait figyelembe véve — megallapithaté, hogy
a jogszabalyok altal el6irt szabalyzatok kialakitasa, mlikodtetése és fejlesztése nem
teljeskorii. A kozos 6nkormanyzati hivatal, mint a gazdalkodédsért felelés koltségvetdsi
szerv rendelkezik a 2000. évi C. térvény a szamvitelr6l (tovabbiakban: Szt.) 14. § (3)-
(5) bekezdéseiben eldirt szabélyzatokkal, valamint az dllamhéztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 13.§
(2) bekezdése szerinti belsd szabalyzatokkal. Am ezekben a valtozasokat nem
minden esetben kivették nyomon, azokat nem mindig aktualizltak.
Javaslat: A szabdlyzatokat a jogszabdly modositasokat koveté 90 napon beliil
sziikséges aktualizilni.
Intézkedés vég%ehajta’sdnak hatdrideje: 2017. augusztus 31.

2. Az d4llamhéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél szélo 368/2011. (XI1.31.)

'Korményrendelet (tovabbiakban Avr.) 53. § (2) bekezdése szerint az elbzetes irasbeli

kételezettségvallalas rendjét a kotelezettségvallalé szerv belsd szabalyzatiban rogziti.
A Hivatalndl a Gazdélkoddsi szabalyzat II. 2.1. pontja szerint az ilyen
kotelezettségvallaldsokat az 5. szdmli mellékletben talalhaté belsé bizonylat
elkészitésével kell jelezni a kotelezettségvallaldst nyilvantartd személy felé.

Javaslat: A bels6 bizonylatot a kotelezettségvallalo irja ald, majd a
kotelezettségvallalast nyilvantarté aldirdsédval igazolja a bizonylat als6 részén a
kotelezettségvallalds nyilvantartisba vételét. Amennyiben a belsd bizonylatot a
kotelezettségvallalo - aldirja, Ggy irdsban tortént a kételezettségvallalds, ezért a
kotelezettségvallalast pénziigyileg ellenjegyezni sziikséges. A belsd bizonylat azt
mutatja, hogy a Gazddlkodédsi szabilyzat az integralt konyvelési rendszer
hasznélatakor nem keriilt aktualizildsra, ugyanis a szdmla nyilvantartasba vételével
megtorténik a kotelezettségvallalds nyilvantartisba vétele is. A fentiek ismeretében
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célszerli lenne a jovében a szabalyzatot a konyvelési rendszer lehetGségeihez és a
gyakorlathoz igazitani.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. augusztus 31.

A Szamviteli politika IT1.7.1. pontja nem egyértelmilen fogalmaz, ezért a kisértékii
targyi eszkoz, a készlet, a forgdeszkdz meghatirozdsanak pontositasa sziikséges.

A 4/2013. (I.11.) Korményrendelet az- dllamhéztartas szdmvitelérdl (tovébbiakban
Ahsz.) 50. § (7) bekezdése értelmében a Szdmviteli politikdban régziteni kell az
altaldnos koltségek, valamint az altaldnos kiadasok és bevételek tevékenységekre
16rténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

A Szdmviteli politika III.8. pontja szerint mind a sajat eldallitdsa, mind a kiilsd
szallit6tol beszerzett immateridlis joszdg és targyi eszkdz iizembe helyezésérél
(hasznalatba vételérdl) lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani. A gyakorlatban
viszont nem iizembe helyezési okmény, hanem allomanyba vételi bizonylat késziil.

Javaslat: Az Ahsz. clbirasainak megfelelden aktualizélni szilkséges a Szamviteli
Politikét. Az immaterialis javak, targyi eszk6zok hasznalatba vételének dokumentsldsa
teriiletén térckedni kell arra, hogy a gyakorlat a szabalyozdsnak megfelelden
miikddjon.

Intézkedés végrehajtasdnak hatdrideje: 2017, augusztus 31.

Az f)nkﬁltségszémitési ‘szabédlyzat részeként nem késziilt kalkulacid a rendszeres
termékeértékesitésre, szolgéltatasnynjtdsra vonatkozoan.

Javaslat: Az Onkéltségszamitasi szabélyzatot az Ahsz. 50. § (3)-(4) bekezdése alapjin
kell elkésziteni,

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. angusztus 31.

A Pénzkezelési szabilyzat mellékletében taldlhaté Megbizds pénztarellenéri feladatok
cllatdsdhoz nyomtatviny megnevezése és szovegezése nem egyértelmfi, ezért nem
llapithaté meg a megbizasok alapjan a pénztéros, pénztiros-helyettes és a
pénztirellendr személye. A pénztiros és a pénztaros-helyettes nem rendelkezik:
felelosseégvallalasi nyilatkozattal.

Pénzkezelési szabalyzat nincs aktualizélva.

Javasiat: A megbizast a pénztiros, a pénztiros-helyettes és a pénztarellendr
szemé€lyére kell kiadni. Gondoskodni kell arr6l, hogy a pénztaros és a pénztéros-
helyettes rendelkezzen feleldsségvallalasi nyilatkozattal.

A Pénzkezelési szabélyzat a 249/2000. (XI1.24.) Kormanyrendeletre hivatkozik, holott
ez a rendelet 2014. janudr 1. napjatol hatalytalan, A szabalyzat a 4. A pénzkezelés
sordn érvényesitendd alapelvek pontban hivatkozott Aht. 109. § (6) bekezdése 2015.
januér 1. napjatdl torolt, hatalytalan. A szabalyzat II. 6. A fizetési szadmlakrdl torténd
clektronikus utalds szabédlyai pontban szabélyozza az utaland6 tételek gépi
régzitésének rendjét, viszont nem hatérozza meg a gépi rogzités feleldsét és annak
helyettesét.
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Intézkedés végrehajidsdnak hatdrideje: 2017. augusztus 31.

A Belsb cllendrzési kézikonyv nem aktualizalt, feliilvizsgalata 2 évente nem tortént
meg.

Javaslat: A Bels6 ellendrzési kézikonyv hatdlya 2014. februdr 3., a Bkr. 17. § (4)
bekezdése alapjan aktualizilasa sziikséges..

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. augusztus 31.

A Gazdélkodasi szabilyzat az operativ gazdalkoddsi jogkdrok esetében nem
rendelkezik a helyettesités rendjérsl.

Javaslat: Az Avr. 53-60. § hatdrozza meg a gazdalkodasi jogkorokre
(kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvdnyozds) vonatkozd eléirdsokat. A Gazdalkodési szabalyzat nem rendelkezik a
helyettesités rendjérdl, igy a szabalyzatban ennek pétlisa sziikséges.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. augusztus 31.
A kockazatkezelési szabdlyzatban nem keriiltek meghatdrozasra a kockazati

események bekovetkeztekor alkalmazandd eljardsok, azok felelései, a vonatkozd
hataridék, az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a

‘teljesitésiik folyamatos nyomon kvetésének moédja.

Javaslat: A szabilyzat kiegészitése szlikséges a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdése szerint.

Intézkedés végrehajtdsdanak hatdrideje: 2017. augusztus 31.

Az idékdzi mérlegjelentés €s a 2016. évi Mérleg ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az Ahsz. 14. szdmu melléklete szerinti nyilvantartasokkal részben rendelkezik a
Hivatal.

Javaslat: Az Ahsz, 14. szdmu melléklete alapjan a részletez6 nyilvantartisokat
jogszabély szerinti adattartalommal vezetni sziikséges.

Intézkedés végrehajidsdnak hatdrideje: 2017. 1. negyedéves adatszolgéltatas
hatarideje.
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Az Erzsébet utalvanyok nem keriiltek be a szigorii szamadasi nyilvantartisba.

Javaslat: Mivel az utalvanyok értékcikknek mindsiilnek, {gy szigorii szdmadasa
nyilvantartasba vételiik sziikséges.

Intézkedés végrehajidsdnak hatdridefe: 2017. 1I. negyedéves adatszolgéltatas
hatarideje.

Az A 24, A 30 mintik esetében a szimla nem a Hivatal nevére szol.

Javaslat: A szamlat az Szt. 165. § (2) bekezdése, valamint az dltalanos forgalmi adérol
sz616 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban AFA tv.) 58. §, 169. § alapjan lchet
szamviteli bizonylatként befogadni.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. 1I. negyedéves adatszolgaltatds
hatarideje.

A_03 minta esetén a dupla utalds bérkoltségként kerult konyvelésre, az adott elbleg
helyett.

Javaslat: Az adott eléleg helyett koltségként kertilt a dupla utalds kényvelésre, igy
befolyasolta a mérleg szerinti eredményt. A javitast az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell
elvégezni.

Intézkedés végrehajtdsanak hatdrideje: 2017. 1. negyedéves adatszolgéltatis
hatarideje.

Néhany minta nyilvantartisba vétele nem a 38/2013. NGM rendelet el&irdsainak
megfelelden tértént

Javasiat: A Kozbenso mega.llapltasok €s javaslatok tdblazat alapjan tévesen konyvelt
tételeket az Aht., Ahsz. és a 38/2013. NGM rendeletnek megfelelen kell a jovében
konyvelni. A sziikséges javitast az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. 1l. negyedéves adatszolgéltatas
hatarideje.

A 2015. évi passziv id6beli elhatdrolasok dsszege nem helyesen lett megallapitva.
Javaslat: A szitkséges javitast az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: 2017. II. negyedéves adatszolgiltatis
hatérideje.
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II1. Az idékozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések:

1. A munkabér €s egyéb személyi jellegii kiadds feladasbdl valo kényvelése, illetve mas
egyéb vegyes tételek (értékcsikkends, drtékvesztés, id8beli elhatérolss megsziintetése,
mérleg szerinti eredmény 4tvezetése, konyvelés helyesbités stb.) kdnyvelése esetén
nem késziil szamviteli bizonylat, igy nincs érvényesités &s utalvanyozas pénzforgalmat
crint6 gazdasagi esemény esetén, mas esetben pedig engedélyezé alairasa.

Javaslat: Az Szi. 165. §-a szerint minden gazdasagi miiveletrél, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrdsainak alloményat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani. Ennek értelmében nem pénzforgalmi tétel kényveléséhez
bizonylatot kell késziteni, amely a Szt. 166. §-a szerinti adatokat tartalmazza.

A Kkotelezettségvallalas, a kotelezettsegvallalas pénziigyl  ellenjegyzése, a
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozas az Aht. 36-38. § és az Avr. 52-60. §,
el6irasainak figyelembevételével torténjen.

Intézkedés végrehajtasdnak hatdrideje: 2017. 11. negyedévi adatszolgéltatas hatarideje

2. A bevételi tételek, mintak esetén hisnyzik a teljesftésigazolds. Az Avr. 57. § (2)
bekezdése szerint a kotelezettséget véllalo szerv belsé szabalyzatiban eléirhatja a
bevételek meghatrozott korére nézve is a teljesités igazolasénak kotelezettségét, Az
énkorményzat gazdalkodasi szabalyzataban e témakér szabalyozdsa nem egyértelmdi,
hiszen a szabalyzat 1.4.4 pontja szerint a bevétel beszedésének eclrendelése elétt
szilkséges a teljesitésigazolds, a I1.1.4 pont, valamint a I1.2.3 pont viszont méir a
bevételekre vonatkozoé teljesitésigazolast nem szabalyozza. A gyakorlatban nem
torténik a bevételekre teljesitésigazolas.

Javaslat: A szabalyozés és a gyakorlat egységességére kell torekedni.

Intézkedés végrehajidsdnak hatdrideje: 2017. 1. negyedéves adatszolgaltatas
hatarideje.

3. A mintdk tGbbségénél a  kotelezettségvéllalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozds soran nem a Gazdalkod4si szabélyzat
mellékletében taldlhat6 alirds mintdnak megfelelGen torténtek az alirasok.

Javaslat: A Gazdélkodasi szabalyzat mellékletében talalhaté alairds mintdkat frissiteni
sziikséges.

Infézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: Folyamatos, de legkésébb a 2017. II
negyedévi adatszolgaltatas hatarideje.

4. A vizsgilt iddszakban az Ahsz. 43. § (5) bekezdése &s az Avr. 56. § (2) bekezdése altal
el6irt nyilvantartasi kotelezettségének csak részben tett eleget.
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Javaslat: A jovoben a 0021 és a 0023 nyilvantartdsi szdmldkon a nem végleges
kotelezettségvallalasokat, més fizetési kotelezettségeket az eldirasoknak megfeleléen
vezetni szilkséges (100.000,- Ft feletti kotelezettségvallalasok).

Intézkedés végrehajtdsanak hatdrideje: Folyamatos, de legkésébb a 2017. II.
negyedévi adatszolgaltatis hatarideje.

Sok esetben hidnyzik a kitelezettségvallalds dokumentuma.

Javaslat: A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvillalas pénziigyi ellenjegyzése az
allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) 36-37. § és az
Avr. 52-53. § elbirdsainak figyelembevételével torténjen.

A 01_23, 01 24 mintdk esetén a szolgaltat6tdl a szerzddés hiteles madsolatanak
beszerzése sziikséges.

Intézkedés végrehajtdsdnak hatdrideje: Folyamatos, de legkésébb a 2017. IL
negyedévi adatszolgaltatas hatarideje.

Az aktiv id6beli elhatarolds az év végi szamlik esetében nem megfeleléen torténik.

Javaslat: Amennyiben pl. az lijsé.g cléfizetési dija két évet érint pl. Koltségvetési
Levelek 2016, és 2017. évet is érintett, dgy aktiv id6beli elhatdrolds konyvelése
sziikséges. A javitist az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Intézkedés végrehajtdsdanak hatdrideje: Folyamatos, de legkésdbb a 2017. IL
negyedévi adatszolgaltatds hatarideje.
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