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Targy: Vonyarcvashegy Nagykozség (")nkormainyzata Szervezeti és Mikédési
Szabalyzatarol szélé 15/2014. (XIL. 10.) énkormanyzati rendeleténck médositisa
(rendelet-tervezet)

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Mint arrél mar a Tisztelt Képviselo-testillet tjékoziatast kapott. a Magyvar
Allamkincstar  Zala -Megyeli Igazgatdsaga Vonyarcvashegy — Nugykozség
onkormanyzatandl és az 6nkormanyzat altal fenntartott intézményeknél ellenérzést
veégzett, aminek targya a szdmviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettség
vizsgalata, az allamhaztartasi torvény alapjan teljesitendé adatszolgaltatasok
szabalyszerli teljesitésének vizsgalata, valamint az éves koltségvetési beszamolo
megbizhato, valos 6sszképének vizsgalata volt.

Az cllendrzés lezardsaként a MAK ellentrzési jelentést készitett. melyet a Tiszielt
képviseld-testiilet felé a zarszdmadas elbterjesziésének megkiildésével euviddben
tovabbitottunk.

A megallapitott  hibdk ¢és  hianvossagok megsziintetése  érdekében.  minden
intézményre kiilon Intézkedési Tervet készitettiink, megnevezve a feladat
elvégzésének hataridejét és felelosét s (mellékletek: az dnkormanyzat, a hivatal, az
ovoda, a miivel6dési haz, és a tarsulds intézkedési tervei)

Az dnkormanyzat esetében az Intézkedési Terv 2. pontja az alabbiakrdl rendelkezik:
WAz Onkormdnyzat  Szervezeti és  Mukadési Szabdlyzata nem  rendelkezik az
ankormanvzal szerveirél. azok jogallasarol. feladatairdl

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairel szolo 2011, évi CLXXXIX idrvény 33, 5
(1) bekezdésének j) ponija szerinl szitkséges modosituni a Szervezeti ¢s Midkidesi
Szabalyzatot.

Hatdridd: 2017 augusztus 31,
Felelos: Péter Karoly polgarmester
Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé”
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A' Magyarorszig helyi nkormanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX. torvény
hivatkozott szakasza az aldbbiakat tartalmazza:

»w33. § (1) A képviseld-testiilet a mitkidésének részletes szabdlvait a szervezeti éy
mikodési szabdlyzatrol szolé rendeletében hatdrozza meg. A képviseld-testiilet o
-szervezeli és mitk6dési szabalyzatrol szolo rendeletben rendeliezik: |

a) uz onkormdanyzat hivalalos megnevezéserdl, székhelyérdl:

h} a képviseld-testiilet diruhdzott hatdskireinek felsoroldsarol:

¢) a képvisel6-testiler  iiléseinek dOsszehivasdarol.  vezelésérdl.  tandcskozasi
rendjérdl; _

dj az dnkormdnyzati képviselkre vonatkozé magataridsi szabalyvokrdl, az dilés
rendjének fenntaridsdrol és az annak érdekében hozhaté intézkedésekrél:

¢) a nyilvdnossadg biztositasarol;

J) a dontéshozatali eljdrdsrél, a szavazds médjardl;

&) a rendeletalkotdsrol és hatdrozathozatalrél:

h) a képviselG-testiilet wlésének jegyzGkonyvérdl;

i) a kizmeghallgatdsrol:

J) az énkormdnyzat szerveirél, azok jogdlldsarol, feladatairsl;

k) a jegyzének a jogszabalysértd dontések, mikodes jelzésére iramyulo
kitelezettségérdl:

1) a képviseld-testiilet bizottsagairdl.”

A Motv. 41, § (2) bekezdése alapjan:

n(2) Az Onkormdnyzati feladatok elldtasdt a képviselé-testiilet és szervei biztositjdk.
A képviseldlestiilet szervei: a polgdrmester, a fEpolgdrmester, a megyei kizgviilés
elndke, a képvisel-testiiet  bizottsdgai, a részonkormdnyzat testilete. «
polgdrmesteri hivatal, a megyei énkormdnyzati hivatal, a kozés onkormanyzati
hivatal, a jegyzd, tovabba a tdarsulds.”

Vonyarcvashegy Nagykozség Szervezeli és Mikodési Szabalyzata eészletesen
lartalmazza az Mdtv. 53. § (1) bekezdésében loglaltakat, kiviéve a j) pontot. A Moy
53.§ (1) j) pontja, valamint.az Moty 41. § (2) bekezdésben foglaltak tekintetében a
Szervezeti és Mikddési Szabalyzat a polgdrmester. valamint a képviseld-lestiilet
bizottsaganak jogallasarol. feladatairdl rendelkezik. azonban a jegvzd. a kozos
onkormanyzati hivatal és az onkormanyzati tarsuldsok esetén sziiksépes a
kiegészités. Az SzMSz atnézése alapjan indokolt tovabba az atruhazott hataskorok
kiegészitése a polgarmester, valamint a jegyzd tekintetében, mindkét esetben
Onkormanyzati rendeletekben régzitett hataskér atruhazas okan.

A rendelet-alkotasardl a jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény [7. § (1)
bekezdése alapjan eldzetes hatasvizsgalat késziilt:

A rendelet varhaté tarsadalmi-gazdasagi, kiltségvetési hatisa:
A rendelet modositasanak tarsadalmi. gazdasdgi és koliségvelési hatasa nincs.

A rendelet kirnyezeti és egészségi kivetkezményei: az egészségiligyvi hatds jelen
rendelet esctén nem relevans.

A rendelet adminisztrativ terheket befolydsolé hatasa: a modositas adminisztrativ
tobbletteherrel nem jar.
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Az dnkorminyzati rendelet megalkotasanak sziikségessége,
megalkotasa elmaraddsa esetén varhato kivetkezmények: a magasabb szinti
logszabdlyban foglaltaknak megfelelden szitkséges a modositas. a jegyzd. a kozis
dnkormanyzati  hivatal, valaminl a tarsulasok jogallasanak és  feladatainak
meghatdrozisa a Motv.-ben régzitetteknek megfelelden toriénik.

A rendelet alkalmazdsihoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi
feltételek: rendelkezésre allnak.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elbterjesztést megvitatni és a rendelet
tervezetet elfogadnt sziveskedjen.

Vonyarcvashegy, 2017, 06. 20.




RENDELET-TERVEZET
Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

...../2017. (.......) nkermanyzati rendelcte

Vonyarcvashegy Nagykizség Onkormanyzata Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatirél szolé 15/2014. (X1. 10.) énkormanyzati rendelet médositasiarol

Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete az Alaptorvény
32. cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében, valamint
az Alaptdrvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban, tovabba a Magvarorszde helyi
onkormanyzatairél sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 82. § (3) bekezdésében
meghatérozott feladatkdrében eljarva a kévetkezoket rendeli el: '

1. §

Vionvarcvashegy Nagvkozség Szervezeti és Miksdeési Szabalvzatardl szold 152014,
(X1. 10.) 6nkormanyzati rendelet (a lovabbiakban: SZMSZ) 33. § és 36. § helvébe az
alabbi rendelkezések lépnek:

W35 § (1) Vonvarcvashegy Nagykizség Onkormdmzata Kepviseld-testiilete ¢y
Balatongvirok Kozség Onkormdanyzaia Képviseld-testiilete  igazgaidsi feladataik
ellatasara a kozéttiik létrejott megdllapodassal  kozos onkormdnyzati  hivatalr
alakitottak és tartanak fenn az 1. § (5) bekezdésében foglalt elnevezéssel és
székhellyel.

(2) A kozds énkormdnyzali hivatal szervezeti és milkddési rendjét kiilon szabdlvzat
tartalmazza, melynek elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik és a kézos dnkormdany=uii
hivatalt létrehozé és fenntarté onkormdnyzatok képviseld-testiiletei hagyjdk jova.

(3) A kbzds donkormanyzali hivatal szervezeti felépitése:

a) Vonyarcvashegyi Kozds Onkormdnyzati Hivatal Székhelyhivatal (8314 Vonvar
vashegy, Kossuth L.y 42)

bi Venvarcvashegyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Balatongviroki Kirendeltsége
(8313 Balatongvorok, Kossuth L. u. 29.).

36. § 4 jegvzd:

w) elbkesziti  a  képviselb-testiileti  iilések. a  bizottsagok elé keriild
eldlerjesziésekel,

b) elldtjia a Képviselg-testillet, a bizotisagok szervezési “és dgyviteli
tevékenységeével kapcsolatos feladatokat,

¢) gondoskodik a Képviseld-testiilet dintéseinek érintettekkel (driénd kozlésérdl,
végrehajtasdrol,

d) rendszeresen Idjékoztatja a polgdrmestert, a KépviselG-testiiletet és
bizousdgokat az onkormdnyzai munkdjdal érinté  jogszahalyokrol,  azok
vallozdsairol,

e) szervezi a-kozos dnkormdanyzali hivatal jogi felvildgosito munkdjdas,

N oellatja a kozos dnkormanvzali hivatal tevékenvségének egyszertisitésével.
korszeriisitésével dsszefiiggd feludatokat.
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g) ellatja a KépviselG-testiilet dltal hozott rendeleteket érintd dereguldacios:
tevékenységel, figyelemmel a jogharmonizdacios kovetelményekre s, ‘
h) véleménvt nyilvanit a polgdarmester. az alpolgdarmester, a képviseldk «
hizoltsagl lagok kérésére jogértelmezési kérdésekhben,
i) javaslatol tesz az onkormdanyzat dontéseinek feliilvizsgdalatara.
J) gondoskodik e rendelel fiiggelékeinek naprakész dllapothan tartdsardl.
(2) A jegyzdt lavolléte esetén az aljegvzd l'?e‘{yene.s'i.f.". A jegvzdi 6y uz aljegvzdi
tisziséy egyidejii betolietlensége. illetve tartos akuddlyoztatdsuk esetére - legfelichh
hat honap iddtartamra — a jegyzdt a székhelyhivatalndl dolgozo igazgatdsi referens
helyettesiti,
(3) A jegyzé feletti egyéb munkadltatéi jogokat Vonyarcvashegy Nagykézség
Onkormdnyzaténak Polgdrmestere gyakorolja.
(4) A jegyzd fogadoordit e rendelel 4. fiiggeléke rogziti. |,

2. §

Az SZMSYZ az alabbi 37. §-al egészil ki. a jelenlegi 37. § szamozdasa 38. §-ra
modosul.

L37. & A KépviselG-testiilet a tdrsuldsi megdllupoddasok soran az dnkormdmzati
1orvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jdr el.
(2) A tarsuldsokkal kapcsolatos koordindcio f6bb médszerei:

a) a polgdrmesterek, alpolgdrmesterek, jegyzGk szakmai tandcskozdsai,

b) egyiittes testiileti tilések tartasa,

¢) kozdis bizottsdgok szervezése meghatdrozott kozés feladatok elldidsdra,

d) hivatalok kozoti egyviittmiikodés biztositasa.”

3. §

Az SZMSZ 4. szam( mellékliete helyébe jelen Rendelet 1. szami mellekiete lép.
4. §

Az SZMSZ 5. mellékletének 2. pontja az alabbi i) ponttal egésziil ki:

»2. Polgarmesterre atruhazott hataskordk:

i) ellatja azokat a feladat- és hatdskordket, melyeket a telepiilésképi védelemrdl,
illetve telepiilésképi kitelezésrdl sz6l0 onkormanyzati rendelet a hatdskorébe utal ™

5. §
Az SZMSZ 5. mellékletének 4. pontja az alibbi b) ponttal egésziil ki:
»d. Jegyzore atruhazott hataskorok:

b) elldtja azokat a feladat- és hatdskirioket, melyeket a kozosségi egyiittélés ulapverd
szabdlyairdl sz6l6 dnkormdnyzati rendelet a hatdskorébe utal. ”



6. §

Lz a Rendelet a kihirdetését Rdvetd napon Iép hatilyba és hatdlyba 18pdsét kKdvetd
napon hatalyat veszti. ‘

Vonyarcvashegy, 2017.
Péter Karoly ‘Bertalanné dr. Gallé Vera
polgarmester Jegyzd

Kihirdetési zaradeék:
A Rendelet kihirdetése a Vonyarcvashegyi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal hirdcté
tablajan torténd kifliggesztéssel a mai napon megtérént.

Vonyarcvashegy. 2017

=

Bertalanné dr. Gallé Vera
Jegyzb



I melleklet

Vonyarcvashegy Nagykézség Onkormanyzata részvételével mikédé
tarsulasok és az 6nkormanyzattal egyiittmikddési megallapodast kotott
szervezetek jegyzéke

Vonyarcvashegy Nagykbzseg Onkormanyzata részvétele tarsulasokban:

Keszthely és Kornyéke Kistéfségi Tébbceélu Tarsulas
székhelye: 8360 Keszthely, F& tér 1.

Megalakulas éve: 2004

A tarsulas jogallasa: énalio jogi személyiséggel rendelkezé tarsulas

A tarsulas feladata: A Tarsulas a jogszabalyban meghatarozott feltételek és a:
tarsulas dontései  szerint gondoskodik az alabbi  feladatkdrbe tartozo
kozszolgaltatasok biztositasahoz kapcsolodo térségi egylttmdikodést igenyld egyes
feladat- és hataskorok eilatasarol:

a) szocialis ellatas,

b) csalad-, gyermek- és ifjisagvédelem,

c) belsd ellentrzés,

d) teriletfejlesziés.

Zalaszantoi Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas
székhelye: 8353 Zalaszanto, F6 u. 50.

Megalakulas éve: 1998. :
A tarsulas jogallasa: 6nallé jogi szemelyiséggel rendelkezd tarsulas ?
A tarsulas feladata: az Intézmeényi Tarsulas feladat eés hataskére a Tarsult
Onkormanyzatok kézigazgatasi terlletén a Zalaszantéi Csalad-és Gyermekjoletw
Szolgalat kézds fenntartasaval az Sztv.  57. § e) pontjaban nevesitett koteiezo-
szocidlis alapszolgaltatasi feladat, azaz a csaladsegites, valamint a Gyvt 39 §- 31
szerinti gyermekjéléti szolgaltatas kdézds megvalésitasara terjed ki.

Onkormanyzatl Tarsulas a Nyugat-Balaton és Zala Folyo Medence Nagyterseg
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszer( Megoldasara
székhelye: 8798 Zalabér, 3096/12 hrsz

Megalakulas eve: 2005.

A tarsulas Jogallasa énalld jogi szemelyiseggel rendelkezé tarsulas

A tarsulas feladata. A ZALAISPA Hulladekgazdalkodasi Tarsulas atruhazott
hataskérben ellatia az onkormanyzat feladat- eés hataskorebe tartozo, telepliesi
szilardhulladék-kezelési kbzszolgéliatés ellatasara iranyuld feladatkort.

Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda Intézményfenntarté Tarsulas
székhelye: 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth u. 42,

Megalakulas éve: 2013
A tarsulds jogallasa: 6nalld jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas i
A tarsulas feladata: a tarsulas tartia fenn a Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovodat'
{tovabbiakban: Intézmeény). A tarsulas feladata, hataskdre az Intézmény kbzbs@
fenntartasavail ellatja a tarsult 6nkormanyzatok (Vonyarcvashegy és Balatongy6rik) :
illetékességi terliletén az ovodai nevelést. Az ellatott feladat kételezd dnkormanyzati
feladat.




8

A tarsulasok reszletes szervezeti és mikodési feltételeit és rendjét a Tarsulasi
Megallapodasok tartalmazzak.

Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkormanyzata egyuttmikodesi
megallapodasai:

42.

'Egyesitett Szocialis Intézmény

NS SRS T e T = A i 2

Altalanos indoklds:

A Magyar Alamkincstir Zala Megyei lgazgatdsaga altal végzett clendrzés
keretében rogzitésre keriilt. hogy az OSnkorminyzat Szervezet és Mukodesi
Szabalyzata nem rendelkezik az dnkormanyzat szervenrdl. azok jogallasdarol.
feladatairol.

Az ellendrzés megallapitdsira késziilt Intézkedési Tervben meghatarozisra kertlt.
hogy a Magyvarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX, drveny
53. § (1) bekezdésének ) pontja szerint szikséges modositani a Szervezeli ¢s
Miikodési Szabalyzatot.
i

E szerint a képviseld-testiilet szerveként meghatarozott jegyz6. kozos
dnkormanyzati hivatal, valamint tarsulasok esetén a jelenleg hatélyos rendelkezések
kicgészitése valt szitkségessé a jogallas és feladatok tekintetében.

Részletes indoklas:
1. §-hoz: a rendelet jegvzore és az dnkormanyzati kézos hivatalra vonathozo

szahasza keril Kiegeészitésre.

$-hoz: a tarsulasokra vonatkozo rendelkezésekkel egésziil ki a rendelet.

§-hoz: az SZMSZ 4. mellékletének kiegészitését tarlalmazza.

§-hoz: az SZMSZ 5. mellékletének kiegészitesét tartalmazza a

polgarmesterre atruhdzott hatdskordk tekintetében.

5. §-hoz: az SZMSZ 5. mellékletének kiegészitését tartalmazza a jegyzore
atruhézott hataskorok vonatkozaséban.

6. §-hoz: a hatdlyba léptetd rendelkezések.

S I O

8360 Keszthely. Kossuth u. 42.

Turisztikai Egyesllet | 8314 Vonyarcvashegy. Kossuth u.

I Magyar Kolping Szbvetseg . 18360 Kesztﬁeﬂfé‘z‘éfg{zié i

=



Vonyarcvashegy Nagykizség Onkormémyzata
83 14 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos u. 42.
= 83/348-033, 83/348-083 fax: 83/548-021

I::J'gyiratséém: 521-5/2017 Targy: Vonyarcvashegy Nagykdzség
Ugyintézé: Forman Erzsébet Onkorményzata Intézkedési Terve (PIR-
torzsszam: 734389)

INTEZKEDESI TERV
Helyben

A Magyar Allamkincstér 4ltal, az 4llamkdztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térveény 68/B. §-a
alapjan végrehajtott, 2016. évi kincstiri cllendrzés megallapitdsaira és az ellendrzési
jelentésben foglaltakra az aldbbi intézkedés: tervet adom ki:

L Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedési terv:

1. Az allamhaztartdsr6l szolé tdrvény végrehajtdsardl sz6lo 368/2011. (XII 31)
Korményrendelet (Avr.) 53. § (2) bekezdése szerint az eldzetes frasbeli
kotelezettségvallalds rendjét a kitelezettségvallalo szerv belso szabélyzatban rogzit.
Az Onkorményzatndl a Gazdalkodasi szabélyzat II. 2. 1. pontja szerint az ilyen
kotelezettségvallalasokat az 5. szdmli mellékletben taldlhaté belsé bizonylat
elkészitésével kell jelezni a kotelezettségnyilvantart6 személy felé.

Célszerii a Gazddlkoddsi szabdlyzatot a konyvelési rendszer lehetéségeihez és a
gyakorlathoz igazitani A Gazddlkoddsi szabdlyzat 5. mellékletét feliilvizsgdlni
sziikséges.

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felel6s:; Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé

2. Az Onkormanyzat Szervezeti és MUkddési Szabédlvzata nem rendelkezik az
Onkormanyzat szerveirdl, azok jogéllasarol, feladatairél.

A Magyarorszag helyi onkormdnyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1)
bekezdésének j) pontja szerimt szukséges midosituni a Szervezeti és Mitkodési
zabalyzatot.

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felelds: Péter Kéroly polgirmester
Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

3. A Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal latja el a gazdalkodéasi feladatokat
Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkorményzata & az irdnyitdsa ald tartozd
koltségvetési szervek esetében is. A Hivatal altal készitett szabilyzatok tartalma lehet
egységes, de minden szervuek 6nalléan kell rendelkeznie szamviteli politikival,
szamlarenddel és az Avr. 13. § (2) bekezdése szerinti szabalyzatokkal. A szabalyszerti
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dokumentdlas feltétele, hogy az dnkorményzat és a koltségvetési szerv
vezetbje a szabalyzatokat, mint kibocsiték irjdk ald. Nem elég a Megismerési
nyilatkozatok aldfrasa.

Szervezetenként Sndlls szamvileti politika, szimlarend, és uz Avr. 13. § (2) bekezdése
szerinti szabalyzatek megalkotdsa. A szabdlyzatokat az onkormdnyzat vezetdjének.
mint kibocsatonak kell aldirnia.

Hatdarido: 2017. augusztus 31.
Felel6s Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. A Szamviteli polittkdban nem keriilt rogzitésre az dltalanos koltségek és az ditalanos
kiadasok tevékenységekre torténd felosztisanak mddjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatékat, vetitési alapokat. A Szamviteli politika IIL. 8. pontja szerint mind a saj4t
cléallitasa, mind a killsé szallit6tol beszerzett immaterialis joszag és tirgyi eszkdz
tizembe helyezésérl (hasznilatba vételér6l) lizembe helyezési okményt kell
kiallitani. A gyakorlatban nem {izembe helyezési, hanem 4lloméanyba vételi bizonylat
késziil.

A Szdmviteli politika III.7 1. pontjaban a kisértéki tdrgyi eszkoz, a készlet, a
Jorgoeszkdz meghatarozdsanak pontositdsa sziikséges. Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése
értelmében a Szamviteli politikaban régziteni kell az dituldnos koltségek, valamint az
dltaldnos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztisanak médidt, a
felosztishoz alkalmazott mutatékat, vetitési alapokat.

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felelds Bertalanné dr. Gallé Vera jegvzo

. Az Bszkdzok és forrssok értékelési szabélyzata nem tartalmazza a tulajdonosnak,
tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkozok
vagyonériékelése sordn alkalmazott értékelési eljards elveit, = modszerét,
dokumentaldsanak szabalyait, feleloseit. '

Az Eszkdzik és forrdsok értékelési szabdiyzatinak az Ahsz. 50. § (2) bekezdése
szerinti adatokat kell tartalmaznia. ;

Hataridd: 2017. augusztus 31.
Felel6s Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. Az Onkoltségszamitisi szabalyzat részeként nem késziilt kalkulacié a rendszeres
terme&keértékesitésre, szolgaltatasnynjtasra vonatkozdan.

Az Onkoltségszamitdsi szabdlyzatot az Ahsz. 50. § (3)-(4) bekezdése alapjin kell
elkészitent,

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé

. A Pénzkezelési szabalyzat mellékletében talalhaté Megbizds pénztarellenori feladatok
ellataséhoz nyomtatviny megnevezése és szovegezése nem egyértelmii. A pénztiros
és pénztaros helyettes nem rendelkezik felel6sségvallalasi nyilatkozattal.
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A szabédlyzat a 249/2000. (XII. 24.) korméanyrendeletre hivatkozik, holott ez a
rendelet 2014. janudr 01. napjatél hatalytalan. A szabalyzat 4. A pénzkezelés sordn
érvényesitendd alapelvek pontban hivatkozott Aht. 109. § (6) bekezdése 2015. janudr
01. napjatol tordlt, hatalytalan. A szabalyzat II. 6. A fizetési szdmldkrél torténd
elektronikus utalds szabélyai pontban szabdlyozza az utalandé tételek gépi
rogzitésének rendjét, viszont nem hatérozza meg a gépi rogzités felel6sét &s annak
helyettesét.

A megbizdst a pénzidros, a pénzidros helyettes, valamint a penzzar ellendr személyére
kell kiadni. Gondoskodni kell arrél, hogy a pénztdros és helyetiese rendelkezzen
felelbsségvdllaldsi nyilatkozattal

A Pénzkezelési szabdlyzatot sziikséges feliilvizsgalni.

Hat4idé: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

A Belso ellenorzeési kézik6nyv nem aktualizalt, feliilvizsgalata 2 évente nem tortént
meg.

A Belsé ellenGrzési kézikonyv aktualizdldsa sziikséges, a koitségvetési szervek belsG
kontrollrendszerérdl és  belsG  ellendrzésérdl  szolé6  370/2011. (XII131)

kormdnyrendelet 17 § (4) bekezdése szerint.

Hataidé: 2017. angusztus 31,
FelelGs: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

A Gazdilkodasi szabilyzat az operativ gazdédlkoddsi jogkdrok esetében nem
rendelkezik a helyettesités rendjérél.

Az Avr. 53-60. § hatdrozza meg a gazdalkoddsi jogkorokre vonatkozé elbirdsokat. A
Gazddlkoddsi  szabdlyzat nem rendelkezik a helyettesités rendjérdl, . igy a
szabalvzatban ennek potlasa sziikséges.

Hatdidd: 2017. augusztus 31.
FelelSs: Bertalarmé dr. Gallé Vera jegyzd

10.A kockézatkezelési szabdlyzatban nem keriiliek meghatirozasra a kockézati

11.

események bekdvetkezésekor alkalmazandd eljardsok, azok felelsei, a vonatkozo
hataridék, az egyes kockéazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a
teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének modja.

A szabadlyzat kiegészitése sziikséges a Bvr, 7. § (1)-(2) bekezdése szerint.

Hat4id6: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

Munkaruha juttatas feltételeire nem késziilt Munkaruha szabalyzat.

Munkaruha szabdlyzatot kell késziteni a munkaruha juttatds feltételeirdl, kihorddgsi
i1dordl stb

Hat4ido: 2017. augusztus 31.
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Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

IIl. Az id6kozi mérlegjelentés és a 2016. évi mérleg ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések

1. A konyha részére tirténd Elelmiszer beszerzés nem a 38/2013. NGM rendelet V.
fejezet Novekedések rész A) pontja, az anyagfelhasznalas pedig a Csokkenések rész
A) pontja szerint tortenik.

Az élelmiszer beszerzés és felhaszndlds a 38/2013. NGM rendelet V. fejezet szevint
torténjen

Hatarido: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelds: Forman Erzsébet koltségvetési referens

2. Az Ahsz. 14, szémb melléklete szerinti nyilvéntartdsokkal részben rendelkezik az
6nkorményzat,

Az Ahsz. 14. szimi melléklete szevinti ré szletezd nyilvdntartdsokat jogszabdly szerinti
adattartalommal vezetni sziikséges.

Hatarid6: 2017. II. negyedeves adatszolgaltatds hatarideje
Felel6s: Forman Erzscbet koltségvetési referens
Ender Veronika pénziigyi tigyintézd

3. Néhany minta nyilvantartisba vétele nem a 38/2013. NGM rendelet elbirasainak
megfeleléen tortént és a Kdzbensé megéllapitasok és javaslatok téblézat alapjan
javitasuk még nem tortént meg,

A Kozbens6 megdilapitdasok és javaslatok tdbldlat alapjdn tévesen konyvelt tételeket
az Aht, Ahsz, és a 38/2013. NGM rendcletnek megfelelGen kell a jovében konyvelni. A
sziikséges javitdst az dhsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni..

Hatarido: 2017. I1. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet kiltségvetési referens

III. Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcesolatos intézkedések

1. A modositott elbirdnyzat eltér Vonyarcvahegy Nagykozség ('jnkorma’myzata
KépviselS-testiiletének 1/2017. (1.27.) mddositott koltségvetési rendeletétdl.

Az elbiranyzat nyilvdntartdsba vétele az Onkormdnyzat koltségvetési rendeletével
megegyezGen kell, hogy torténjen A szdmviteli nyilvintartdsokban kizdrdlag u
képviselG-testulet dital elfogadott elGirdnyzatok szerepelhetnek. a koltségvetési
rnedelet modositdsa az Aht. 34. §-a szerint torténjen.

Hatarido: 2017. évi éves koltségvetési beszdmclo készités hatarideje
FelelOs: Forman Erzsebet koltségvetési referens
Kiss Anita pénziigyi ligyintéz6
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A kiadésokkal ~ kapcsolatos kotelezettségvallalas, mdas fizetési
kotelezettség vallaldsa sordn a jogk6rok és hatiskoérok gyakorldsa nem minden
esetben tortént szabalyszerlien.

A kotelezettségvdllalas, a kételezettségvdilalas pénziigyi  ellenjegyzése, a
teljesitésigozolas. érvényesités, utalvanyozds az Aht 36-38. § és az Avr. 52-60. §
eldirdsainak figyelembe véteiével torténjen.

Hatrids: ~ 2017. II. negyedéves adatszolgéltatss hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet kiltségvetési referens

Néhany szamla nem az dnkormanyzat nevére szdl.

4 szdmldt az Szt. 165. § (2) bekezdése, valamint az AFA tv. 58 §-a és a 169, $-a
alapjdn lenet szamviteli bizonylatként befogadni.

Hatarido: 2017. 1I. negyedéves adatszolgaltatas hatérideje
FelelGs: Forman Erzsébet kéltségvetési referens
Ender Veronika pénziigyi ligyintéz6

Néhany minta nyilvdntartisba vétele nem a 38/2013, NGM rendelet elbirdsainak
megfelelden tértént és javitisuk sem valdsult meg.

A Kozhensd megdllapitdsok és javaslatok tabldzat alapjan tévesen komvvelt tételeket
az Ant, és Ahsz és a 38/2013. NGM rendeletnek megfelelfen kell a jovében
kényvelni. A sziikséges javitdst az Ahsz 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Hatarido: 2017. IL negyedéves adatszolgaltatis hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet kisltségvetési referens

A koziizemi szolgiltatdasok esetében nem alltak rendelkezésre a koziizemi
szerzddések, vagyis hidnyzott a kitelezettségvallalasok alapdokumentuma.

A kbziizemi szolgdltatdsok esetében — amennyiben nem dll rendelkezésre — be kel!
szerezni a szolgdltatoktol a szerzédeések hiteles mdsolatdt.

Hataridd: 2017. IL. negyedéves adatszolgaltatas hatérideje
Felelds: Ender Veronika pénziigyi tigyintéz6

Visérolt élelmezués esetén (szocidlis, gyermek étkeztetés) a teljesitésigazolis nem
tamasztja ala a felhasznélas céljat, mennyiségét.

A teljesitésigazolds tartalmazza az étkezés nyilvdntatishél a megrendelet
mennyiséget, melyet a szdmldn szereplé adagszdmmal egyezietni szikséges. Az
egvezOség tényét célszerii az étkezés nyilvantartds vezetéséért, az adagrendelés
elvégzéséért felelds személynek aldirdsdval igazolni.

Hatarido: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatds hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens
Far6 Arpadné élelmezésvezets
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7. A bevételi tételek, mintdk esetén hidnyzik a teljesitésigazolas. Az Avr.
57. § (2) bekezdése szerint a kotelezettséget villalé szerv belsd szabélyzatban
eloizhatia a bevételek meghatdrozott korére nézve is a teljesités igazolasinak
kotelezettségét.

Az Onkorményzat gazdilkodisi szabélyzatiban e témakdr szabdlyozisa nem
egyértelmii, hiszen a szabalyzat 1.4.4. pontja szerint a bevétel beszedésének
elrendelése elétt sziikkséges a teljesitésigazolas, a I1.1.4. pont, valamint a 11.2.3 pont
viszont mdr a bevételekre vonatkozé teljesitésigazoliast nem szabalyozza. A
gyakorlatban nem torténik a bevételekre teljesitésigazolds.

A szabdilyozds és a gyakorlut egységességére kell torekedni
Hatarid6: 2017. II. negyedéves adatszolgaitatis hatirideje
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

Forman Erzsébet kiltségvetési referens

8. A vizsgalt idészakban az Ahsz. 43. § (5) bekezdése 4ltal eldiit nyilvantartasi
kotelezettségének csak részben tett eleget.

A jovében a 0021 nyilvdntartdsi szémldkon a nem végleges kotelezettségvallaidsokat,
mds fizetési kotelezetiségeket az eldirdsoknok megfelelGen vezetni szikséges
(100.000.- Ft feletti kotelezettségvailalisok).

Hatarido: Folyamatos, de legkés6bb a 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas

hatérideje
Felelds: Forman Erzsebet koltségvetési referens

Vonyarcvashegy, 2017. 05. 29,
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Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem:

Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé
Forman Erzsébet kiltségvetési referens
Kiss Anita pénzuigyi tigyintézo

Ender Vercnika pénziigyi ligyintéz6
Faré Arpadné élelmezésvezetd




Vonyarcvashegyi Kizis Onkormanyzati Hivatal
8314 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos u. 42.
T 83/348-033, 83/348-083 fax: 83/548-021

Ugyiratszdm: 521-6/2017 Téargy: Vonyarcvashegyi K6z8s
Ugyintézd: Forman Erzsébet Onkormanyzati Hivatal Intézkedési Terve

(PIR-tSrzsszam: 812742)

INTEZKEDESI TERV

Helyben

A Magyar Allamkincstér 4ltal, az 4llamhéztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térveény 68/B. §-a
alapjan végrehajtott, 2016. évi kincstdri ellen6rzés megéllapitisaira és az ellenérzési
jelentésben foglaltakra az alabbi intézkedési tervet adom ki:

I

1.

)

Belsé kontrolirendszer értékelésével kapcsolatos intézkedési terv:

A belsé kontrolirendszer vizsgélata sordn megéllapithat6, hogy a jogszabilyok 4ltal
eldirt szabdlyzatok kialakitdsa, miikodtetése és fejlesztése nem teljeskdrii. A kozds
énkormdnyzati hivatal, mint a gazdéalkodasért felel6s koltségvetési szerv rendelkezik
az Szt. 14. § (3)-(5) bekezdéseiben elbirt szabalyzatokkal, valamint az Avr. 13. § (2)
bekezdése szerinti belsd szabilyzatokkal. Am ezekben a valtoztatdsokat nem minden
esetben kovették nyomon, azokat nem mindig aktualizaltik.

A szabdlyzatokat a jogszabdly médositisokat kovetd 90 napon belul szukséges
aktualizalni,

Hatarid6: 2017. augusztus 31.
FelelGs: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd

Az Avr, 53, § (2) bekezdése szerint az el$zetes irésbeli kotelezettségvallalds rendjét a
kotelezettségvallald szerv belsd szabalyzatdban rogziti. A Hivatalnal a Gazdalkodasi
szabalyzat II. 2.1. pontja szerint az ilyen kételezettségvillalasokat az 5. szama
mellékletben  taldlhaté  belsd bizonylat elkészitésével kell jelezni a
kotelezettségvallaldst nyilvantartd személy felé.

Célszerii u Gazddlkoddsi szabdlyzatot a konyvelési rendszer lehetbségeihez és a
gyakorlathoz igozitani. A Gazddlkoddsi szabdlyzat 5. mellékletét feliilvizsgalni
szikséges.

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

A Szamviteli politika III. 7. 1. pontja nem egyértelmiien fogalmaz, ezért a kisértékii
targyi eszkdz, a készlet, a forgbeszkoz meghatirozasanak pontositasa sziikséges. Az
Ahsz. 50. § (7) bekezdése értelmében a Szdmviteli politikaban rogzitem kell az
altalanos koltségek, valamnt az altalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasdnak mddjét, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.
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A Szimviteli politika III. 8. pomtja szerint mind a sajit el6allitasi. mind
a Kkiilsé szallitotél beszerzett immateridlis joszaég ¢s targyi eszkéz ilizembe
helyezésérol (hasznélatba vételér6l) {izembe helyezési okmanyt kell kidllitani. A
gyakorlatban nem {lizembe helyezési, hanem dlloményba vételi bizonylat késziil.

Aktulaizdlni sziikséges a Szamviteli poiitikat. Az immateridlis javak, targvi eszkozok
haszndlatba vételének dokumentdldsa teriiletén térekedni kell arra, hogy a gyvakorlat
a szabdlyozdsnak megfeleléen miikodjon

Hatérid6: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

. Az Onkoéltségszamitasi szabilyzat részeként mem késziilt kalkulicié a rendszeres
termékértékesitésre, szolgaltatdsnyljtisra vonatkozdan.

Az Onkéltségszdmitdsi szabdlyzatot az Ahsz. 50. § (3)-(4) bekezdése alapjan kell
elkesziteni.

Hatéridd: 2017, augusztus 31.
Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. A Pénzkezelési szabalyzat mellékletében talalhaté Megbizas pénztarellendri feladatok
ellatasdhoz nyomtatviny megnevezése és szdvegezése nem egyértelmii, ezért nem
allapithatd meg a megbizdsok alapjan a pénuztiros, pénztiros-helyettes és a
pénztirellenér személye. A pénztarus. €s a pénztaros-helyettes nem rendelkezik
felel6sségvallalasi nyilatkozattal.

Pénzkezelesi szabalyzat nincs aktualizalva.

A megbizdsr a pénztdros, a penzidros helyettes, valamint a pénztdr ellendr személvére
kell kiadm. Gondoskodm kell urrél, hogy u pénztaros és helyettese rendelkezzen
felelGsségvallaldsi nyilatkozattal

A Pénzkezelési szabdlyzatot sziikséges feliilvizsgalni.

Hataido: 2017. augusztus 31.
Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. A Bels6 ellendérzési kézikisnyv nem aktualizalt, feliilvizsgalata 2 évente nem tértént
meg.

A Belsé ellendrzési kezikonyv aktualizdldsa szukséges.

Hataidd: 2017. augusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. A Gazdalkodasi szabalyzat az operativ gazdalkodisi jogkérdk esetében nem
rendelkezik a helyettesités rendjérél.

Az Avr. 53-60. § hatdrozza meg a gazddlkoddsi jogkorokre vonatkozé elGirdsokat A
Gezddlkoddsi  szabdlyzat nem rendeikezik a helyettesités rendjérdl, igy a
szabalyzatban ennek potldsa szitkséges.

Hatéido: 2017. augusztus 31.
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Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Verajegyzé

A kockdzatkezelési szabalyzatban nem keriiltek meghatdrozdsra a kockdzati
események bekovetkezésckor alkalmazandd eljardsok, azok feleldsei. a vonatkozé
hatérid6k, az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a
teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének médja.

A szabdlyzat kiegészitése szitkséges a Bkr. 7. § (1)-(2) bekezdése szerint.

Hataidé: 2017. augusztus 31.
Felelbs: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo
Az idékdzi mérlegjelentés és a 2016, évi mérleg ellenirzésével kapcesolatos

intézkedések

Az Ahsz, 14. szimt melléklete szerinti nyilvantartasokkal részben rendelkezik a
Hivatal.

Az Ahsz. 14. szémil melléklete szerinti részletezd nyilvdntartdsokat jogszabaly szerinti
adattartalommal vezemni sziikséges.

Hatérid6: 2017 II. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens

Az Erzsébet utalvanyok nem keriiletek be a szigoru szamadast nyilvantartasba.

Mivel az utalvinyok értékcikknek mindsulnek, igy szigord szdmaddst nvilvéntartésba
veteliik sziikséges,

Hataridi: 2017. IL. negyedéves adatszolgaltatas hatirideje
Felelos: Németh Imréné pénziigyi igvintézé

Az A_24, A 30 mintik esctében a szdmla nem a Hivatal nevére szél.

A szdmldt az Szt. 165. § (2) bekezdése, valamint az dltaldnos forgalmi adérél sz616
2007 evi CXXVIL torvény 58. §, 169. § alapjan lehet szdmviteli bizonylatként
befogadni.

Hat4rid6: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatérideje
Felelds: Ender Veronika pénziigyi ligyintézé

A_03 minta esetén a dupla utalds bérkéltségként keriilt konyvelésre, az adott elSleg
helyett.

Az adott elleg helyett koliségként kerult a dupla utalds konyvelésre, igy befolyésolta
a mérleg szerinti eredmenyt. A javitdst az Ahsz. 24/4 fejezete szerint kell elvégezni.

Hatarido: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatirideje
Felelos: Forman Erzsébet kiltségvetési referens

Néhdny minta nyilvéntartasba vétele nem a 38/2013. NGM rendelet eldirdsainak
megfelelden tortént.
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A4 Kozbensd megdilapitdsok és javaslatok tdbldlat alapjdn tévesen konyvelt tételeket
az dht, Ahsz, és a 38/2013. NGM rendeletnek megfelelben kell a jovében konyvelni. A
szitkséges javitast az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Hatarido: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatis hatarideje
Felel6s: Forman Erzsébet koltségvetési referens

6. A 2015. évi passziv id6beli elhatirolisok 6sszege nem helyesen lett megdliapitva.
A sziikséges javitdst az Ahsz. 24/A fejezete szerint kell elvégezni.

Hatarido: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens

I11.Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolates intézkedések

1. A munkabér és egvéb személyi jellegii kiadds feladasbol valo konyvelése, illetve més
egyéb vegyes tételek (értékesbkkenés, értékvesztés, idbbeli elhatirolas
megszintetése, mérlet szerinti eredmény 4tvezetése, konvelés helyesbités stb.)
konyvelése esetén nem késziil szdmviteh bizonylat, igy nincs érvényesités é&s
utalvinyozds pénzforgalmat éritnd gazdasigi esemény esetén, més esetben pedig
engedélyezd aldirisa.

Az Szt 165 §-a szerint minden gazdasdgi miiveletrdl, amely az eszkozok, illetve az
eszxozOk forrdsainak dllomdnydt vagy dsszetételét megvditoztatja, bizonylatot kell
Kiallitani. Ennek értelmében nem pénzforgalmi tétel kinyveiéséhez bizonviatot kell
késziteni, amely a Szt. 166. §-a szerinti adatokat tartalmazza.

A kitelezettségvallalis, a kotelezettségvallalds pénziigyi  ellenjegyzése, a
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvdnyozds az Aht. 36-38. § és auz Avr. 52-60, $
¢ldirdsainak figyelembe vételével torténjen

Hatérid6: 2017. IL. negyedéves adatszolgéltatis hatdrideje
FelelSs: Forman Erzsébet koltségvetési referens

2. A bevételi tételek, mintdk esetén hidnyzik a teljesitésigazolds. Az Avr, 57. § (2)
bekezdése szerint a kotelezettséget vallalo szerv belsé szabalyzatban clbirhatja a
bevételek meghatarozott korére nézve is a teljesités igazolasanak kotelezettségét. Az
Onkorményzat gazddlkodas: szabdlyzatdban e témakér szabalyozisa nem egyértelmii,
hiszen a szabilyzat [.4.4. pontja szerint a bevétel beszedésének elrendelése eltt
szilkséges a teljesitésigazolas, a II.1.4. pont, valamint a 11.2.3 pont viszont mdir a
bevételekre vonatkozé teljesitésigazolast nem szabalyozza. A gyakorlatban nem
torténik a bevételekre teljesitésigazolas.

A szabdlyozads és a gyakorlat egységességére kell torekedni

Hatarido: 2017. IL. negyedéves adatszolgaltatas hatérideje
Felelds: Forman Erzsébet koltségvetési referens

3. A mintdk tobbségénél a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités. utalvinyozés sordn nem a Gazdalkoddsi szabélyzat
melléketében talalaht6 alairds mintinak megfelelden torténtek az alairdsok.



5
A Gazdalkoddsi szabdlyzat mellékletében taldlhato aldirds mintikat frissiteni kell

Hatando: 2017. IL. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelos: Ender Veronika pénziigyi tigyintéz6

4. A vizsgilt idoszakban az Ahsz. 43. § (5) bekezdése altal el6irt nyilvéntartasi
kételezettségének a Hivatal csak részben tett eleget.

A jovében a 0021 és a 0023 nyilvdntartdsi szdmldkon a nem végleges
kotelezettségvdllaldsokat, mads fizetési kotelezettségeket az elbirdsoknak megfelelGen
vezetni szitkséges (100 000.- Ft feletti kotelezettségvallaldsok).

Hataridé: Folyamatos, de legkésébb a 2017. II. negyedéves adatszolgiltatis
hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet kiltségvetés: referens

5. Sok esetben hianyzik a kotelezettségvéllalis dokumentuma,
A kitelezettségvallalds, a kitelezettségvallalds pénziigyi ellerjegyzése az Aht 36-37. §
és az Avr. 52-53. § eldirdsainak figyelembevételével torténjen.
a 01_23, 01_24 mintdk esetén a szolgdltatorol a szerzédés hiteles mdsolatdnak
beszerzése szitkséges
Hatarido: Folyamatos, de legkésébb a 2017. II. negyedéves adatszolgaltatis
hatérideje
Felelos: Ender Veronika pénziigyi tigyintéz6

6. Az aktiv id6beli ethatirolas az év végi szamlik esetében nem megfelelden torténik.

Amennyiben pl. az ijsdg eldfizetési dija két évet érint, ugy aktiv. idSbeli elhatroids
konyvelése sziikséges. A javitdst az Ahsz 24/4 fejezete szerint kell elvégezni.

Hatarido: Folyamatos, de legkésobb a 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas

hatarideje )
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens G
' . .:'\:;LE)ZOS 0,74-.;
Vonyarcvashegy, 2017. 05. 29. T fF a

W
By wmﬂ“q'/

Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzb : . s
Forman Erzsébet koltségvetési referens :
Németh Imréné pénziigyi ligyintézd
Ender Veronika pénziigyi tigyintéz6

.



Vonyarcvashegyl Nyitnikék Ovoda
8314 Vonyarcvashegy, Virag Benedek u. 2.
=®: 83/348-016

Ugyiratszam: 193-6/2017 Térgy: Vonyarcvashegyl Nyitnikék Ovoda
Ugyintézé: Forman Erzsébet Intézkedési Terve (PIR-torzssz4am:
560586)
INTEZKEDESI TERV
Helyben

A Magyar Allamkincstar 4ltal, az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 68/B. §-a
alapjdn végrehajtott, 2016. évi kincstdri ellendrzés megdllapitisaira és az ellendrzési
jelentésben foglaltakra az alabbi intézkedési tervet adom ki:

I. Belsd kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedési terv:

1. A kbzds tnkorményzati hivatal, mint a gazdilkoddsért felelés koltségvetdsi szerv
rendelkezik a 2000, évi C. torvény a szadmvitelrdl (Szt.) 14. § (3)-(5) bekezdéseiben
eldirt szabdlyzatokkal, valamint az allamhéztartdsrol sz6lo torvény végrehajtasardl
sz616 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdése szerinti belsé
szabalyzatokkal, melyeket az Ovodara is kiterjesztettek. Am ezekben a valtozasokat
nem minden esetben kovették nyomon, azokat nem mindig aktualizéltak és az
ellendrzott szervezet vezetdje ezeket nem hagyta jova. . ,

A Szamviteli politikdban nem rdgzitették az Ahsz. 50. § (7) bekezdésben elbirt az
altaldnos koltségek szakfeladatokra &s az ltalanos kiaddsok tevékenységekre torténd
felosztasanak modjét, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A jegvzé gondoskodjon a szabdlyzatok aktualizaldsdrdl, vezesse dt a szabdlyzatokon a
Jjogszabalyi vdltozdsokat, illetve a szabdlyzatokat az ellendrzott szerv vezetdje hagyja
Jjova. Intézkedjen, hogy a feladatok elldtdsa a szabdlyzatok figvelembe vételével
térténjen.

Hatérid6: folyamatos, de legkésobb 2017. augusztus 31.
Felelos: Bertalanné dr, Gallé Vera jegyzo

2. Az gllamhéztartéstol szolo torvény végrehajtdsarol szolo 368/2011. (XIL 31)
Kormény rendelet (Avr) 53. § (2) bekezdése szerint az elbzetes irdsbeli
kotelezettségvallalas rendjét a kotelezettségvallalé szerv belsd szabalyzatban rogziti.
A Gazdilkodasi szabalyzat II. 2. 1. pontja szerint az ilyen kotelezettségvallalédsokat az
5. szamu mellékletben taldlhaté belsé bizonylat elkészitésével jelzik a
kotelezettségvallalast nyilvantartd6 személy fel. A gyakorlatban ez nem keriil
kiéllitasra.

Célszersi a Gazddlkoddsi szabdlyzator a konyvelési rendszer lehetdségeihez és a
gyakorlathoz igazitani. A Gazdalkoddsi szadblyzat 5. meliékletét feliilvizsgalni
sziikséges.
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Hatarid6: 2017. I1. negyedéves adatszolgéltatis hatandeje
Felelos: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6
Forman Erzsébet koltségvetési referens

3. AZ Avr. 53-39. § Thatbrozza meg a gazddlkodasi jogkdrokre vonatkozé
(kdtelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazlds, . érvényesités,
utalvdnyozas) el6irdsokat. A Gazdalkodasi szabélyzat nem teljeskérlien tartlamazza a
jogkordkre vonatkozd elbirdsokat. A helyettesités rendje nem keriilt régzitésre.

A jegzd végezze el a Gazdélkodasi szabdlyzat pontositisdt a ga..dalkoda.sz
jogkérdkre vonatkozdan

Hataido: folyamatos, de legkésébb 2017. augusztus 3 1.
Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzo

A mérleg ellenérzésével kapcesolatos intézkedések

=

1. Az Ovoda csak részben tett cleget a mérlegtételek analitikus nyilvantartdssal torténé
alatamasztisénak.

Az Szt. 69 § (1) bekezdés eldirdsait figyelembe véve az év végi zdardshoz, a beszdmolé
elkészitéséhez, a mérieg teteleinek aldtamasztasahoz olyan leltdrt kell Gsszeallitani és
a torvény eldirdsai szerint megdrizni, amely (ételesen, ellenbrizhet6 médon
tartalmazza a mérleg fordulonapjin meglévd eszkozeit és forrdsait

Hataridé:  folyamatos, de legkeés6bb 2017. december 31.
Felelds: Ender Veronika pénziigyi iigyzintézo

2. Az Ovoda az Ahsz. 14, széma melléklete szerinti nyilvéntartisokkal részben
rendelkezik.

A részletezG nvilvdntartdsokat az Ahsz. 39. § (3) bekezdése szerin el kell késziteni.

Hatarid6: folyamatos, de legkésdbb a 2017. II. negyedéves adatszolgaltatasok
elkészitéséig
Felelde: Forman Erzsébet koltségvetési referens

Ender Veronika pénziigyi ligyintézé

III. A kéltségvetési jelentés ellenérzésével kapesolatos intézkedések:
1. Az Ovoda a vizsgili iddszakban az Ahsz 43. § (5) bekezdése és az Avr. 56. § (2)

bekezdése altal elbirt nyilvantartasi kotelezettségének csak részben tett eleget.

A jovében az Avr 56 § (2) bekezdésémek elGirdsi szerint a 0021 és 0023
nyilvdntartasi szamldkon a nem végleges kotelezettségvillalisokat, mds fizetési
kotelezettségeket uz eldirdsoknak megfelelGen vezetni szukséges.
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Hataridé: folyamatos, de legkésébb 2017. december 31,
Felel6s: Forman Erzsébet kltségvetési referens
Ender Veronika pénziigyi igyintézé

[

Az Igazgatésdgnal rendelkezésre all6 netté finanszirozdssal kapcsolatos adatkozld
lapok 2016. évi adatainak Osszesitése €s a beszdmoldben a Ol. trlapban szerepld
Osszegek eltérnek.

Bér és jarulékai egyeztetése havouként, a rendelkezésre dll6 adatkozld lapok alapjdn
sziikséges.

Hatarido: folyamatos, de legkésébb 2017. december 31.
Felel6s: Forman Erzsébet koltségvetési referens

Vonyarcvashegy, 2017. 05. 29.
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Trezsenyik Zsuzsanng;‘\f&" o a ,
intézményvezet6

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem:

Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd e / .............

Forman Frzsébet kdltségvetési referens  ....50. 005 M Rt o o e
Ender Veronika pénziigyi ugyintéz6 ... Crolar AR



Miivelédési Haz és Kinyvtar Vonyarcvashegy

8314 Vonyarcvashegy, F6 u. 64.
: 83/348-053

Ugyiratszim: 521-7/2017. Téargy: Miivel6dési Hiz és Kényvtar
Ugyintéz8: Forman Erzsébet Vonyarcvashegy Intézkedési Terve (PIR-

torzsszam: 559014)

INTEZKEDESI TERV

Helyben

A Magyar Allamkincstér 4ltal, az allamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 68/B. §-a
-alapjdn végrehajtott, 2016. évi kincstdri ellenbrzés megallapitasaira és az ellendrzési
jelentésben foglaltakra az alabbi intézkedési tervet adom ki:

I. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcselatos intézkedési terv:

1. A belsd kontrollrendszer vizsgalata sorin - a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésrdl sz616 370/2011. (XIL.31.) kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr) 6. § elirasait figyelembe véve — megdllapithatd, hogy a
jogszabélyok éltal elSirt szabilyzatok kialakitdsa, mikodtetése és fejlesztése nem
teljeskoril. A kozos Snkormanyzati hivatal, mint a gazdélkodési feladatokért felelds
koltsegvetési szerv rendelkezik a 2000. évi C. térvény a szdmvitelrél (a tovabbiakban:
Szt) 14. § (3)«5) bekezdéseiben elbirt szabalyzatokkal, valamint az dllamhaztartdsrol
szolo torvény végrehajtdsarl sz6l6 368/2011. (XIL. 31.) korményrendelet (a
tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdése szerinti belsd szabélyzatokkal, melyeket
Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorminyzatira é&s koltségvetési szerveire is
kiterjesztettek. Am ezekben a véltozdsokat nem minden esetben kovették nyomon,
azokat nem mindig aktnalizaltdk, az intézményvezetd nem irta alid kibocsitéként.
Nem elég a megismerési nyilatkozat alairasa.

A szabdlyzatokat az Intézmény vezetije, mint kibocsdté irja ald.

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felel6s Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

2. Az Avr. 53. § (2) bekezdése szerint az elézetes irasbeli kitelezettségvallalds rendjét a
a kotelezettségvallalé szerv belsé szabilyzatdban rogziti. Az dnkorményzatndl a
Gazdalkodasi szabalyzat IL. 2. 1. pontja szerint az ilyen kotelezettségvallalasokat az 5.
szama mellckletben talalhaté belsd bizonylat elkészitésével kell jelezni a
kotelezettségvallaldst nyilvantarté személy felé.

Célszerii a Gazddlkoddsi szabdlyzatot a konyvelési rendsczer lehetdségeihez és a
gvakorlathoz igazitani. A Gacddlkoddsi szabdlyzat 5 mellékletét felilvizsgadlni
scitkséges. '
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Hatérid: 2017. augusztus 31.
Felelds Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd

Az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) nem
rendelkezik a nevesitett munkakorokhéz tartozé helyettesités rendjér6l és nem
tartalmazza a feladatok munkafolyamatainak lefrasat.

Az Avr. 13. § szerinti adattartalommal kell elkésziteni uz SZMSZ-t

Hatérid6: 2017. augusztus 31.
FelelOs: [llésné Majos Julianna intézményvezet6

A Szémviteli politika IIL.7.1. pontja nem egyértelmiien fogalmaz, ezért a kisértékii
targyi eszkoz, a készlet, a forgéeszkoz meghatdrozdsinak pontositdsa sziikséges. Az
Ahsz, 50. § (7) bekezdése értelmében a Szamviteli politikaban rdgziteni kell az
altalanos koltségek, valamint az Altalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasanak modjat, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat. vetitési alapokat.
A Szémviteli politika III. 8. pontja szerint mind a saj4t elodllitist, mind a kiilsd
szallitotol beszerzett immatenélis jészdg és targyi eszkdz lizembe helyezésérdl
(haszndlatba vételérol) izembe helyezési okmanyt kell killitani. A gyakorlatban nem
izembe helyezési, hanem allomanyba vételi bizonylat késziil.

Az Ahsz elGirdsainak megfelelben aktualizdini s:ukséges a Szamviteli politikdt. az
immaterialis javak. targyi eszkozok haszndlatba vetelének dokumentélisa teriiletén
torekedni kell arra, hogy a gyakorlat a szabdlyozdsnak megfelelden mikodjon

Hataridé: 2017, augusztus 31. .
Felel6s Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd
Forman Erzsébet kdltségvetési referens

Az Onkdltségszamitési szabélyzat részeként nem késziilt kalkuldcié a rendszeres
termékértekesitéste, szolgaltatdsnytijtdsra vonatkozoan. Vonyarcvashegy Nagykdzség
Onkorményzata engedélyt adott az intézmény szdmdra a Kossuth utcai
rendezvénytéren téritésmentes teriilet hasznélatra. Az engedély értlemében a
tertilethasznalati dijak megéllapitisarl az mtczmeny vezetGje belsé szabdlyzattal
rendelkezik. Ez a belsd szabilyzat, a bérlékkel bérleti szerz6dés nem késziilt,
valamint a bérleti dij mértékére nem késziilet nkoltség szamitas.

Az Onkoltségszdmitdsi szabdlyzatot az Ahsz. 50. $ (3)-(4) bekezdése alapjin kell
elkésziteni. Az intézmény vezetfje készitse el ac onkoltségszdmitdsi szabdlyzat
részeként a bérleti dij mértékére vonatkozo kalkuldciét, valamint szabdlyozza az

igénybevetel feltételeit,

Hatarido: 2017. augusztus 31.
Felels: Illésné€ Major Julianna intézményvezet

A Pénzkezelési szabalyzat mellékletében talélhaté Megbizas pénztarellendri feladatok
ellatdsahoz nyomtatviny megnevezése és sz6vegezése nem egyértelmii, ezért nem
dllapithaté meg a megbizasok alapjdn a pénztros, pénztiros-helyettes és
pénztarellendr személye. A pénztiros €s pénztiros helyettes nem rendelkezik
felelésségvallalédsi nyilatkozattal.
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A szabélyzat a mér nem hatilyos 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendeletre
hivatkozik. A szabélyzat 4. ,,A pénzkezelés soran érvényesitends alapelvek™ pontban
hivatkozott Aht. 109. § (6) bekezdése 2015. janudr 01. napjatol torolt, hatalytalan. A
szabdlyzat II. 6. A fizetési szamlakrol torténd elektronikus utalds szabdlyai pontban
szabalyozza az utalandé tételek gép: rogzitésének rendjét, viszont nem hatdrozza meg
a gépi rogzités felelosét és annak helyettesét. .

A megbizdst a pénztdros. a pénztdros helyettes, valamint a pénztér ellenér személyére
kell kiudni. Gondoskodni kell arrdl, hogy a pénztéros és helyettese rendelkeszen
JfelelGsségvdllaldsi nyilatkozattal

A Pénzkezelési szabalyzatot sziikséges feliilvizsgdin:.

Hatéidg: 2017. augusztus 31.
Felel6s: Bertaianné dr. Gallé Vera jegyz8

A Belsé ellen6rzési kézikonyv nem aktualizalt, feliilvizsgalata 2 évente nem tortént
meg.

A Belsé ellendrzési kézikonyv hatdlya 2014. februdr 03., a Bkr. 17. § (4) bekezdése
alapjan aktualizdldsa sziikséges.

Hat4id6: 2017. augusztus 31.
Felel6s: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd

A Gazdalkodasi szabdlyzat az operatlv gazddlkodasi jogkdrok esetében nem
rendelkezik a helyettesités rendjérdl.

Az Avr. 53-60. § hatdrozza meg a gazddlkoddsi jogkorokre vonatkozé elirdsokat. A
Gazddlkoddsi szabdlvzat nem rendelkezik a  helvettesités rendiérdl, igy a
szabdlyzatban ennek potldsa sziikséges.

Hataido: 2017. angusztus 31.
Felels: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

A kockézatelemzési szabdlyzatban nem keriiltek meghatirozdsra a kockézati
események bekovetkezésckor alkalmazandé eljardsok, azok feleldsei, a vonatkozé
hataridok. az egyes kockdzatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a
teljesitésiik folyamatos nyomon kévetésének médja.

A szabadlvzat Fiegészitése sziikséges a Bvr. 7. § (1)-(2) bekezdése szcrint.

Hataids: 2017 augusztus 31,
Felelds: Bertalanné dr. Gailé Vera jegyzd

Az Avr 57. § (2) bekezdése szerint a kotelezettséget vallalé szerv belsd
szabdlyzatiban elbirhatja a bevételek meghatérozott korére nézve is a teljsités
igazolasdnak kotelezettségét. Az intézmény gazdalkodési szabélyzatban e témekor
szabdlyozdsa nem egyértelmii, hiszen a szabdlyzat 1.4.4 pontja szerint a bevétel
beszedésének elrendelése elott sziikséges a teljesitésigazlas, a I, 1. 4. pont, valamint
a IL 2. 3. pont viszont mér a bevételekre voantkozd teljesitésigazoldst nem
szabdlyozza.
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A Gazdalkoddsi Szabdlyzatbun a bevételek teljesitésiguzoldsdnak sziikségességét,
eldirdsair egyértelmiivé kell tenni és a gyakorlatban a szubdlyozdsnak megfelelen
kell elvegezni.,

Hataids: 2017. augusztus 31,
Felelos: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

. Az id6kbzi mérlegjelentés és a 2016. évi Mérleg ellenérzésével kapcsolatos

intézkedések:

A koltségek, raforditasok 2015 évi passziv idGbeli elhatirolasdnak 2016, évi
megsziintetését vizsgiltuk.

Az elhatirolas sszege nem a 38/2013. NGM rendelet VIII fejezet D) pontja,
valammt a Nemzetgazdasagi Minisztérium T4jékoztatdja a 2015. évi beszdmold
Osszeéllitasdhoz 5. pontja szerint keriilt meghatirozasra.

Az elhatarolas dsszege a 38/2013. NGM rendelet VIIL. fejezet D) pontja, valamint a
Nemzetgazdasagi Minisztérium Tajékoztatdja a 2015. évi beszamold dsszedllitdsdhoz
szakmoi anyag 5. pontja szevint keriilion meghatdrozdisra,

Hataidé: 2017. II. negyedéves adatszolgéltatas hatdrideje
FelelOs: Forman Erzsébet kiitségvetési referens

Az Ahsz. 14. szdmt melléklete szerinti nyilvantartasokkal részben rendelkezik az
Onkormanyzat.

Az Ahsz. 14. szdmi melléklete szerinti részletezd nyilvdntartdsokat jogszabdly szerinti
aduttartalommal vezetni sziikséges.

Hataidé: 2017. 1I. negyedéves adatszolgaltatis hatérideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetés: referens

Az Erzsébet utalvany beszerzésekor az utalvdnyokat nem vezették be a szigori
szamadasi bizonylatok nyilvantartsdba. A juttatds feltételeirsl, mértékérsl, nem
késziilt szabalyzat.

Az wtalvanyokat vezessék be a szigoru szdmaddsi bizonylatok nyilvdntartdsiba, majd
kiaddskor vezessék ki Jket Szabdlyzatot kell készitewi a juttatds feltételeirdl,
mertékérdl.

Hat4idé: 2017. II. negyedéves adatszolgéltatis hatirideje
Felelos: Illésne Major Julianna intézményvezetd
Németh Imréné pénziigyi ligyintézd

I.Az id6kozi koltségvetési jelentés elkészitésével kapesolatos intézkedések:

1.

A munkabér és egyéb személyi jellegh kiadas feladasbél valé kényvelése, illetve més
egyeb vegyes tételek (értékcstkkenés, értékvesztés, idBbeli elhatirolds
megsziintetése, mérleg szernti eredmény atvezetése, konyvelés helyesbités stb)
konyvelése esetén nem késziil szamviteli bizonylat, igy nincs érvényesités és
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utalvanyozds pénzforgalmat érintd gazdasdgi esemény esetén, més
esctben pedig engedélvezé aldirasa.

Az Szt. 165. §-a szerint minder gazdasdgr mitveletrél. amelv az eszkozok, illetve az
eszkdzok forrdsainak dllomdnydt vagy dsszegételét megviltoztatia, bizonylatot kell
kidllitani. Ennek értelmében a nem pénzforgalmi tétel kinyveléséhez bizonylatot kell
késziteni, amely az Sczt. 166. §-a szerinti adatokat kell, hogy tartclmazza. A
kotelezettségvdllulds, a kotelezettségvdllalds ellenjegyzése.  tcljesitésigazolis,
utalvdnyozds, érvényesités az Aht. 36-38. § és az Avr. 352-60, $ eldirdsainak
figyelembevételével torténjen.

Hataridd: 2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens

- A konyvbeszerzések teljesitése dologi kiadasként, majd a kdnyvelés helyesbités soran
056 Beruhdzdsok fokonyvi szamra keriilt elszdmoldsra kisérték( targyi eszkozként,
vizsont ezzel parhuzamosan a kételezettségvallalds nem keriilt tvezetésre.

A kbltsévetési kinyvvezetésben a kotelezettségvdllalds s a teljesités Osszhangjdra kell
torekedni

Hatéridd:  2017. II. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelds: Forman Erzsébet koltségvetési referens

. Az ellenbrzétt kdltségvetési szerv nem tudta rendelkezésiinkre bocsatani a koziizemi
és egyéb szolgaltatési szerzodéseket.

A szolgdltatoktol a szerzddések hiteies mdsolatait be kell szerezni, mivel a szerz6dés a
kotelezettségvallalas alapdokumentuma.

Hatarid6: 2017. I1. negyedéves adatszolgéltatds hatarideje
Felelos: Ender Veronika pénziigyi ligyintéz6

. A bevételi tételek, mintdk esetén hidnyzik a teljesitésigazolds. Az Avr. 57. § @
bekezdése szerint a kotelezettséget vallald szerv belsd szabalyzatban elbirhatja a
bevételek meghatérozott kdrére nézve is a teljesités igazolasénak kotelezettségét. Az
onkormanyzat gazdalkodasi szabalyzatiban e témakor szabalyozésa nem egyértelmil,
hiszen a szabélyzat 1.4.4. pontja szerint a bevétel beszedésének elrendelése elétt
sziikséges a teljesitésigazolas, a II.1.4. pont, valamint a I1.2.3 pont viszont mar a
bevételekre vonatkozd teljesitésigazolast nem szabalyozza. A gyakorlatban nem
torténik a bevételekre teljesitésigazolas.

A szabalyozds és a gyakorlat sgységességére kell torekedni. A szabdlyzatban a
bevétel: teteleknél a teljesitésigazolds szitkségességét feliil kell vizsgalni

Hatarid6: 2017. 1I. negyedéves adatszolgaltatas hatarideje
Felelbs: Forman Erzsébet kéltségvetési referens

. A vizsgilt idészakban az Ahsz. 43. § (5) bekezdése 4ltal elbirt nyilvantartési
kotelezettségének csak részben tett eleget.
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A jovében a 0021 nyilvantartasi szamldkon a nem végleges
kotelezettségvallaldsokut, mas fizetési kotelezeltségeket az elGirdsoknak megfelelfen
vezetni sziikséges (100.000.- Ft feletti kotelezettségvallalisok).

Hatarid6: Folyamatos, de legkéstbb a 2017. II. negyedéves adatszolgaltatis
hatarideje
Felelos: Forman Erzsébet koltségvetési referens

6. Az ellendrzott szerv altal kotott kiilonféle szerz6déseket az utdlvanvozénak és a
pénziigyi ellenjegyz6nek is alairassal kell ellitnia.
A Kitelezettségvallalds, a  kitelezetiségvallalds  pénziigy ellenjegyzése, a
teljesitésigazlds, érvényesités, utalvanyozds az Aht. 36. § - 38, § és az dvr. 52. §- 59
§ elGirdsainak figyelembevételével torténjen ‘

Hatarid6: Folyamatos, de legkésdbb a 2017. II. negyedéves adatszolgéltatis

hatérideje
Felel6s: Forman Erzsébet kiltségvetési referens

Vonyarcvashegy, 2017. méjus 29.
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INTEZKEDESI TERV
Helyben

A Magyar Allamkincstar altal; az 4llamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a
alapjan végrehajtott, 2016. évi kincstari ellendrzés megillapitasaira és az ellenSrzési
jelentésben foglaltakra az alibbi intézkedési tervet adom ki: '

I. Belsé kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedési terv:

1. A kozés dnkorményzati hivatal, mint a gazdalkodasért felelds koltségvetési szerv
rendelkezik a 2000. évi C. tdrvény a szamvitelrél (Szt.) 14. § (3)-(5) bekezdéseiben
eléirt szabilyzatokkal, valamint az 4llamhAztartisrol sz616 torvény végrehajtsérol
52616 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdése szerinti belsd
szabélyzatokkai, melyeket a Téarsulisra is kiterjesztettek. Am ezekben a véltozésokat
nem minden esetben kovették nyomon, azokat nem mindig aktualiziltak és az
ellendrzbtt szervezet vezetdje ezeket nem hagyta jova.

A jegyzd gondoskodjon a szabdlyzatok aktualizdlasdrol, vezesse dt a szabdlyzatokon a
jogszabdlyi valtozdsokat. ilietve a szabdlyzatokat az ellendrzott szerv vezeidje hugyja
Jjova. Intézkedjen, hogy a feladatok ellitisa a szabdilyzatok figyelembe vételével
torténjen.

Hatarido: folyamatos, de legkésébb 2017. angusztus 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzé

&

Az allamhaztartdsrol sz016 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL 31.)
Kormény rendelet (Avr) 53. § (2) bekezdése szerint az elbzetes irasbeli
kotelezettségvallalds rendjét a kotelezettségvatlalé szerv belsd szabalyzatban rogziti.
A Gazdélkodasi szabélyzat II. 2. 1. pontja szerint az 1lyen kételezettségvéllalasokat az
5. szdmG mellékletben taldlhaté belsé bizonylat elkészitésével jelzik a
kitelezettségvallaldst nyilvéntarté személy fel. A gyakorlatban ez nem keriil
kiallitasra.

Célszerii a Guzddlioddsi szabdlyzatot a komyvelési rendszer lehetbségeihez és a
gvakorlathoz -igazitani. A Gazddlkoddsi szabdlyzat 5. mellékletét feliilvizsgdini
sziikséges.

Hatarido: 2017. I1. negyedéves adatszolgaltatds hatarideje
Felelos: Forman Erzsebet kéltségvetés: referens
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A Szamviteli politikaban nem keriilt rogzitésre az dltaldnos koltségek és az éltalénos
kiaddsok tcvékenységekre torténd felosztasdnak mddjat, a felosztishoz alkalmazott

mutatdkat, vetités1 alapokat.

Az Ahsz. 50. § (7) bekezdése értelmében a Szdmviteli politikaban rogziteni kell az
dltalanos kbltségek, valamint az dltaldnos kiadisok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztdsdnak modidt, a felosztdshoz alkalmazott mutatokat, vetitési ulapokat.

Hatérid6: 2017. augusztus 31.
Felels Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

Az Eszkdz0k és forrdsok értékelési szabdlyzata nem tartalmazza a tulajdonosnak,
tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkozok
vagyonériékelése soran alkalmazott értékelési eljards elveit, mdédszerét,
dokumentalasanak szabalyait, felel6seit.

Az Eszkdzok és forrdsok értékelési szabdlyzatinak az Ahsz 50, § (2) bekezdése
szerinti adatokat kell tartalmaznia.

Hatarid6: 2017. augusztus 31.
Felelos Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz6

A Gazdéalkodasi szabalyzat az operativ gazddlkodasi jogkdrok esetében nem

- rendelkezik a helyettesités rendjérél.

Az Avr. 53-60. § hatdrozza meg a gazddlkoddsi jogkorokre vonatkozé elGirdsokat. A
Gazddlkodas: szabdlyzatnem teljeskorilen tartalmazza a jogkorokre vonatkozé
eldirdsokat. A Gazddlkoddsi szabdlyzat nem rendeikezik a heiyettesités rendjérdl, igy
a szabalyzatban ennek potlasa sziikséges. 4 Gazddlkodasi szabdlyzat pontositasdt a
gazdalkodasi joghorikre vonatkozoan el kell végezni.,

Hataido: 2017%. augusztus 31.
FelelOs: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyzd

Az idokézi mérlegjelentés ellendrzésével kapcsolates intézkedések

A Térsulds az Ahsz. 14. szémn melléklete szerinti nyilvantartisokkal részben
rendelkezik.

A részletezé nyilvéntartésokat az dhsz. 39 § (3) bekezdése szerint el kell késziteni.

Hatérido: folyamatos, de legkésobb a 2017. II. negyedéves adatszolgiltatisok
elkészitéséig
Felelos. Forman Erzsébet koltségvetési referens

Ender Veronika pénziigyi tigyintézé

II. Az id6kdzi koltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések
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1. A bekért &sszes mmtéra vonatkozoan - mind az id6kdzi koltségvetési
jelentés, mind az id6kézi mérlegjelentés esetén megallapithat6, hogy az operativ
gazdalkodas1 jogkorSkre csak részben valdsul meg az irasbeli megbizds. A
gazdédlkoddsi szabdlyzatban a teljesitésigazoldsi és az utalvanyozasi feladatok
ellatasa, tovabba a tobbi gazdalkodasi jogkdrre frasban senki nem kapott megbizést,
ennek ellenére a gyakorlatban a bizonylatok aléfrdsra ken'ilnek.

Az Avr. 53-59. § szerint hatdrozzdk meg a gazdalkoddsi jogkorékre vonathozd
elGirdsokat. A gazddlkoddsi szabdlyzatban a jogkorokre vonathkozd megbizdsokat
irashan meg kell adm a Tarsuldsra voantkozéan is.

Hatarido: folyamatos, de legkésbb a 2017. II. negyedéves adatszolgiltatasok
elkészitéséig
Felel&s: Forman Erzsébet koltségvetési referens

Ender Veronika pénziigvi ligyintézd

Vonyarcvashegy, 2017. (5. 29.
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