Vonyarcvashegyi K6zos Onkorményzati Hivatal

Jegyz Gje
8314 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos u. 42.
@' 83/348-033, 83/348-083 fax: 83/548-021

Eloterjesztés

Vonyarcvashegy Nagykozseg Onkorményzata Képviseld-testiilete és Balatongyirik
- Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2017. december 13-ai egyiittes iilésére

Targy: Beszimolé a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal 2017. évi
munkajarél

Tisztelt Képviseld-testiiletek! .

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata, vaiamint Balatongyorok Kozség
Onkormanyzata az Snkormanyzatok miikddésével, a polgarmester, valamint a jegyz6é feladat—
¢s hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasara hoztdk létre a Vonyarcvashegyi Koz6s Onkorményzati Hivatalt 2013.
marcius 1. napjaval.

A ‘Vonyarcvashegyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal miiksdésében a 2017. év sok valtozést
hozott. A tavalyi év végével tavozd ado szakteriilleten dolgozé kollégak helyére 2017. januar
1. napjaval két 11j kolléga érkezett (err8l részletesebben a személyi tigyeket targyalé résznél
kitérek). Az €v elején keriilt bevezetésre a hivatalok miikdésének informatikai hatterét nyjto
ASP rendszer gazdalkodasi és ado szakrendszere. Az 4tallast meg kellett, hogy elbzze az
adattisztits, adatmigralas, az j tdrzsadatok feltdltése, a hatdrozat mintik elkészitése, a
partnerek régzitése stb. Az ASP atallasbol fakadé feladatbdviilés mellett a pénzligydn do‘lgozét
kollégak tobblet munkaja jelentkezett abbél, hogy a tavalyi év végétdl, egészen az idei év
tavaszdig a Magyar Allamkincstir atfogod gazdalkodasi ellendrzést végzett a kozds hivatalt
fenntarté mindkét Onkormanyzat tekintetében. Az 4tfogd ellenérzés kiterjedt mind a
szabdlyzati hattérre — jelenleg a hivatalban 38 db. szabilyzat van érvényben, pl.: Szamviteli
polittka, Anyag- ¢€s eszkozgazdalkoddsi  szabdlyzat, Pénzkezelési  szabélyzat,
Kontrolltevékenységek szabilyozdsa, Gazdélkoddsi szabalyzat -, mind a kdnyvelési
gyakorlatra, mind a szerz6déses hittérre, a bizonylatokra, a bérkonyvelés részleteire stb. Az
idBzités — miszerint egyszerre vett részt a hivatal a gazdlkodas 4tfogé ellendrzésében, illetve
az ASP rendszer két legnagyobb szakteriiletének bevezetésére — nagy mértékben
megnehezitette a hivatali dolgozék munkajat, melybé! kifolyolag a rendszeres munkaiddn tuli
munkavégzés valt jellemzove.

A fenti feladatokkal egybeesett Vonyarcvashegyen az épitményadé mértékének valtozasabol
fakadé tdbbletfeladatok is. Szerencsére az elsé félévi rértesit&k, illetve az adomérték
valtozasbol fakado 1j hatdrozatokat még az el6z6, ONKADO programbol lehetett elGallitani.



Osszességében az emlitett nehézségek ellenére sem a hivatal miikédésében, sem az iigyfelek
felé t6rténd tigyintézésben, sem az dnkormdanyzati munka szakmai megalapozasa, a testiileti
filések szervezése és lebonyolitdsa terén fennakadds nem volt tapasztalhat. A tavalyi évi
beszamolomban is kitértem arra az alaptézisre, miszerint minden koltségvetési szervre &s
intézményre igaz, hogy akkor tud stabilan, hosszl tavon jol teljesiteni, ha az intézmény
fenntartdja szilard alapot tud nytjtani a mitkédéshez, mely esetiinkben megvaldsul.

Személyi dllomany

A kozds hivatal kozszolgalati tisztviseléinek szama 17 6. A székhelyen 10 6, a
kirendeltségen 7 8 dolgozik. Ebbél a székhelyen dolgozik egy f6 testiileti referens, egy f6
igazgatasi ligyintézd, egy f0 miszaki referens; két f6 addiigyi ligyintéz8, harom 6 pénziigyi
ligyintéz6, egy f6 gazdasdgi vezet és jegyz0.- A kirendeltségen egy fé aljegyz0, két £6
pénziigyes, egy f0 igazgatdsi {ligyintéz6, egy f0 muszaki iigyintézd és két {6 addlgyi
igyintézd - dolgozik. Mindkét hivatali egység munkajat segiti az Onkorményzatok
alkalmazasdban 4ll6 péalydzati referensek, Vonyarcvashegyen; Varga Zs6fia, Balatongyorskon
Vajdané Plotar Katalin. '

A személyi dllomany valtozasa az idei évben sem keriilte el a hivatalt. A tavalyi év végén
szint meg két addiigyi iigyintéz6 jogviszonya, egyikik a székhelyen, masikuk a
kirendeltségen dolgozott korabban. A gdrdiilékeny munkavégzes biztositva volt azéltal, hogy
2017. janudr 1. napjaval 1j adoligyi igyintézék kezdték meg munkajukat. Résziikre rendkiviili
kihivast jelentett, hogy egy olyan ismeretlen munkakoérbe keriiltek, melynek jogszabélyi
hatterét, gyakorlatat megismerni egy kialakult, bejaratot rendszerben is minimum egy évbe
telik. Esetiikbe azonban az épitmény adé mértékének véltozdsa — mely az elmilt években nem
volt jellemzé — illetve az ASP rendszer, mint G program megismerése tObbletfeladatot
jelentett az 1j munkakorben torténd betanulds mellett. Koszonet illeti az 1j kollégakat, hogy
megbirkéztak ezekkel a kihivasokkal, az 0j programot megtanultak, a megndvekedett szamu
hatarozatokat, értesit6ket kikiildték.

Személyi véltozist eredményezett tovabbd azon orémteli esemény, hogy a székhelyen
dolgozé Csom Nikolett adéiigyi ligyintézonk mdasodik gyermekével otthon van, helycre
Sagvéri Zsofia tavasszal varhat6 visszatértéig, aki szintén gyermekgondozas miatt van fizetés
nélkiili szabadasagon, felvételre keriilt Lakatos Gyulané.

Az idei évben az ASP rendszer bevezetéséhez kotddd tovabbképzéseken vettek részt a
kollégak, kozigazgatasi szakvizsgat tett Papp Alexandra testiileti referens, illetve minden
koztisztviseld teljesittette a kotelezd tovabbképzéseket, melyet végzettségétdl fliggben a
273/2012-(IX. 28.) Kormany rendelet ir €l8.

A k6z6s hivatal 1étszaménak targyaldsa kapcsan a tavalyi évi beszamol6ban is kitértem arra,
hogy a mindennapi, zokkendmentes munkavégzés az allamilag finanszirozott létszamon
nagyon nehezen lenne biztosithato, tekintettel a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések 1idiild
jellegére, az 1diild ingatlanok magas szamara, az onkorméanyzati fejlesztéseket biztosito
pélyazatok Gsszetettségére, a palydzatok idei évben Vonyarcvashegyen jelentkezd nagyobb
szaméra, az onkorményzatok &ltal lizemeltetett strandra, €s az intézmények szdmara. Az
tigyfélforgalom mindkét telepiilésen a nyari hénapokban megsokszorozddik. Koszonet illeti
az 6nkormanyzatokat, hiszen felismerték annak sziikségességét, hogy a kézponti koltségvetés
4ltal finanszirozott 1étszam nem tudn ell4tni az adott telepiilések hivatali feladatait.



A személyi 4llomany targyalasa kapcsén szilkséges kitérni a koztisztviseldi bérre is. A
koztisztviseldi illetményalapot a 2018. évi koltségvetési térvény is 38.650,-Ft-ban allapitja
meg, teszi ezt 2008. ota. A testiiletek felismerve, hogy a bérek viltozatlan dllapota mellett az
arak véltozatlansaga nem volt jellemz§ az elmult években 2016. januér 1. napjatol jévahagyta
az illetmények kiegészitését 20 %-ban. Ez nem jelent 20 %-0s béremelést, hiszen csak az
alapilletmény kiegészitésére szolgal, az egyéb bérelemek valtozatlanul hagydsa mellett.

Mir a 2017. évi koltségvetési térvény, de a 2018. évi is tartalmazza az alébbi rendelkezést:

»A helyi Snkormanyzat képvisel6-testiilete rendeletben a 2018. évben - az dnkormanyzat sajat
forrdsai terhére - a képviselé-testiilet hivatalanal foglalkoztatott koztisztvisel6k
vonatkozasdban - a koézszolgilati tisztvisel6kr6l szolé 2011. évi CXCIX. térvényben
foglaltaktél eltérden - az (1) bekezdésben meghatarozottnal magasabb sszegben allapithatja
meg az illetményalapot. A magasabb illetményalap szerint megallapitott havi illetmény nem
haladhatja meg a K&zponti Statisztikai Hivatal altal hivatalosan kdzzétett, a targyévet
megeldz6 évre vonatkozé nemzetgazdasagi havi atlagos bruttd kereset tizszeresét.”

A Magyar Koztisztviselok, Kozalkalmazottak és Kozszolgalati Dolgozok Szakszervezete
(MKKSZ) felismerve azt, hogy az altalanos bérrendezés elmaradésan az Gnkormanyzat sajat
forrasai terhére nem tud, vagy csak kis mértékben tudott valtoztatni, t6bb alkalommal
sztrajkot hirdetett 2017. évben. A 2017. évi sztrajk utin a kormany megkezdte az egyetetést,
de ez 2 forduld utan felfiiggesztésre keriilt, igy az MKKSZ 2018. januar 12., és 15. napjara
két napos sztrdjkot hirdetett. A sztrajkhoz a Vonyarcvashegyi Kozds Onkormanyzati Hivatal
eziddig nem csatlakozott, tekintettei annak adminisztraciés terheire. A sztrijk célkitiizéseivel
azonban teljes mértékben egyet értek. A személyi allomany megtartasa, vagy nyugdijazas,
tdvozas esetén feltdltése a jelenlegi bérek mellett, a szakember hidnyt is figyelembe véve
rendkiviil nehézkes. Ezért sziikséges a meglévd dolgozokat megbecsiilni, és a szobeli dicséret
mellett a bériikkel is foglalkozni. A sztrijk eréedménye kérdéses, a térvényi szabélyozas
azonban egy olyan jogalkotéi szdndékra vall, mely egyértelmiisiti a bérrendezés kozponti
elmaradasat.

L. Feladat ellatas

A kozés hivatali dolgozdk munksja két nagy részre oszthato, az egyik aZ énkorményzathoz
kapcsolodik, a masik az allamigazgatashoz. Az elsdbe tartozik a képviselé-testiilet és a
bizottsdgok {iléseinek eldkészitése, a -dontéseinek végrehajtasa, illetve a testiiletekhez
kapcsolodd adminisztriciés tevékenységek elvégzése, az Onkormdanyzati képviseldk
munkdjanak segitése. A masodikba a hatésagi tigyintézés tartozik a kiilonbozd
szakteriileteken.

1/1. Testiileti munka

Az Onkorményzat mikédésével kapesolatos kiemelt feladat- a testilleti munka. Mind
Vonyarcvashegyen, mind Balatongydrokon a nyari id8szakot kivéve havonta kertilnek
megtartasra a testiileti, bizottsagi iilések. Ezek el6készitése, az elbterjesztések megirdsa nagy
szazalékban az aljegyz6 feladata Balatongyordk, m1g a jegyzd feladata Vonyarcvashegy
tekintetében. Az elbterjesztések megfelelé szakmai, jogi mindségben torténd prezentalasahoz
elengedhetetlen a hivatal vezetjének és helyettesének kozremiikddése, szaktudasa.

e Képvisel6-testiileti tilések szama



- Vonyarcvashegy: képviseld-testiileti iilések 8sszesen 21, ebbbl soros itlés 9.,
zart 3., rendkiviili 8, kozmeghallgatas 1.
- Balatongydrok: képvisel6 testiileti tilések 6sszesen 19., ebbdl rendkiviili 9.
¢ Hatéarozatok szama: 157 (Vonyarcvashegy) 134 (Balatongydrik)
e Rendeletek szdma: 19 (Vonyarcvashegy, Balatongyorok)

Azon feliil, hogy a hivatal a testiileti tilésekre az el6terjesziéseket elkésziti, illetve az SzMSz
alapjan kikiildi, a dontésekr8l az érintetteket tijékoztatia a testiilet altal hozott hatirozat
megkiildésével. Az elbterjesztések és helyi Onkorméanyzati rendeletek elGkészitésének
szakmai és torvényességi kontrolljat a Zala Megyei Kormanyhivatal latja el. Térvényességi
felhivas az idei évben Vonyarcvashegyen nem volt, Balatongydrok tekintetében egy esetben
tortént, a telepiilés hulladékgazdalkodasi rendeletével kapcsolatban.

A Képviselo-testiiletek munkajat allandé bizottsdgok segitik. Balatongyorok az
Onkorményzati valasztisokat k&vetben egy bizottsdg, mig Vonyarcvashegyen két bizottsag
keriilt megalakitisra. Vonyarcvashegyen ezen két bizottsagh6l 2017. évben csak a Pénziigyi
Bizottség tartott tilést. Idén Vonyarcvashegyen eddig 7, mig Balatongydrékan 10 bizottsagi
iilés megtartasara keriilt sor. A bizottsagi iilésekrol késziilt jegyzbkdnyveket szintén a hivatal
dolgoz6i készitik el és terjesztik fel a torvényességi feliigyelet felé.

172. Allamigazgatisi feladatok
Igazgatisi, szocialis ligyek

A jérasi hivatalok felallitdsdval parhuzamosan azon koncepcié jellemezte a kozigazgatds
dtszervezését, miszerint a telepiiléshez nem szorosan kapcsolodd dllamigazgatasi iigyek
itkerliljenek a jarasi hivatalhoz. A feladatok atszervezése még 2015. évben is zajlott, azonban
2016., illetve 2017. évben mar letisztult feladat- és hatdskori megosztdsban végezhette a
hivatal a munkat. o

Az igazgatasi ligyintéz6k tovabbra is ellatjak tobbek kozott a szocidlis, gyamiigyi feladatokat,
a ¢im- és lakcimnyilvantartis feladatait, a hagyatéki eljarasokat, a birtokvédelmi tigyeket, a
hirdetményi kézbesitések intézését, valamint az igazoldsok, batosidgi bizonyitvanyok
kiallitasat.

A Kdzponti Cimregiszter létrehozéasa kapesan felmeriilt adategyeztetés, cimatvezetés tovabbra
is tobbletfeladatként jelentkezik. Ezen a terilleten cgy-egy kolléga dolgozik mind a
székhelyhivatalndl (Molnir Anna), mind a kirendeltségen (Talabérné Nyers Bedta),
mindketfen csatolt munkakérrel. A fenti feladatokon kivill a székhelyen dolgozé kolléga
ellatja az anyakényvi igazgatas terilletén felmeriilt teendéket, mig a kirendeltségen dolgoz6
kolléga az ipar kereskedelmi, valamint a n5vényvédelmi ligyintézest.

Az igazgatési-szocidlis terilleten keletkezett Gigyiratok szama kiemelve néhany feladatot az
alabbiak szerint alakult:

- pénzbeli ellatisok (telepiilési tAmogatds: Vv: 42 db, B: 4 db; ujsziilsttek tdmogatasa:
Vv: 17 db, B. 5 db; 6voda- és iskolakezdési timogatds: Vv: 153 db — ez tavaly 70 db
volt, a jelentds novekedés abbol fakad, hogy kibdvitésre keriilt a kozépiskolas
gyermekekkel a jogosultak kére, B.: 89 db),

- természetben nyujtott telepiilési timogatas (tlizifa: Vv 102 db, ez tavaly 70 db volt, a
szocidlis tizifa palyazaton nyert 120 m3 tiizifa lehetévé tette, hogy nagyobb szamban



ker{iljon megitélésre ez a tamogatasi forma, B.: 47 db, itt is emelkedés mutatkozik a
tavalyi 22 db-hoz képest)

- személyes gondoskodast nyujté ellatas (étkeztetés: Vv: 25 db, B.: 19 db)

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményekre val6 jogosultsdg, (Vv: 7 db, B.: 4 db)

- Bursa Hungarica Felséoktatisi Onkorményzati Osztondfjpalyazattal kapcsolatos
tigyintézés. (Vv: 14 db, B.: 5db) -

- hagyatéki tigyek (Vv: 45 db, B.: 26 db)

Addigazgatasi feladatok

Az adoigazgatas teriiletén 4 adoligyi ligyintézd dolgozik a koézods hivatalban. Ebbél ketten
Vonyarcvashegyen, ketten Balatongy6r6kén. Munkéjukat a nyari honapokban idegenforgalmi
adoellen6rdk segitették, 3-3 6 mindkét teleptiilésen.

A bevezetOben, illetve a személyi dllomany tigyeinél mar részletesen széltam az adoéiigyi
ligyintézés teriiletén 2017. évben életbe 1ép6 valtozasokrél. Vonyarcvashegyen 2017. nyarara
mindkét kolléga lecseréléditt, Balatongysrokon egy 11j kolléga dolgozik, adomértek valtozas
volt Vonyarcvashegyen, illetve bevezetésre keriilt az ASP adészakrendszere is. A bevezetést
megel6z6 adattisztitis, adatmigralds a hivatali dolgozok feladata volt. Azdta a program
hasznilata stabilizalddott, a kisebb hibdk mellett az figyfelek felé torténé iigyintézés
zavartalanul miikédott, az adébevételek alakuldsa kedvezden alakult.

Az adbligyi munkatirsak csatolt munkakorként egyéb feladatokat is ellatnak,
Vonyarcvashegyen a polgari védelem, személyi tigyek Vonyarcvashegy Onkormanyzata,
intézményei és a Vonyarcvashegyi Kozds Onkorményzati Hivatal tekintetében,
Balatongyorokon  egyik kolléga csatolt munkakorként a testiileti referensi, valamint az
anyakdnyvvezetdi feladatokat latja el. 2017. szeptemberétSl a Vonyarcvashegyi Nyitnikek
Ovoda munkaiigyi feladatainak nagy része atkeriilt a székhely hivatalban dolgozo, személyi
tigyekkel foglalkoz6 adéligyi ligyintézéhoz.

Balatongy6rokoén az adéiigyi iigyintézés teriiletén a helyi adé rendelet janudr 01. napjatol
hatalyos rendelkezései szerint a telekadd fizetésre kételezett adofizetk feliilvizsgalata volt
sziikkséges. Nagy valtozast jelent a jové évtdl a telekadé hatalyanak kiterjesztése €s a
telepiilési adé bevezetése, ami jelentés adminisztracios feladat lesz a hivatal szamara. Az
értesitbk, bevallasok kikiildése, a beérkezett bevallasok feldolgozasa, esetleges hianypdtlasa, a
kivetések adminisztracioja €s az ad6zo6i adatbazis rbgzitése az ASP-ben az idei év végén,
illetve a jové év elejeén meg kell, hogy valdsuljon a madrciusi értesiték Kikiildéséig. Ez
valdszinfileg talmunkat is igényel majd a kollégaktol, illetve a kirendeltség dsszes dolgozojara
tébblet terhet ro.

Vonyarcvashegyen az- épitményadé mértékének valtozasabol fakadd tobbletfeladatot a
dolgozok thléra vallalisa mellett teljesitették, az aldbbiakban részletezett hatdrozatok
szdmanak alakul4sa ezt a megndvekedett munkavégzést hiien tikrdzi.

Vonyarcvashegyen az L. félévi adoértesitSkkel egytitt februar hénapban 2.978 db épitme'nyad(’)
hatdrozat (melyben az 11j ad6értékkel szdmolt ad6 kerillt megkiildésre) és 584 db gépjarmil
hatérozat keriilt kikiildésre. (Osszesen:3.563 db) Evkozi valtozasokat tartalmazé hatérozatok
szima; 472 db, tehat mindosszesen 2017.11.30-ig a székhelyen dolgozé adotigyi részérdl
kikiildott hatdrozatok szama: 4.035 db. Az addhatésagi hatarozatok szdma Balatongy6rokon

2017. évben 588 db.



Fizetési felszélitasok kikiildésére Vonyarcvashegyen az elsé félévben 296 esetben, a mésodik
félévben 250 esetben kertilt sor, mig Balatongy6rdkon az els6 félévben 50, mésodik félévben
284 esetben. Adoétartozds végrehajtdsa miatti {igyirat 12 volt Balatongydrskén,
Vonyarcvashegyen végrehajtds nem indult. Adé-és értékbizonyitvany kiallitisa: 81 db
Vonyarcvashegyen, 40 db Balatongyorékon, addigazolds kidllitdsa: Vonyarcvashegyen 22db,
Balatongydrokon 6 db. Adok moédjara behajtandé koztartozds miatti eljards az idei évben
Vonyarcvashegyen 12 alkalommal, Balatongy6rokon 10 alkalommal indult.

Kiemelt figyelmet forditottunk az ifa ellenérzésre, a bevalldsok folyamatos kontrollalasdra. A
koltségvetés tervezésekor figyeltiink arra, hogy a tavalyi évhez képest idén magasabb bért
tervezziink az idegenforgalmi addellenéroknek, hogy megfeleléen ratermett, hatékony
munkavégzést felmutaté kollégdkkal tudjunk dolgoztatni. A magasabb bér, és minden
igyekezet ellenére Balatongytrékon és Vonyarcvashegyen is az idei évben majus-szeptember
hénapokban két £6, mig julius-augusztus hénapokban plusz egy f6 tudta az idegenforgalmi
adoellendri feladatokat ell4tni.

Adatok:
Feladat Mennyiség (db) Mennyiség (db)
Vonyarcvashegy Balatongyorik
Uj széllashely tizem. engedély 22 |16
Szallashely tizem. engedély megsziintetés 19 - |30
Idegenforgalmi ad6zé szama 385 16 194 16 engedélyes |
+35 - f6  nincs
engedélyes
Idegenforgalmi adé bevallas 6sszesen 825 617
Szallasadokkal kapcsolatos levelezés 8sszesen | 34 48
- Idegenforgalmi adé tulfizetés felszolito | - 19
levél . ; , ‘
- Idegenforgalmi adé hétralékos | 18 = 13
felszolitd levél (helyl adds felszolitd
levéllel egyiitt kiildve)
- Idegenforgalmi ado mentesség | - 16
korrigalasi felszélitas
- Adatszolgéltatas - széllashely | 22 0
{izemeltetés folytatisarol ‘ ‘
Adobevételek szdmokban:
Tervezett 2017. | Tervezett 2017. | 2017. - november | 2017. november
| I 30. 15. .
Vonyarcvashegy | Balatongyirék | Vomyarcvashegy | Balatongydrék
Epitményadé | 55.400.000 73.000.000 57.788.004 73.892.550
Telekado - 6.000.000 - ) 7.336.600
Gépjarmiiado | 7.400.000 3.500.000 9.305.058 4.369.393
Ipariizési ad6 | 35.000.000 13.500.000 41.114.025 16.710.665
Idegenforgal |26.500 27.000.000 29.097.560 29.880.050
mi ad6 i




Késedelmi 130.000 400.000 145.114 243.332
potlék,

lgirség . 300.000 95.000
Osszesen: 124.430.000,-Ft | 123.700.000,-Ft | 137.449.761,-Ft | 132.953.226.-Ft

Az addbevételek alakulasardl kiilon elGterjesztés formajadban kaptak az idei év folyaman
tajékoztatast a testiiletek.

Anyakényvi feladatok

Az anyakonyvi feladatokat Balatongyérokén Vajda Renédta adéiigyi ligyintézd, mig
Vonyarcvashegyen az igazgatasi referens latta el. '

Az anyakényvi ligyintéz6k feladatai kézé tartozik az anyakdnyvi események (sziiletés — nem
jellemzé - , hdzassig, haldl) anyakdnyvezése, kiilf8ldon tortént anyakonyvi esemény hazai
anyakényvezése, névmodositis, hézassdgi név megvaltoztatisa, anyakdnyvi kivonatok
kiad4sa, apai elismer$ nyilatkozat rogzitése, havonta kotelezd adatszolgaltatas KSH részére az
anyakdnyvi eseményekrél, dllampolgarsagi eskdi.

Az anyakonyvi feladatok végzése kozben fontos a teljes figyelem. Ezeket a feladatokat ligyfél
mentes napokon (kedd és csiitorttk) lehet megfeleld mindségben végezni. Mind
Vonyarcvashegy, mind Balatongyorok ismert, kedvelt hely a hézasulandék részer6l.
Vonyarcvashegyen az idei évben 28, Balatongy6rokon. 19 hazassagkotés volt.

Pénziigyi, koltségvetési feladatok

Pénziigyi, koltségvetési teriileten a kozds hivatalban 6 személy dolgozik, négy
Vonyarcvashegyen, kettd Balatongyorokon. A belsd munkaszervezésnek kdszonhetden
Vonyarcvashegyen tiszta munkakdrben latjak el -a kollégék a pénziigyi, koltségvetési
feladatokat, a kirendeltségen azonban a pénziigyi tlgyintéz6 végzi Balatongydrok
Onkorméanyzata és intézménye tekintetében a személytigyi feladatokat is.

A székhelyen dolgozok ellatjak a pénziigyi feladatokat Vonyarcvashegy Onkorméanyzatdnak
és azok .intézményeinek gazdalkoddsa mellett a Vonyarcvashegyi Ko6zos Onkorméanyzati
Hivatal tekintetében is. A székhelyen dolgozo munkatérsakra harul még azon kotelezettség
teljesitése, hogy a Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda Intézményfenntartdé Térsulas
munkaszervezeti feladatait a megdllapodds értelmében a Vonyarcvashegyl Kozos
Onkorményzati Hivatal litja el, igy Osszességében a Székhelyen &t intézmény -
vonyarcvashegyi Onkormanyzat, hivatal, miivelddési hiz és konyvtar, tarsulas, évoda —
kényvelése, gazdilkodasi feladata, mig a Kirendeltségen ket intézmény — balatongyoréki
snkorményzat, miivelddési hdz — konyvelése, gazdalkodasi feladata intézodik. _

Az idei évben jelentds plusz feladatot jelentett a tavaly év végén elkezddddtt Magyar
Allamkincstar ltal, az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 68/B. §-a alapjan
végrehajtott ellendrzés. Az ellendrzés keretében szamos dokumentum keriilt bekérésre, adatok
kigytfijtését és rendszerezését kellett a kollégaknak elvégezni, illetve az Osszegylijtdit anyagot
feltslteni az erre a célra hasznalt oldalra. Az credeti bizonylatok elbvétele a pénziigyrol,
adosoktol, iktatdsbol, miiszaki el6ad6tél, ezek fénymésolisa, megfeleld szempontoknak
szerinti rendszerezését, jelentette, Az Osszes eredeti irat szkennelése és elektronikus
tovabbitasa is sok id6t vett igénybe. Az ellendrzés idészakaban folyamatos kapcsolattartas




mellett a MAK 4ltal utdlagosan kért feladatok elvégzése is megtortént. Az ellendrzés
eredményeként jegyzOkonyvben Osszegezte a Kincstar a tapasztalatokat, a. kijavitandd és
pétolandd hidnyossdgokat. Erre a hivatalnak intézkedési tervet kellett készitenie. Az
intézkedési terv végrehajtasirol a MAK folyamatosan tajékoztatisra keriil. Az ellenérzés
lezardsdval az Osszes irat eredeti vissza tétele a megfeleld iratkezelési helyre szintén
t&bbletfeladattal jart. |

Az alabbi adatok j6l mutatjak a pénziigyi teriileten dolgozok leterheltségét:

Feladat Vonyarcvashegy : Balatongyorik
bejévd szamla ‘ 2486 1361

egyéb atutalas 1984 686

kimend szdmla 588 (kimené szdmlik szamat | 652

csOkkentettilk = azzal, hogy
tobb hénap egyben keriilt
kiszamlazara)

Miiszaki feladatok

A koz6s hivatalban 2016. januar 1. napjatdl két miszaki referens dolgozik, telepiilésenként
egy. A miiszaki referens feladata kiterjed Vonyarcvashegyen a telepengedélyek, miiktdési
engedélyek kiaddsara, a bejelentés koteles tevékenységek nyilvantartasba vételére, az egyes
kereskedelmi tevékenységek gyakorldsdval kapcsolatos ‘hatosdgi feladatokra, 2
temetéfenntartisra vonatkozé feladatokra (koztemetd fenntartis, felijitds, rendelet
elékészités, rendelet betartasanak ellendrzése), a zaj- és rezgésvédelmi szabalyok betartdsara,
cllenbrzésére, belteriileti ingatlanok gondozottsaginak ellenérzésére, gondozatlan ingatlan
tulajdonosaval szemben hatésagi eljards megindftasara stb.

Hatoségi feladatellatas keretében a miiszaki igazgatas teriiletén lakcim igazolasok keriilnek
kiallitasra, szakhat6ségi kozremiikddés torténik telekalakitasi tigyekben, nyilatkozat kiad4sa
killfsldiek ingatlanszerzése kapcsan, kozterillet-hasznalati szerzddésck - megkotése/engedély
kiadésa torténik. Egyéb feladataik kozé tartoznak a kézbeszerzési eljarasokban valé részvétel,
beruhszasok eldkészitése, lebonyolitdsa, elszdmoldsa, palyazatok folyamatos figyelése,
palyazatok eldkészitésében valé részvétel, a kotelezd adatszolgaltatas teljesitése és a
kézteriilet hasznélat ellen6rzése.

A miiszaki referensek munkajinak nagy részét teszik ki az onkormanyzati fejlesztésekkel,
beruhdzasokkal kapcsolatos munkavégzések. Ide tartoznak a beruhdzisok el8készitése
(sziikséges kozmiiegyeztetések elvégzese, tervegyeztetések, engedélyek megkérése,
szerzBdések és megallapodésok eldkészitése), beruhdzas koordinaldsa, befejezést kovetden
miiszaki stadds kezdeményezése, elszdmolés elétt a teljesitések igazolasa, valamint a kisebb
beruhazasokhoz a tervkészités (Vonyarcvashegyen pl: strandi fejlesztésekhez kapcsolodé
tervdokumenticié  készitése, az  adéssagkonszolidaciés forrasbol  finanszirozott

jardafelujitdsok tervezése).

Ezeken felill Vonyarcvashegyen 80 db kozitkezel6i és tulajdonosi hozzéjarulds, valamint
kozteriilet foglalsi kérelem érkezett, Balatongydrokon 26 db. Rendezetlen teriiletek esetében
60 alkalommal kiildtiink ki felsz6litast, és 4 alkalommal rendeltlink el kozérdekll védekezest

Vonyarcvashegyen. .
Balatongydrokon 6sszesen 26 db felszolitds keriilt kikiildésre gyommentesités miatt.




A telepiilésképi rendeletek elfogaddsat, alkalmazasat kovetden a milszaki referensek feladata
b6viilt. Ezen targykérdn belill: telepiilésképi vélemény kiaddsa a nem lakéépiiletek épitési és
fennmaradasi eljarasdhoz (Vv: 24 db, B.: 11 db) valamint a nem engedélykdteles épitési
tevékenységek bejelentésének tudomasulvétele (Vv.: 26 db, B.: 9 db) torténik.

Az idei évben jelentds feladatot 16tt az Onkorményzatokra a telepiilésképi arculati
kézikonyvek, valamint telepiilésképi rendeletek megalkotasa. Ennek készitését, koordinalasat
mindkét telepiilésen a miiszaki referensek végezték. Az idei évben indultak cl a Balatoni
Bringakor fejlesztés tervezési feladatai, ameély kapcsdn a tervegyeztetési és véleményezési
Teladatok is a miiszaki referenseknél jelentkeztek.

Mindkét miiszaki referens elkésziti a munkakoréhez tartozé ligyekben a képviselé-testiletek
elé benyujtando eléterjesztéseket.

II. T4rgyi feltételek

A kéz6s hivatalban a targy1 feltételek nagyrészt biztositottak. A Kirendeltségen taldlhaté
irodak 4talakitésa aktualissa valt az atstrukturdlt munkakdrok miatt.

A székhelyhivatalndl a tavalyi évben megtortént az informatikai eszkdzok cseréje, a
nagyteljesitmény(, jellemzéen a Tourinform Iroda &ltal hasznalt szines fénymdsold cseréje
valt id6szeriive.

Az irodak, butorok rendezettek, egyéb tekintetben a targyi feltételek megfeleléek. A székhely
hivatal épiiletének felijjitasa a nyertes TOP palyazat ltal a jov6 év §szén kezdbdhet meg.

III. A kizds hivatal kdltségvetése

A hivatal 2017. évi kiilfségvetését,' mely oktober hénapig tartalmazza az adatokat a mellékelt
tablazatban mutatom be.

IV. Osszegzés

A 2017. év mind a személyi 4llomény -valtozds. mind az ASP szakrendszerek ‘bevezetése
tekintetében sok ©j kihivast hozott a hivatal szAmdra. Tekintettel arra, hogy az ASP
szakrendszerek tovabbi bevezetése vérhaté 2018. janudr 1. napjatdl (hagyaték, 1par- s
kereskedelem, iratkezelés, ingatlanvagyon-kataszter) a feladatok és megméretietések szama
jovbre sem csokken. A kollégék kitartdsa, egylittmiikodése, tenni akardsa példas, bizom
abban, hogy lelkesedésiiket egy jov évi bérrendezés fenn tudja tartani.

Tisztelt Képviseld-testiilet, kérem sziveskedjen az eléterjesztést megtargyalni és a hatdrozati
javaslatot elfogadni. .
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Hatarozati javaslat _
veeof2017. (XII. 13.) szamit képviseld-testiileti hatarozat

Vonyarcvashegy Nagykdzség/Balatongy6rék Kozség kaorma’myzata Képviseld-testiilete.
megtirgyalta a ,,Beszimolé a Vonyarcvashegyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2017, évi
‘munkijarél” cimii eléterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta.

Vonyarcvashegy Nagykdzség/Balatongydrok Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete a Vonyarcvashegyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2017. évi munkajarol
sz016 beszamolot elfogadja.

Hataridé: a hatarozat kozlésére 2017. december 31.
Felelds: Bertalanné dr. Gallé Vera jegyz0

10



