Vonyarcvashegy Nagvkiizség Polgirmestere
8 314 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos u. 42,
®': 83/348-033, 83/348-083 fax: 83/548-021

Ugyiratszém: V/711-8/2018,

Eldterjesztés

Vonyarcvashegy Nagykizség (")nkorms’myzata Képvisel§-testiilete
2018. 4prilis 26-ai soros iilésére

Targy: Vonyarcvashegy - Nagykozség ‘Onkormanyzata 2017. évi éves ellendrzési
_ jelentése
Eldterjesztg: Péter Kéroly polgarmester
Eldterjesztésért felelds: Bertalanné Dr. Gallé Vera jegyzé
A tajékoztat6t készitette: Szabo Béla belsé ellendr
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Az Onkorményzat éves ellendrzési jelentése a Bkr.48.§-ban meghatdrozott tartalmi
kévetelményeknek, illetve a Belsd Ellenérzési Kézikdnyvben rdgzitett szabalyozasi elveknek
megfelelden lett elkészitve.

1 A belsé ellenérzési feladatellitas biztositisa 2017. évben

.1 Abelsé ellenérzés jogszabdlyi elbirdsa
A Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX, torvény
(tovabbiakban: Métv.) 119.§.(3)-(4) bekezdései irjadk elé az Allamhaztartssi szervezetek
gazd_élkodéséban belsé kontrollrendszer mitkodtetését, melynek keretében gondoskodni kell
belsé ellendrzés mikodtetésérdl is. '

1.2 A feladatellatds médija ‘

16 telepiilés onkorményzatdnak képviselS-testillete az Moty. 87.§-4ban biztositott
hataskoriikben eljarva, mint &nkormanyzati tarsulisként létrehoztak a Keszthely és
Kornyéke Kistérségi Tobbeéli Tarsulast. A Tarsulasi Tandcs altal elfogadott tarsulasi
megallapodas  7.5. pontja szerint a belsd ellendrzési feladatellatss tekintetében
Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata részt vesz a Keszthely és Kornyéke
Kistérségi Tébbcéli Tarsulasban,

A Térsulasi Tanédcs a belsé ellenérzési feladatok ellatdsdra 2017. augusztus 31. napjaig
hatarozott idétartamra a Polinger Consulting Kft-t bizta meg, az ellendrzéscket Pdlinger
Katalin belsé ellenér végezte el, akinek 5112327 volt a regisztricids szama.

2017. szeptember 1. napjatol pedig a 33/201'7.(VII'I.29.) sz4ma tandcsi hatarozat alapjdn a
fiiggetlenitett bels6 ellendrzési feladatokat a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcélu
Tarsulds alkalmazasiban 4llé, Szabé Béla belsé ellenér latja el, aki az 5115825 belsd

ellendri regisztracios szdmon van bejegyezve.




1.3 A feladatellatas finanszirozasa
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A belsb ellenbrzési teveékenység elvégzéséhez szilkséges 5.000 eFt miiksdési koltséget
2017. évben a tarsult 15 telepiilés, valamint a csatlakozasi szandékat kifejezd tovabbi 7
telepiilés 6nkormanyzati hozzajarulésa biztositatta, 22 telepiilés vonatkoz4saban a szakmai
megvalésithatosdgot a belss ellendri kapacitds szdmitasa alatimasztotta. Az elvégzett
ellenérzések szgma aranyban allt a telepiilések lakosségszamaval, igy a koltségvetéseik
Osszetettségével is. A hozzdjarulds felosztasdnal a telepiilések teljesit6képessége az
Osszesitett helyi adé bevételek szerint lett alapul véve. A hozzéjérulasi rendszer alapja
harom adoerd-képességi sav kialakitdsa volt s az egyes savok hozzajarulasi részénck
meghatdrozasa.

A Térsuldsi Tandcs 43/2016. (X11.14.) szamu hatérozata alapjan 2017. évben
Vonyarcvashegy Nagykézség C)nkorményzata 629.367,- Ft Osszegben jarult hozzd. Az
atadott timogatasi dsszeg felhasznalasarél a Tarsulds a targyévet kivetben 2018. marcius
19. napjan elszamoit kimutatasokkal, Osszesitésekkel, és az eredeti szamlak, bizonylatok
hitelesitett masolataival. ' :

A belsé ellenérzés altal 2017. évben végzett tevékenység bemutatisa

2.1 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

2.1.1  Azellenérzések térvezése, végrehajtasa

A 2017. évi belsé ellendrzési munkatervet  Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkorményzatanak Képvisels-testiilete Jjovéhagyta az aldbbi tartalommal: 0
: Vizsgalt Ellendrzés targya | Ellendrzés tipusa Vizsgalt Helyszini Ellenérzési
intézmény ‘ i idGszak -vizsgalat | jelentés kelte
' ideje o
Vonyarcvashegy - | Koltségvetési Pénziigyi- 2016.01.01 - | 2017. 2017.12.11
Nagykdzség | beszamolé gazdasagi 2017.08.31 oktéber -
Onkorményzat . | kényvviteli november
mérlegének .
feliillvizsgilata
Vonyarcvashegy | Humanerdforris | Pénziigyi- 2015.01.01 - | 2017. 2017.12.11
. Nagykozség gazdalkodas gazdasagi, 2017.08.31- | november- |’
Onkormanyzat felitlvizsgilta szabdlyszeriiségi -december
Vonyarcvashegy | Elelmezésgazdéi- Pénziigyi- - 2015.01.01 - { 2017. 2017.12.11
Nagykozség kodds ellenbrzése | gazdasagi, 2017.08.31 oktdber -
Onkormanyzat szabéalyszeriiségi : november

Vonyarcvashegy Nagykédzség Onkorményzaté.nflk gazdalkoddsi tevékenységét tarsulasi
megallapodas szerint a Vonyarcvashegyi Kézos Onkorményzati Hivatal pénziigyi csoportja
latta el Vonyarcvashegyen. -~ °

Megfelelé kockdzatelemzést kovetben- keriilt tervezésre a gazdilkodds ellendrzése. A
targyévre vonatkozo éves belsd ellendrzési munkaterv teljesitésre keriilt az eldirt titemezés
szerint. Ellenérzés nem maradt el, illetve terven feliili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az ellenbrzések végrehajtisa sordan a belsé ellendrzési eljaras kovette az 6nkorméanyzatra
vonatkozo, hatélyos Bels§ Ellenérzési Kézikonyvben meghatdrozottakat. Hitelesitett
megbizolevel és ellendrzési program alapjan keriilt végrehajtasra. A tapasztalatok
ellendrzési jelentésben lettek §sszegezve, mely megfelelt az elbirasoknak. Megfogalmazta
az ellendrzés céljét, részletesen bemutatta a megallapitisokat, és ezek Osszefoglalasat is
elvégezte. Erdemi kovetkeztetéscket, ajénldsokat és megvalésithaté javaslatokat
tartalmazott, melyeket az érintettek észrevételt nem téve zaradékban elfogadtak.



2.1.2 Az ellenérzések dsszefoglalé megallapitisai

1. ellendrzés: Koltségvetési beszdmols konyvviteli mérlegének feliilvizsgdlata

A Hivatal clkészitette Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata 2016. évre vonatkozd
Eves kﬁltségvetés‘i beszémoléj.ét? melyet a polgarmester hitelesit6 aldirasa utin megkiildtek
a Magyar Allamkincstar részére. Az eldirt hatéridoket betartva folyamatosan elkészitették

az Id6kozi koltségvetési jelentéseket, valamint Idékozi mérlegjelentéseket is.

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata 2016. évi koltségvetésének végrehajtasara
vonatkoz6 zdrszdmadisi rendelet tervezetét a Jegyzb elbkészitetie, a polgérmester pedig
2017. majus 25-én a képvisel(i—tcsﬁi’let-elé terjesztette, aki 6/2017.(V.26.) szamu rendelettel
elfogadta. Ezzel tehat betartva az Aht. 91.§ (1) bekezdésében meghatdrozottakat teljesiilt,
hogy a kepviseld-testiilet elé terjesztését kévetd harminc napon beltil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd st5dik hénap utolsé napjaig hatdlyba lépjen. A rendelet L§ (D)
bekezdése azt rogziti, hogy a zarszamad4st 786.701.665 Ft koltségvetési bevétellel, illetve
563.015.240 Ft koltségvetési kiadassal hagytak j6va.

Vonyarcvashegy Nagykézség Onkormanyzatanak gazdalkoddsi  tevékenységét a
Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal peénziigyi csoportja litta el. A
Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hivatal a gazdalkoddsra iranyulé alapvetd
szabalyozasokat 2014. majus 1-i hatéllyal kialakitotta. -A Sztv.14.§ (11) bekezdésében
foglaltakat figyelembe véve pedig, jogszabdlyvaltozasok esetén a valtozasokat annak
hatdlybalépését kovets 90 napon beliil kell keresztitlvezették a szamviteli ‘politikén és a
tobbi szabalyozason. fgy a vizsgélt idészakban a szamviteli szabalyzatok aktualizaldsara
kertilt sor 2016. marcius 31-én, valamint 2017. 4prilis 3-4n. -

Mintavételesen  kijeldlésre keriilt. Vonyarcvashegy Nagykozség  Onkormanyzata
bankszémldjanak pénzmozgas kezelése 2016. oktdber hénapot, illetve hézipénztaranak
pénzmozgas kezelése 2016. szeptember honapot tekintve. A banki és a pénztari bizonylatok
rendezetten, attekinthetd modon voltak nyilvantartva. Az érvényesitések, ellenjegyzések,
utalvanyozasok, kontirozasok, kényvelések, teljesités igazolasok minden esetben hitelesitve
voltak, valamint csatoltak az alapbizonylatokat az utalvinyrendeletek mellé. '

A f8kényvi szamlakhoz a Szamlarendben meghatirozott tartalommal &s formaban
analitikus nyilvantartisokat vezettek. A f6konyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok,
valamint a bizonylatok adatai kozti egyeztetési pontokat az Sztv.165.§(4) bekezdésében
foglaltaknak megfelel6en, zart rendszerrel biztositottak.

Az atadott dokumentumok alapjdn megéllapithat6, hogy a 2016. évi mérleg alatamasztasara
az el6készitéseket kovetben végrehajtottak a teljes, vagyonmegallapito leltarozasi
feladatokat. A leltarozasi cljardsokat szabalyszertien, alapos részletességgel hajtottak végre
a szabalyzatban rogzitettek szerint és vették szdmba az onkormanyzat eszkézeit.

A leltérozasrol 2016. december 22-én leltérozasi utasitést adtak ki 7 db leltarozdsi korzetre
vonatkozoan. A leltdrozasi utasitas kijeldlie az irdnyitdsért felel6s személyt, a leltarozokat
és a leltarellenért. Ezekr8l a feladatokrél mindenki megkapta és elfogadta az irasos
megbizast.' A készletkezel6k is irasban nyilatkoznak az anyagi feleldsségvallalasukrél. A
leltirozasi tevékenység lezarisakor 2017. februar 02-4n minden korzetrdl kiilon-kiilén
leltarzaré jegyzOkonyvet vettek fel, melyben a leltarozas vezet8je alairassal igazolta a
Jjegyzbkonyvben foglaltak valodisagat. Nyilatkozott, hogy a nyilvantartasok és a
mennyiségek kéz6tt nincsenek eltérések.

A Hivatal a 2016. évi leltdrozasi tevékenységet megelézve sort keritett a fele.sleges.,
vagyontdrgyak hasznositisanak és selejtezésének feliilvizsgalatira is. A ,s.ele_]tezém
szabalyzat eljardsa szerint 2016. oktober 12-én megbizasokkal 3 fos selejtezési bizottsagot
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hoztak létre, akik 2016, oktéber 14. és 31 kozott elvégezték a selejtezési feladatokat, Két
selejtezési jegyzdkonyv keriilt felvételre a targyi eszk6zokrél, az 5/2016. szamaval 295.161
Ft brutt6 és 0 Ft nett6 értéki eszk6zt, mig a 6/2016. szamuval 7.366.442 Ft brutto és 44.000
Ft nettd értéki eszkézt mindsitettek elhasznalédasuk miatt feleslegesnek és rendelkeztek a
hasznositisukrél, megsemmisitésiikrél,

Az Onkormdnyzat vagyoni helyzetét vizsgilva lathat6, hogy 4,25%-o0s vagyongyarapodas
kovetkezett be. A vagyon részletes valtozdsat a kovetkezd tablazat mutatjia be. A
novekedést alapvetden a befektetett eszkozik szolidabb és a pénzeszkézik nagyobb mérvii
emelkedése okozta. : i

A Magyar Allamkincstar szabalyszeriségi pénziigyi ellenérzést tartott 2017 L
negyedévben. A Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkormanyzata, valamint a feltigyelete ald tartozé koltségvetési szervek tekintetében az
Aht.68/B.§ (1) bekezdés felhatalmazssa alapjan vizsgélta a szervezeteket.  Eszrevételeit
2017. aprilis 25-én Ssszegezte ellenbrzési jelentés tervezetében. '

Vonyércvashegy Nagykozség Onkormanyzata 2017. médjus 29-én Intézkedési tervet
készitett, melyet a polgarmester irt ala, valamint az abban megnevezett felel8s5k
aléirésukkal’ nyilatkoztak ennek megismerésérsl. 2017. augusztus 31-ig megkiildésre keriilt .

a Magy_ar Allamkincsfa’r részére az Intézkedési terv végrehajtasarol szolé beszamold is,
melyet a MAK 2017. szeptember 28-4n kelt levelében elfogadott.

Az Onkormanyzat részére 22, a Hivatal részére 20, a Miivelddési Haz részére 19 javaslatot
fogalmazott meg Gsszességében a belsd Kkontrollrendszer értékelése soran, a mérleg
ellendrzésekkel és a koltségvetési jelentésekkel kapcsolatosan. Az elkészitett Intézkeddsi
terv csoportba foglalva mindegyik javaslati pontot érintette, azokra reagalas tortént.

A belsé ellendrzés tételesen attekintette és értékelte a Magyar Allamkincstar jelentésének
észrevéicleire, javaslataira tett, az intézkedési tervben felsorolt, illetve meghatdrozott
feladatok végrehajtasat.

2. ellendrzés: Humdnerforrds cazddglkodds feliilvizsodita

Az Onkormanyzat és a Kozos Onkormanyzati. Hivatal szdmdra a kontrollkdrnyezet
kialakitisa soran egyik alapvet§ feladat a vildgos szervezeti struktira létrehozdsa. De
sziikséges meghatirozni a létrehozott szervezet alapvetd, a tirsadalmi igényekkel
Osszhangban 4ll6 stratégiai céljait is. A KépviselS-testiilet 39/2015.(1V.23.) szamu
hatdrozatival elfogadta Vonyarcvashegy Nagykozség @nkormé.nyzaténak 2015-2019.
¢vekre sz016 Gazdasagi Programjit, amely a célrendszert és a szervezeti elvardsokat
részletesen felvazolja. |

A stratégiai célok meghatarozasa az alapité okiratban torténik meg. Ebben keriil régzitésre,
hogy a koéltségvetési szervet milyen alapveté céllal hoztdk létre, f6 tevékenységével a
tarsadalom mely csoportjait és milyen médon, milyen eredménnyel kivanja szolgélni,
illetve, hogy melyek azok a f8 feladatok, amelyeket alaptevékenysége korében el kell
latnia. A Vonyarcvashegyi Kézos Onkorményzati Hivatal alapito okiratdt Vonyarcvashegy
Nagykézség Onkorméanyzata és Balatongy6rok Kozség Onkormanyzata egybehangzé
2/2013.(11.28.) szami egyiittes hatarozataval 2013. mércius 1-i hatéllyal fogadtael.

A belsé kontrollkdrnyezet miikddési szabélyait, a hataskori viszonyokat kialakitotték._
Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata KépviselG-testillete az Mbtv.143.8(4)
bekezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazds alapjan 15/2014.(X1.10.) szamu rendele_,tet
alkotott a szervezeti és miikiidési rendjére vonatkozéan, amely 2014. november 15. napje’u?
Iépett hatilyba. Azdéta harom alkalommal keriilt sor mddositisara. A Vonyarcvashegyi
Kozds Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat - élve az Aht.9.§.(1)
bekezdés a) pontjdban megfogalmazott irdnyitisi hataskor gyakorlasaval - Vonyarcvashegy
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I_\_Iagykﬁzség C")nkormé_ny'zata 29/2013.(1I1L.28.)  szamq, Balatongyérok Kézség
Onkormanyzata 39/2013.(111.27.) szdmu hatarozatdval fogadta el 2013. 4prilis 1-i hatallyal.
Modositdsara 2015. mércius 26-an keriilt Sor.

Az Ugyrend V. fejezetében kertilnek bemutatésra a Hivatal feladatkérei. Az igazgatasi és
szocidlis Ugyintézés keretei kozott a 43-46. pontokban lelheték fel a humdnerdforras
gazdalkodassal dsszefiiggs - tevékenységek. A huméneréforrds gazdélkodas elsérendii
szabdlyozasa tehat a SZMSZ-en keresztiil hivatkozott Ugyrendeben valdsul meg.

Tovabba a Vonyarcvashegyi Kézos Onkormanyzati Hivatal hivatisetika; alapelveket, és
etikai eljdrasi szabalyokat fogalmazott meg a koztisztviseldire, munkavallaloira
vonatkozéan, melyet Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormdanyzata 2/2014.(1.30.) szamu
hatarozataval fogadott el 2014. januér 31-i hat4llyal.

Osszegezhets, hogy az érvényben lévé szabilyozasok a jbgs'zabélyi eléirasoknak, €s a helyi
szervezeti sajatossigoknak megfelelden teljes koriien lefedik a létszam- és bérgazdalkodasi
folyamatokat, igy biztositott a mifiksdés szabalyszeriiségi feltételrendszere.

A Kozds Onkormanyzati Hivatsl szitkséges létszamarol is rendelkezik az SZMSZ, a
mellékletében bemutatott szervezeti felépitésben. Osszesen a Székhelyen és a
Kirendeltségen 17 £6 dolgozé alkalmazésa keriilt elfogadasra.

A vizsgilt idészakban (2015-2017. ¢v) Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata
koltségvetési rendeleteiben mindenkor megtervezte a létszdmkeretet. A leszabalyozott
létszémsziikségletek a vizsgalt idGszak éveiben megegyeztek a mindenkor tervezett
létszamkeretekkel. Az illetmény és 1étszam eléirdnyzatok dsszhangban voltak a gyakorlati
alkalmazéssal.

Az Onkorményzat koltségvetési kiadasaiban a kiemelt eléiranyzatok koziil a kavetkezd
tabldzat jeleniti meg a személyi juttatésok és a munkaadokat terheld jarulékok eredeti
tervezeésélt €s az el8iranyzat modositdsokat a vizsgalt idészakban. Mind az
Onkorményzatnal, a Kozos Hivatalnal €s az Intézménynél a mddositott eléirdnyzatok
minden esetben novekedtek az eredeti elSiranyzatokhoz képest. A személyi juttatasok
esetében 2015. évben 5,34%-kal, 2016. évben 10,01%-kal, mig a munkaadékat terheld
jarulékok tekintet¢ben 2015. évben 4,31%-kal, 2016. évben 7,57%-kal.

A Koz6s Onkorményzati Hivatal koltségvetési beszamoldi alapjan 2016. évben a személyi
Juttatasok és a munkaaddkat terheld jarulékok teljestilési szdzaléka magasabb (94%; 96%),
‘mint a 2015. évben (90,1%; 93,2%). Osszességében 2016. évben az elézb évhez képest a
személyi juttatisok 126,1%-ot, a munkaadékat terheld jarulékok 133,1%-ot képviselnek.

A XKozés Onkormanyzati Hivatal ugynevezett Alloméanytabldzatot vezet. Az
allomanytablazat &sszesité adatait az egyes alkalmazottak személyi anyagai alapjdn a
kijelélt koztisztviselé dolgozza fel, és folyamatosan aktualizalja, aki munkakéri leirasa
alapjan a humanpolitikai tigyintézéssel meg van bizva.

A dolgozok személyi aktdit rendezett kérilmények kozott, szekrényben elzdrtan tarolja a
szamara kijeldlt iroddban. Kimutaté listdt készit a személyi anyagok nyilvantartisaval,
melyen fel van tiintetve a dolgozd neve, beosztisa és a személyi anyag koédszéma. A
helyszini vizsgdlat alkalmaval a teljes dllomany személyi iratait taroltak. A személyi
anyagok kiadasat is kovetik, datum szerint aldfrdssal régzitik az anyagok &tadasit &s
visszavételét,

A személyi gytijték mintavételes feliilvizsgalata sordn a 25 személyi anyag kdziil I}érom
dolgozé dokumentuma keriilt sziréproba szertien kivalasztva, illetve ezeken'bell'.il az iratok
pedig tételesen ellendrzésre keriiltek. A személyi aktdkat fényképpel latjak el, é:s egy
tartalomjegyzék foglalja 8ssze meghatdrozott kategériai sorrend szerint a dolgozé iratait..



Ezek a 6 témakorék: adatlap, 6néletrajz, mindsités, jellemzés, Jjavaslat, hivatali okmadnyok,
egyebek. ..

A bérszamfejtés elvégzésére kozpontilag keriil sor, a hivatal lta] megadott a KIRA
rendszerbe rogzitett adatok alapjan. Mintavételesen feliilvizsgalatra keriilt a 2015. majus,
2016. szeptember, 2017. aprilis havi illetményck bérszamfejtése. A vizsgalt hénapok
tekintetében utalds el5tt mindenkor elvégzésre keriiltek a gazdasagi Jjogkori feladatok.

A hivatal dolgoz6i a jelenléti iveken a munksba érkezésiiket és tavozdsukat idéeértékkel
elbirds szerint vezették és alairtak, a szervezeti egységek vezetdi ezt igazoltdk. Minden
koztisztviseld és alkalmazott esetében szabadsag nyilvantartast vezetnek, amelyben
meghatdrozasra és levezetésre kerill a fizetett szabadsdgok szdma, nyilvantartjdk az elézé
évi maradvany szabadsagot, az aktudlis szabadsdg felhasznaldst pedig naptér szerfien jelzik.

A kozszolgalati tisztviseldk tovibbképzését a 273/2012. (IX. 28) Korm. rendelet
szabélyozza. A kredit pontok elvarasi mértéke, hogy a felséfokui végzettségiick 128 pontot,
a kozépfoku végzettségiick 64 pontot érjenek el 3 év alatt. A szerzési id6szak 2014. januar
1-t81 2017. december 31-ig tart jelenleg.

A Vonyarcvashegyi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal a Jogszer(l és szakszerii tovabbképzések
nyilvantartisa és szervezése, megvalositisa érdekében a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem
altal kialakitott PROBONO elektronikus rendszerhez csatlakozott és adminisztricids
lehet6séget kapott. A kezelési Jogosultsdggal a kijelslt koztisztviseld lett megbizva. A
rendszerben rugalmasan Ichet kialakitani az éves képzési terveket, hogy a kiilénbozé'
tovabbképzési témakat mely koztisztviseldnek kell elvégeznie.

A jubileumi jutalom jogosultsagat és figyelését elvileg elvégzi a KIRA rendszer. Azonban
valtozott a jogszabalyi szamitas, illetve megitélés, mivel mar csak a kozszolgalatban
eltdltott idst lehet figyelembe venni. Ezért a személyzeti ligyek kezelésével megbizott
dolgozé szamira ez nagyobb odafigyelést jelent, hogy a régebb 6ta alkalmazott
dolgozoknal az idészak elcsuszik.

A Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdélkodasi jogkorokkel kapesolatos
belsé szabélyzatiban az érvényesitési gazdalkodési jogkérre Forman Erzsébet kaltségvetési
referens, és Kis Anita pénziigyi ligyintézé keriilt kijel6lésre, akik rendelkeznek a sziikséges
képesitéssel,

A kozszolgélati tisztvisel5k egyéni teljesitményértékelését a Kozos Onkorményzati Hivatal
minden koztisztvisel6je tekintetében rendszeresen meghatarozza és elvégzi. A félévi és
évvégi értékeléseken til eldfordulds esetén a jutalom adésa el6tt, valamint az eltéritések
alkalmaval is végrehajtjak.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellenbrzésérdl sz6l6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 12. §-a rogziti a koltségvetési szervek vezetdi és gazdasagi
vezetlinek belsé kontrollrendszer témakérében elbirt tovabbképzési kotelezettségét és
részleteit. Megallapitast nyert, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatalban a jegyz0, és a
gazdasagi vezet6i tevékenységet ellatd dolgozo meég nem vettek részt ilyen képzéseken,
arr6l tanusitvanyt nem tudtak bemutatni. Ennek folyamatos teljesitésére oda kell figyelni.

A feladatvégzés folytonossaganak biztositisa érdekében biztositani kell, hogy a kilépok
frasban rogzitsék és atadjdk az altaluk ellatott feladatokkal kapcsolatos mindazon
informéciokat, amelyek nélkiilozhetetlenek a feladat tovabbi z0kkenémentes ellatdsa
szempontjabol.

A helyszini vizsgélat sordn bemutatdsra keriilt, hogy a kotelezettek nyilatkozatai zart
boritékban szekrényben vannak elhelyezve. A szabdlyozds szerint vezetik az eldirt

nyilvantartast. 14 db nyilatkozat lezdrt boritékjai lettek szemilgyre véve 2015. évet és 2016.
¢vet tekintve, mivel feltilvizsgilatiik évente esedékes. A személyzeti iigyek kezelésével

6



megbizott munkatirs minden esetben figyelve a nyilvantartdsdban rogzitett lejérati
hatdrid6ket eldkésziti a munkéltatdi jogkdr gyakorldja szdmara a tajékoztatasokat a
vagyonnyilatkozat-tételi katelezettségral.

A 2016. évi kdltségvetési évre vonatkozéan 2017, aprilis 12-én a jegyzé a Vonyarcvashegyi
Kozos Onkorményzati Hivatal esetcben, a polgarmester pedig a Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkorményzata esetében, mint szervezet vezetbk megtették a vezetdi
elszamoltathatéségi nyilatkozatokat a belsé kontrollrendszer min8ségérdl a kitelezd vezetsi
ellendrzési rendszerben eldirt, az adott kdltségvetési év soran miikddtetett beszamoid
rendszert aldtamaszto jelentések, ellendrzési listak Osszegzése, értékelése alapjan.

3. ellenérzés: Elelmezésgazddliodds ellendrzése (soron kiviili)

A vizsgélt idészakot megelézéen az élelmezésgazdaikodast Vonyarcvashegy Nagykozség
-Onkorményzat iizemi konyhdja létta el.

2015. junius 2-én azonban Balatongysrok Kozség' Onkormanyzata €s Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkorményzata Intézményfenntarté Tarsulast hozott létre, aki 173-25/2016.
okiratszam(, 2015. augusztus 1-i hatdllyal elfogadott alapité okirat szerint létrehozta a
Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovodat. A kéltségvetési szerv alaptevékenysége kozott
szerepel, hogy az 6vodai nevelés mellett ellitia az intézményi gyerekétkeztetés és a
munkahelyi étkeztetés feladatat.

A tevékenység folytatisa s a helyszine nem valtozott meg, kiiln ¢piiletben végzik,
Vonyarcvashegy, F8 u. 84/1. alatt, az évoda eépiiletében. A Féz6konyha mitksdését
élelmezésvezetd iranyitja.

Az Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata teljes koriien kielégiti a nevelési szakmai
elvarasokat, viszont a hozzi ‘szervezet élelmezési egységrol nem - torténik benne
rendelkezés. Ezéit gondoskodni kell réla, hogy akér az SZMSZ, j III. részében az évoda
€lelmezési egységének miikidésének szabalyozasdt elvégezzék.

Az egység Ovodéhoz integrildsa sordn a dolgozok kinevezési okményai 4tvezetésre
kertiltek. A munkakéri leirdsokon azonban nem az aktudlis allapotoknak megfeleld a
munkéltatd, a munkahely és a munkaltato jogker gyakorl6janak megnevezése, még mindig
a Vonyarcvashegy nagykdzség Polgirmestere szerepel rajtuk. Ezért a valamennyi
munkakori leirds feliilvizsgalva médositani sziikséges.

Az Alapit okirat 6.1.3. pontja szerint a gazdalkodéssal Gsszefliggh jogokat és a
kapcsolatos feladatokat a Vonyarcvashegyi Kézos Onkormanyzati Hivatal latja el.

A Hivatal rendelkezik az Sztv., Ahsz., Avr., Bkr. jogszabélyok altal meghatarozott
szabalyozasokkal. Ezeket a szabalyzatokat mindenkor kiterjesztették az intézményekre is,
igy a Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovodara is.

A’ Fézokonyhan foly6 specidlis tevékenységénél kévetendd eljérasokat, feladatokat is
szabalyzatba foglaltik. Az Elelmezési szabdlyzat a Féz6konyha helyi adottsagait, egyedi
folyamatait és lizemelési eldirdsait meghatérozta, valamint az élelmezésgazdalkodas sordn
kovetendd gazdasigi feladatokat, kotelezettségeket é&s jogosultsdgokat &sszefoglalta.
Azonban az el6zbleg ismertetett szervezeti atalakitasok miatt ennek a szabdlyzatnak a
tartalmi aktualizalasét el kell végezni, modositani kell.

Az ellendrzés idépontjdban élelmezéssel a kdvetkezd dolgozok foglalkoztak: élelmezési
vezetd (1 £6), szakacs (3 f8), konyhalany (2 £6). A konyhai dolgozok feladatkorét, anyagi
felelosségét munkakéri leirdsuk tartalmazza. Az alkalmassig orvosi vizsgalatait és az
1dészakos feliilvizsgalatokat nyilvantartjak, mindegyik dolgozé alkalmassaga igazolt.

A Fozokonyha felelés vezetdje az élelmezésivezetd, aki szakmailag a konyha valamennyi
alkalmazottjat irdnyitja. Felelosséggel van az élelmezési tizem valamennyi részfeladatéanak
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kifogdstalan miik3désével kapcsolatban. A raktir kezelési feladatokat szintén az
€lelmezésvezetd latja el. !

Az €lelmezés részfolyamatai koziil itt trténik a raktdrozés, az el6készités, az ételkészités a°
f6z6konyhaban, a tilalds, a mosogatas. Ettermi talalasi format alkalmaznak az 6vodai
gyerekeknek, az iskola napkiizisc;:inek, az alkalmazottaknak és az esetleges vendégeknek a
szamara, hiszen a talalok az Ovoda ebédldjét tudjdk koézvetleniil kiszolgalni. Egyéni
kiszallitast is végeznek a szocislis étkeztetés keretében, illetve a Hivatalba. A kiszallitisi
tevékenységhez rendelkeznek az ANTSZ 4ltal kiadott engedéllyel. Tovabba egyéni étel
elhordés is miikédik vendég étkezok szamara. :

Az étrend dsszeallitasanal torekedtek a kiegyensulyozott tapanyag-ellatésra, a heti és az egy
napon beliili véltozatossag és az idényszeriiség kovetelménye érvényesiilt. Az ellatast
igénybe vevék az étkezésért téritési dfjat fizetnek. '

A beszerzendd arukat az élelmezésvezets allitja 6ssze a megtervezett étlap és a létszam
ismeretében. A beszerzésre keriil alapveté nyersanyagok biztositisara keretszerzédéseket
kotdtiek. A beszallitéi kapcsolatok mar tobb évre nyllnak vissza az egyes termékkorok
tekintetében. Kiemelt szempont, hogy elsésorban a helyi vallalkozok szolgaltatasait vegyék
igénybe. ! ' '

A Foz8konyha végzi el a beérkezett élelmezési anyagok bevételezését az analitikus
nyilvéntartdsokba. Ennek médja, hogy mennyiségben és értékben rogzitik a valtozasokat a
Quality Soft ProDiuS Integralt Rendszer Elelmezési nyilvéntartas (raktar/forgalom,
kiszabat) mosuljdban. Ezzel tartjdk nyilvén tovdbba az étkezoket, dokumentaljgk az
€lelmezési nyersanyagnorma felhasznélasokat, 4llitjak ki a kiilénbozé bizonylatokat.

A 2017. 4prilis havi szamlakhoz tartozé szallitdlevelek szurdproba szeriien Ssszevetésre
keriiltek az Ertékforgalmi gyljtében kimutatott bevételezésekkel. A készletre vétel azonban
AFA-val egyltt torténik, ami helytelen eljaras, hiszen a kényvelési rendszerben a szamla
alapjan viszont kiilon keriil lekényvelésre az AFA éri€ke, valamint az 4ru nett6 értéke, mint
anyagkdltség. Gondoskodni kell, hogy ez a helytelen folyamat megsziinjén.

Az igények jelzésének, leaddsanak, modositasanak, lemondédsanak gyakorlatat, eljarasat,
dokumentaldsat jelen ellendrzés nem vizsgalta feltil. Az adott idészakokra kialakult
igénybejelentéseket azonban igen, melynek végeredményét a I'6z8konyha altal alkalmazott
szamitogépes Quality Soft ProDiuS Integralt Rendszer ~Etkezési téritési dij rendszer”
modulja Napi igények havi szintl tAbldzata cimii kimutatisban Osszegez étkezési
tipusonként. De ezek a havi adatok belekeriilnek az ,Elelmezési nyilvantartas” modul éves
gytjtésébe is.

A F0zbkonyha adagszdm valtozdsai havi bontisban szemléltetésre keriiltek egyrészt a
vizsgdlt idészakra (2015-2017) vonatkozdéan, masrészt, hogy a tendencia jobban értékelhetd
legyen a korabbi vizsgalat éveire is (2009-2011). Az adagszam g&rbék minden évben
azonos jelleggel haladnak, lathaté rajtuk a szezonalitds, illetve a nyari sziinetek
mersékeltebb igénybe vétele. A 2017. évi adatok az utolsé két hénapot még nem
tartalmazzak. A kordbbi vizsgilat 3 évéhez képest az elmult 3 évet tekintve a konyha
teljesitménye, igénybevétele 14,4 % csokkent le. A belsé aranyokat tekintve, az iskolai és
az 6vodai étkeztetés a jelentds.

A f6zéshez sziikséges nyersanyag kiszabasa is szamitégépes program segitségével t('jr.ténik.
Az anyagkiszabds egyben az anyagfelhasznalas bizonylata is. Az anyagkiszabas valédlségét
az élelmezésvezetdnek kell aldirdsaval igazolni. Ertékelésre keriilt, hogy a norma szerint
fethasznalhat6 értékek hogyan viszonyulnak a tényleges felhasznaldsokhoz havi bontasban,
illetve éves bsszesitésben. A vizsgalt iddszakban évente egy-két hénaptdl eltekintve minden

esetben tillépéssel zartak a honapot.



A kordbbi években (2009-2011) fegyelmezett volt az élelmezési anyagfelhasznals, mivela
kiilénb6zet mindenkor megtakaritds volt, norma aranydt tekintve 1-2,5% kézotti érték volt.
Jelen ellenérzés vizsgalati idészakat (2015-2017) tekintve azonban a kiilsnbdzet mindegyik
évben norma tullépés volt. St értékét és norma aranyét tekintve -3,31%-r6] mar -9,21%-re
nétt. A tendencia folyamatos romlast mutat, hiszen 2016-ra a tillépés megkétszerezdditt,
illetve a még befejezetlen 2017. €vben mér okt6berben tobb a tullépés,

A belsd ellenérzés a vizsgalt idészakbél mintavételesen 4 hénapot jelolt ki: 2016. oktober;
2017. 4prilis; 2017. jalius; 2017. augusztus. Ezekben a hoénapokban pedig tételesen
feliilvizsgélta €s értckelte az étkezési kimutatasokat, az Ertékforgalmi gylijtét; a Napi
igények havi szintli t4blazatat; az Elézetes kiszabatokat naponta korcsoportok szerint.

A 2017. évi minta hénapok jellemzék az éves eddigi Gsszesitésre (1.235.553 Ft tullépés),
hiszen aprilisban 234 adaggal, juliusban 16 adaggal, augusztusban pedig 284 adaggal
szabtak ki és vételeztek ki tobb készletet. A 2017. augusztus hénap azért kritikus, mert a
Féz6konyha 2017. jilius 17-t61 2017. augusztus 18-ig sziineteltette a tevékenységét. fgy a
teljes juliusi 1694 db igénybél, a konyhara 1340 db igény, mig a teljes augusztusi 1340 db
igénybél a konyhara 602 db igény jutott. Augusztus hénapban a tSbblet kiszabds 47,2%-os.

Az étlapok tekintetében sziréprébaszertien egy-egy napon az ebédek elkészitéséhez
szilkséges ¢s -el6irt alapanyagok adag kiszabdsait, valamint a korcsoportok étkezési
adatigénye keriilt bemutatdsra, A fézések rendezetlentll kavetik le a leadott igényeket.
2016.10.27-én kozel azonos, 2017.07.18-4n 12,2%-kal kevesebb, mig 2017.04.12-én 7%-
kal ¢s 2017.08.21-én 40,6% t6hb étkezési anyagot vételeztek ki a raktarbol. Az
anyagkiszabas elkészitése, az élelmezésivezetd felel6sségi korébe tartozik,

2.1.3 Rendkiviili intézkedésre okot ad6 tapasztalatok |

A belsd ellendrzések sordn nem meriilt fel olyan tény vagy adat, amely alapjin az
Gnkorményzat és intézményei dolgozéival szemben fegyelmi felelésségre vondsra, anyagi
kartéritésre, szabélysértési, vagy biintet8eljarasra kellett volna sort keriteni.

7 20 bizonyossdgot ad6 tevékenységet elbsegitd €s akadalyozo ténvezdk

Az Aht.70.§.(4) bekezdése szerint koltségvetési szervnél belsd ellenbrzési tevékenyscget
csak az allamhéztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkezé személy végezhet. A
belsd ellendr rendelkezik a Bkr.24.§.(2) bekezdésében meghatirozott altaldnos és szakmai
kovetelményekkel. az eléirt iskolai és szakmai végzettséggel, ellendérzési teriileten szerzett

szakmai gyakorlattal. .

A koltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenységet végzdk nyilvantartisardl és
kételez6 szakmai tovabbképzésérdl szdlé 28/2011.(VIIL.3:) NGM rendelet 7.8.(1)
bekezdése eclbirdsanak eleget téve a belsé ellenér rész vesz a kotelezd szakmai
tovabbképzéseken.

A belsd ellenérzési munkatervben szerepld ellenérzések végrehajtasat az eldkészités, a
helyszini  adatgylijtés, lebonyolitis, megallapitisok adminisztriciés &sszegzése,
egyeztetések ' jelentették. A belsd ellendrzések végrehajtisiban nem meriiitek fel
akadalyozo tényez6k, dsszeférhetetlenségi esetek.

Az ellendrzések megdllapitasai a jegyzd, a pénziigyi munkatarsak folyamatos tdjékoztatasa
mellett realizalé megbeszéléseken ismertetésre keriiltek. Az ellendrzési jelentések két
példanyban késziiltek, melynek egyik példdnya 4tadasra keriilt Vonya.r(fvas'.hegy
Nagykdzség Onkormanyzata gazdasagi teveékenységeét ellaté Kozds Onkorrpényzatl Hlvat_a}
szamara, masik példdnya a Keszthely és Kornyéke Tobbcélu Kistérségi Tarsulas belsc?
ellendrzési vezetdjénél keriilt iktatasra és tdroldsra. Az ellendrzésekrdl a belsé ellenérzési
vezetd vezeti a nyilvantartast és gydjti a munkaanyagokat.
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A belsé ellenérnek a feladat ellatdséhoz sziikséges targyi feltételek a mikodési
koltségvetése terhére, a Keszthely és Kornyéke Tobbeéln Kistérségi Tarsulds és a
Gazdaségi Ellaté Szervezet Keszthely kozott létrejott helyiség bérleti szerzdés keretében a
GESZ székhelyén keriil biztositdsra iroda, butorzat, irodatechnika, szimitastechnika

haszndlatdval, tovabba rendelkezésére all Internet elérhetdség is.

A tandcsadé tevékenység bemutatfsa

A Bkr.2.§. r) pontja értelmében a tanicsado tevekenység a szervezet szimara nytjtott olyan
hozz4adott értéket eredményez6 szolgéltatas, amelyriek jellegét és hatokorét megbizaskor
hatérozzdk meg anélkiil, hogy a belsé ellenér a felelésséget magéra vallalna." Ilyen
tevékenység lehet a konzultacid, javaslatok tétele, szakmai segitségnytijtas.

2017. évben a trsulasi belsé ellendrzési kapacitds meghatérozis egyik oénkormanyzat
esetében sem tervezett, illetve kiiloniteit el tandcsadd tevékenységre ellendrzési napokat. A
tandcsadas konzultdcio €s javaslatok tételén keresztiil valsult meg, melyet a belsd ellenér
egy-egy bizonyossdgot ado ellenSrzésbe épitve tett meg (javaslatok megtétele, szakmai
segitség). ” : _

Az ellenbrzottek részér8l konzulticios lehetdség kérése telefonon keresztill tortént. Ezek
valaszadaséra vagy azonnal, vagy egy-egy Jogszabalyi hivatkozds pontositdsa érdekében
végzett kutatdmunkat kévetden keritlt sor szintén telefonon. A tanicesaddi tevékenység
soran a bels ellenér az objektivitas biztosftasara térekedett.

A tanacsado tevékenység folyamata egyébként az Onkorményzat hatilyos Belsd Ellenbrzési
Kézikdnyveben szabélyozasra kertilt. A széles kérben (22 telepiilés) elvégzett belss ellenéri
feladatellatds a tovabbiakban is csak nagyon indokolt esetben engedi meg az egyedi
tandcsadéi tevékenységre kapacitds tervezését.

A belsé kontrollrendszer miikiédésének értékelése a 2017. évi ellendrzési
tapasztalatok alapjin ‘

A belsé kontrollrendszer szabalyszerliségének, gazdasagossdgdnak, hatékonysiganak és
eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok

Az ellenbrzések megallapitdsai alapjan minden esetben kovetkeztetésck és javaslatok
’meghatérozéséra Keriilt sor, melyek hatékonyan szolgaltak az ellendrzott szervezeteknél
eléfordulé hibék és hidnyossigok ismétlédésének kikiiszobolését, a szabalyszerii
miikddés jovobeni biztositasat, Ahol az ellendrzés nem tart fel hibat, ott megerésitést
.nyert, hogy a pénziigyi munkat a jogszabalyi eléirdsoknak megfeleléen végzik.

A kontrolirendszerek gyakorlati miikddésének és a bizonylati rend és okmanyfegyelem
attekintése sordn kideriilt, hogy a munkafolyamatba épitett, eldzetes és az utélagos
cllendrzési kitelezettségek alapveten a mindennapi tigymenectek részei.

A belsé kontrollrendszer 6t elemének az értékelése

3.2.1 Kontrollkérnyezet

2017. évben az Onkormanyzatot érintben nem valtozott a kont{ollkémyezet, hiszen a
gazdalkodési feladatot tovabbra is a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati Hi\_fatal
latta el. A szervezeti célkitiizéseket és felépitéseket megfogalmazé alapit6. okiratot,
szervezeti és miikddési szabalyzatot, ligyrendet a korabbi valtozdsoknak megfeleléen mar
kialakitottak. A dolgozok szdmara lebontott feladatokat, egyéni célokat tartalmazo
munkakéri leirasok ‘is alapvetéen megfeleldek, létszamszervezések esetén ezek

feliilvizsgalatat elvégzik, modositjak.
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A Koz0s Onkorményzati Hivatalban sor keriilt a belsé kontrollrendszer {rdsos
keretrendszerének 6sszefoglalésara, amely keretszabalyozdsként fogja 6ssze az elveket,
eljarasokat, és hivatkozik a tovabbi meglévd; valamint kialakitasra keriild &nallo
rendelkezésekre, szabalyzatokra, A kontrollkérnyezet alapjai is meghatdrozédsra keriiltek,
igy a jogszabalyi el6irdsok maradéktalanul €rvényesiilnek.

A gazdilkod6 szervezetnek belsd szabdlyzatokban kell rendeznie a miikédéshez,
gazdélkoddshoz kapcsolods és peénziigyi kihatissal jaré feladatokat. A szertedgazd és
Osszetett szakmai kovetelményeknek megfelelve a Ko6zds Onkormanyzati Hivatal a
gazdalkodasra irdnyulé tigyviteli, gazdalkodasi és szamviteli szabalyzatokat kialakitotta,
ezek tartalmdt 2017. december 1-i hatallyal feltilvizsgalta, szitkség szerint médositotta.
Szabalyozésaival teljes koriien meghozta a sziikséges és elvart intézkedéseket. A
Jogszabélyvéliozasok miatti aktualizdlisokra azonban folyamatosan figyelmet kell
forditani.

3.2.2 Kockazatkezelés

A kockazatkezelés a vezetés fontos gyakorlati eszkoze, amely a tervezés, a dontéshozatal,
a végrehajtas alapveté része, ezért fontos, hogy a kockézatkezelés minden folyamatba
beépitésre keriiljtin. A K6z6s Onkorményzati Hivatal rendelkezik 6nallé szabalyzatként a
Bkr.7.§.(1) bekezdése 4ltal eldirt Kockazatkezeldsi szabalyzattal. A kockdzatok

felmérését  (befolydsolé  tényezék feltérképezése,  rangsoroldsa), és a
hatasmechanizmusok értékelését, kezelését a gyakorlatban a szabalyozasnak megfeleléen
kell miikodtetni.

A 2017. évi bels6é ellendérzési terv elbkészitésénél az elbterjesztés tartalmazta az
ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a. kockézatelemzés eredményének
Osszefoglalo bemutatdsat, illetve az ellenérzési terv Ssszedllitisa elézetesen a jegyzd
irdsos véleményének figyelembe vételével tortént meg.

3.2.3 Kontrolltevékenységek

Mindegyik = szervezetnél (onkormdnyzat, &nkormanyzati hivatal, intézmények)
Jelentkeztek a kontrolltevékenységek, azoknak minden szintjén, kiilonb6z6 intenzitissal,
kiillonb6z6 gyakorisaggal és mélységben. Erre a gyakorlatra raépitve a Kozds
Onkorményzati Hivatal elkészitette &nallo szabalyzatként a Bkr.8.§. altal el6irt
Kontrolltevékenységek szabélyzatot.

A megel6z6 (preventiv) kontrollok szigortian és megbizhatéan miikédtek az ellendrzési
tapasztalatok alapjan. A kéltségvetési elBirdnyzatokra, a kotelezettségvallaldsokra, a
palyazat kiirdsi eljardsokra, a szerzédéskdtésekre, a be- és a kifizetésekre vonatkozo
pénziigyi dontéseket csak elézetes pénziigyi engedélyezést végzd jovéahagyésa utdn
lehetett végrehajtani. A feltaro (detektiv) kontrollok a mér bekdvetkezett hibakat tarjak
fel, rdmutatva a hiba, hidnyossag eléforduldsanak tényén kiviil a szervezetre ‘gyakorolt
mar bekdvetkezett hatdsokra is. Az utdlagos Kkontroll teriiletén a belsé ellendrzés
igyekezett hatékony munkavégzéssel segiteni a vezetést. A nemkivanatos események
kijavitisara minden esetben helyrehozo (korrekcids) kontrollok sziikségesek.

324 Informéacié és kommunikacié
Az informaciddramlas médja jellemzéen szébeli utasitasok, beszamoltatasok, irdsbeli
atadasok, valamint az  informatikai rendszerek  keretében — mikd&dtetett
informaciomozgatas, visszakereshetség és visszacsatolds formajaban valosult meg. A
Koz6s Onkorményzati Hivatal rendelkezik 6nalld szabélyzatként a Bkr.9.§. (1)-(2)
bekezdései altal eléirt Kommunikacids és informacios rendszer szabalyzattal.
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A szervezetek mikodése soran keletkezett és a Hivatalhoz é&rkezett iratok
nyilvantartasba keriilnek, melynek eljardsat a rendelkezésre 4ll6 Egyedi iratkezelési
szabalyzat hatdroz meg. ‘Az adatbiztonsdg kovetelményeinek €rvényesiilésére a
meglévé Informatikai biztonsagi szabilyzat szolgal. Bevezetésre keriilt a Kozérdeki
adatok kézzétételérs] és az adatigénylések teljesitésének rendjérsl sz616 szabalyzat is, a
megismerésre irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak érdekében.

Nyomon ké&vetési rendszer (monitoring)

A monitoring stratégia elveit igyekezett tdmogatni a belsd ellendrzés azzal, hogy 2017.
évben is nagy hangstilyt fektetett a kontrolltevékenységek kiépitésének, miikodésének, a
Jogszabélyoknak és a helyi belsé szabélyzatoknak valoé megfelelésének vizsgdlatara.

A tevékenységi célok megvalésitasanak nyomon kdvetését a szokdsos, begyakorlott, a
mikddési  folyamatokba - épitett mindennapi operativ ellenérzések biztositjak. A
gyakorlatot 6sszefogo belsd szabalyozasra a Kozos Onkorményzati Hivatal reridelkezik a
Bkr. 3.§ e) pontjaban, és a 10.§-aban meghatérozott kotelezettség szerint kialakitotta az
Operativ monitoring rendszer szabalyzattal. Fejleszteni célszerti azonban a kiildnbézd
teriileteken alkalmazand6 és egymassal szinkronban 1év8 indikatorokat,

Az belsé ellendrzések megéll_api'té.sa.it, javaslatait a vezetbk figyelembe vették, a
szitkséges intézkedéseket meghoztik.

4 Az intézkedési tervek megvaldsitisa

A belsd cllenér a Belso Ellen6rzési Kézikonyv szerinti belsé nyilvantartasi rendszert
kialakitotta, melyben a belsd cllenbrzések tapasztalatainak hasznosuldsa, a
megfogalmazott javaslatok és az elkésziilt intézkedési tervek végrehajtdsa nyomon
kovethetd. '

A belsd ellenér minden jelentés-tervezet ataddsakor felhivta a figyelmet, hogy a jelentés
elfogadasatol, lezardsatdl szamitott 8 napon belill el kell késziteni &s az ellendrnek
megkiildeni az intézkedési tervet, melyet a Bkr.45.§-a szerint kell kezelni, létrehozni.
Tovabba elézetes tajékoztatast ad arrdl, hogy a Bkr.46.§.(1) bekezdés eléirdsa szerint az
intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok végrehajtésard! az intézkedési tervben
meghatérozott.legutolsé hatéridé lejartat kdvetd 8 napon beliil irdsban be kell szamolnia.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Kérem, hogy sziveskedjen megtirgyalni az elbterjesztést és elfogadni az alabbi hatarozati

javaslatot.

Vonyarcvashegy, 201 8. 4prilis 10.

Hatarozati javaslat
..../2018. (IV. ...) sz. képviselo-testiileti hatarozat

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képvisels-testillete megtargyalta és clfogadta a
2017. évi éves ellen6rzési jelentést.

Hatarido: azonnal
Felelts: Bertalanné Dr. Gallé Vera jegyzd
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