vonvarcvasnegv Nagykdzséy Polgarmestere
83 1 4 Vonyarcvashegy, Kossuth Lajos u. 42.
W : 83/348-033, 83/348-083 fax: 83/548-021

Ugyiratszam: V/1507-..../2019

Elo6terjesztés

Vonyarevashegy Nagykozség Onkormanyzata Képvisclé-testiilete
2019. november 28-ai soros lilésére

Targy: A Miivelddési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy alapito okiratanak,
valamint Szervezeti és Milkodési Szabalyzatinak modositasa

Tisztet Képviseli-testiilet!

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata, Képviseld-testiilete legutobb
2019. marciusi soros iilésén modositotta a Mivelddési Haz és Konyvtar
Vonyarcvashegy  alapitdé  okiratit. —mely alkalommal az  elfogadotl
kézmlvelddési  szolgatlatasi  tervben felsorolt . kormanyzati  funkciokocok
dvezetése 16rtént meg. A modositist a Magvar Allamkinestar a térzskonyvi
nyvilvantartasban atvezetle.

A Mivelddési  Haz  és  Konyvtar  Vonvarcvashegy -kézleladat — clidtasara
alapitott  koltségvetési szerv. Az alapitéi  jogok gyakorldja  Vonyarevashegy
Nagykozség Onkorményzata, az iranyitéi jogok gyakorldja Vonyarcvashepy
Nagykodzség  Onkormanyzatanak  képvisel6-testillete. Az allamhaztartasrol
sz6l6 2011, évi CXCV. torvény, valamint ennek végrehajtasi .rendelete
értelmében ,az alapité okiratol és annak modositasdat az alapité szerv — az
Orszdgeyidlés  vagy a Kormdny dltal  alapitott  koliségvetési  szerv  alupita
okiratat  és  annak  mddositasal gz irdnyitd  szerv,  minisztérivm.  u
Miniszierelniki Kormdanyiroda és a kormdnyhivatal alapité okiraidt és annuk
médositdsdt  a  miniszierelndk — adjia ki a  kincstdr dltal  rendszeresiteti
Sormanyomiatvany alkalmazasdaval. |, '

Az Aht szerint iranvitol  jogkorében a  képviselé-testilet  jogosult
kéltségvetési szerv alapitéd okiratdat madositani.

‘Farkas Tibor - intézményvezetd 2019. november 25. napjan levélben kérte ax
alapitdé  okirat, valamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatmak a
jOovdhagyasat. Az intézmény szeretné kiadni a Dr. Goth Laszlo altal irt, ,,A
Goth csalad Vonyarcvashegyen™ cimi, helytorténeti témaju konyvet, melyhez
szitkséges a konyvkiadas kormanyzati funkciokod dtvezetése az alapitd
okrraton, illetve nyilvantartasba vétele a 18rzskdnyvi nyilvantartasban.

Az eldterjesztés meliékletét képezi a jelenleg hatdlyos cgységes szerkezetl
Alapitd  Okiraton kivill. annak modositdsa. valamint a modositott. egyscges
szerkezetl SZMSY.



Tiszlelt Képviseld-testiilet!

Kérem,

hogy az elbterjesztést megtargyalni és az alabbi  hatdrozati

Javaslatokat elfogadni sziveskedjen!

Vonyarcvashegy, 2019. november 26.
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Hatarozati javaslat
w/2019. (X1. 28.) sz. képviseld-testiileti hatarozat

Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkorméanyzata megtargyalta , A Mivelddési Hdz és
Kényvtir Vonyarcvashegy alapité okiratdnak, valamint Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatanak mddositasa” cimi el6terjesztést és az alabbi hatarozatot hozza:

1.

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzata Képvisel6-testillete a
Miivelddési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy Alapitd Okiratat az
eldterjesztés  melléklete  szerinti Mdédositd  okirattal  modositja.  ¢s
felhatalmazza a polgarmestert a modositdé okirat, valamint  a
modositasokkal kiegészitett egységes szerkezetll alapitd okirat alairasara.

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete felkéri
a polgarmestert, hogy a hozott déntésrél az alapité okirat megkiildésével a
Magyar Allamkincstar Zala Megyei [gazgatosagat tajékoztassa.

Hatdiridd: 2020. januar 31.
Felelds: Pali Robert polgarmester

Hatarozati javaslat
..... 12019, (X1. 28.) sz. képviselo-testiileti hatarozat

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormédnyzata Képviselé-testiilete meglargyalta ,,A
Miivelgdési Haz és Koényvtir Vonyarcvashegy alapité okiratinak, valamint
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak modositdsa” cimi elbterjesziést €s az
alabbi hatarozatot hozza:

1. Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkormanyzata Képviseld-testiilete jovahagyjd
a Muvelddési Haz és Koényviar Vonyarcvashegy modositott. egyscges
szerkezetli Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat az elbterjesztés melléklete
szerint.

[N

A Képviselé-testillet felkéri a polgarmestert, hogy a hozott dontésrél az

intézmény vezetdjét a hatarozat-kivonal megkiildésével tajekozlassa.

Hatdridé: 2019. december 31.
Felelds: Pali Robert polgarmester



Milivelédési Haz és Konyvtdr Vonyarcvashegy
8314 Vonyarcvashegy F§ u. 64
Farkas Tibor

igazgatd

Vonya rcvaéhegy Nagykdzség Jegyzbije

Bertalanné Dr. Gallé Vera részére
Tisztelt jegyzé Asszonyt

[ntézményiink szeretné kiadni Dr. GSth Laszlé "A Géth csaldd Vonyarcvashegyen" cim( helytorténeti
témaji kiinyvét. A kbnyy megjelentetéséhez megkértiik az ISBN szamot, azonban a kényvkiadas nem

szerepel a tevékenységi kériinkben.

Azzal a kéréssel fordulok Tisztelt legyz6 Asszony és a Tisztelt képvisel§ testiilet feld, hogy a november
28-an regtariandé soros testiilati tiiésen modositsak az intézmény Alapité Okiratat és Szervezeti
Miikédés! Szandlyzatst, hogy a tevékenységi kérimnkben szerepeljen a kbnyvkiad4s, az aldbbiak
szerint:

Korményzati funkcid 083620 kényvkiadas

Kérésemet aldinve, kiildn dokumentumként is csatolom a keddi napon!

Vonyarcvastiegy, 2615, november 22,

Tiszielettei:
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Okirat sz4ma: V/1507-3/2019. Maty gl

Alapité okirat
moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjdn a Miivel6dési Haz és
Konyvtar Vonyarcvashegy alapito okiratat a kovetkezék szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Miivelddési Haz és Kényvtar Vonyarcvashegy

1.2. Akoliségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8314 Vonyarcvashegy, F§ u. 64.

2. A koltségvetési szerv
alapitisaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A kéltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 1995. 02. 01.

2.2, Aksltségvetési szerv alapitdséra, dtalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Vonyarcvashegy Nagykdzség Onkorményzata
2.2.2. székhelye: 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. u. 42.

3. A koltségvetési szerv irdnyitisa, feliigyelete

3.1. A kaltségvetési szerv irdnyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
‘3.1.2.székhelyg: 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. u. 42.

3.2, Akdltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Vonyarcvashegy Nagykozség (')nkog'ményzata
3.2.2.székhelye: 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. u. 42.



4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A kdltségveteési szerv kozfeladata: a muzedlis intézményekrdl, a nyilvinos konyvtan
eliatasrol és a kdzmivel8désrél szdld 1997. évi CXL. torvény alapjan a nyilvanos kényvtari
ellatas rendszerének mikddtetése, a helyi kizmiivelGdési tevékenység tamogatdsa, a
kézmiivel3dés feltételeinek biztositisa.

4.2, A koltségvetési szerv fftevékenységének &llamhaztartasi szakdgazati besorolasa:
szakdgazat szama | szakigazat megnevezése
910100 Kényvtari, leveitari fevékenység'

4.3, A kiltségvetési szerv alaptevékenysége‘

4.3.1. A vagyongazddlkodds teriiletén: a miikédéshez, a feladatok ellatasdhoz a képviseld-
" testiilet altal biztositott vagyon rendeltetésszeri hasznalata, mikddtetése,
fenntartdsa, hasznositdsa az énkormanyzat vagyondrél, a vagyongazdalkodas és
vagyonhasznositis szabalyirél sz6ldé mindenkor hatilyos énkormdanyzati rendelet
alapjan. . |

4.3.2.A kényvtéri feladatellatds tekintetében:

- a fenntarté 4ltal kiadott alapfté okiratban és a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatdrozott f§ céljait kiildetésnyilatkozatban kdzzé teszi,

gylijteményét folyamatosan fejleszti, feltirja, megérzi, gondozza és
rendelkezésre bocsatja,

tajékoztat a kényvtar és a nyilvanos kényvtari rendszer dokumentumairdl €s
szolgéltatasairdl,

biztosftja mas kényvtarak allomanyénak és szolgaltatdsainak elérését,
részt vesz a kényvtarak kozoétti dokumentuni- és informdcidcserében.

- biztositja az elektronikus kényvtari dokumentumok elérhetéségét,

- a konyvtdrhasznaldkat segiti a digitdlis irastudas, az informaciés miveltség
elsajatftdsaban, az egész életen 4t tartd tanulas folyamataban,

- segiti az oktatdshan, képzésben részt vevok informaciéellatasat, a tudomdnyos
kutatis és az adatbazisokbdl torténd informaciokérés lehetdséget,

- Kkulturélis, kozdsségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

- tudés-, informécié- és kultirakozvetité tevékenységével hozzdjarul az
életmindség javitasahoz, az orszag versenyképességének ndveléséhez.

a szolgaltatasait a konyvtdri minéségiranyitds szempontjait figyelembe véve
szervezi,

gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelel8en alakitja,
kozhaszni informaciés szolgdltatist nyQjt,

helyismereti infarmaciékat és dokumentumokat gyijt,

szabadpolcos allom&nyrésszel rendeikezik.



4.3.3. A ktzmiivelGdési tevékenység tekintetében:

az iskolarendszeren kiviili, &ntevékeny, onképz8, szakképz6 tanfolyamok,
gletmindséget &5 életesélyt javitd tanuidsi, felnSttoktatasi lehetfségek,
népfdiskoldk megteremtése,

a telepillés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomdnyainak
feltarasa, megismertetése, a helyi miivel6dési szokdsok gondozésa, gazdagitasa,

az egyetemes, a nemzet kultdra értékeinek megismertetése, a megértés, a
befogadas el8segitése, az iinnepek kultirijanak gondozasa,

az ismeretterjesztf, az amatdr alkotd, miivel6dd kozisségek tevekenységének
tdmogatasa,

a helyi tarsadalom  kapcsolatrendszerének,  kozosségi  életének
érdekérvényesitésének segitése,

a kilonbozd kultirdk kozotti kapcsolatok kiépftésének és fenntartasanak
segitése,

a szabadid8 kulturalis célii eltdltéséhez a feltételek biztositasa,
egyéb, miiveldést segitd lehetdségek biztositisa.

4.3.4. Onként valialt feladatok:

kertmozi (izemeltetés

szorakoztatd rendezvények szervezése,
¢soportos kirdnduldsok szervezése,
szinhazlatogatasok szervezése,”
sportrendezvények, vetélked8k szervezése,
vasirok szervezése,

kiilén megbizas alapjdn kbzteriilet-hasznalat engedélyezése.

4.4. A kdltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelélése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam .
1 1041233 Hosszabb id8tartamt kézfoglalkoztatas
2 | 081045 Szabadidésport- {rekredciés sport-) tevékenység és tdmogatasa
3 1082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
4 1082043 Konyvtari allomény feltardsa, megbrzése, védelme
5 | 082044 Kényvtari szolgiltatasck
6 “08209 1 Kézmiivel§dés - kozosségi és tarsadaimi részvétel fejlesztese %
082092 Kozmiivelddés - hagyominyos kozdsségi kulturalis értékek
7 gondozasa .
082093 Kozmiivelodés - egész életre kiterjedé tanulds, amatdr
8 : milyészetek ‘
9 | 082094 Kézmiivelddés - kulturilis alapa gazdasagfejlesztés B
10 | 086090 Egyéb szabadidds szolgdltatas

45 A kﬁltségx}etési szerv illetékességé, miikodési teriilete: Vonyarcvashegy Nagykdzség

4.6.

tertilete

koltségvetési szerv vallalkozasi revékenységének felsé hatara: Az _ir}téz'rnény az
alapfeladatot nem zavard vallalkozasi tevényesége(ke)t folytathat, melyek aranyanak felso
hatara az intézmény kiaddsaiban a kiadasi elfiranyzatok 40 %-a lehet.



5. * A koltségvetési szerv szervezete és miikédése

5.1. A koltségvetési szerv vezetfjének megbizasi rendje: Az intézmény vezet8jét nyilvanos

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4ll6 személyek jogviszonya:

palyazat atjdn - meghatdrozott idétartamra, 5 évre - Vonyarcvashegy Nagykozseg
Onkormanyzat Képvisels-testiilete nevezi ki a kézalkalmazottak jogallasarél szolé 1992
évi XXXIII. tbrvény és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény
végrehajtdsardl a mivészeti, a kdzmlvelfdési és a kozgydjteményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonydval Osszefiige§ egyes kérdések
rendezésérs] szlo 150/1992. (XI. 20} Kormany rendelet alapjan. A munkaltatéi jogkor
gyakorléja a kinevezés, munkaviszony megsziinés és fegyelmi jogkor gyakorlésa esetén a
Képviseld-testiilet, egyéb esetben a Polgarmester.

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

kozalkalmazotti jogviszony | kézalkalmazottak jogéllasarél sz616 1992. évi

1_‘ XXXIIL térvény L om |
5 munkaviszony Munka Térvénykonyvérdl szold 2012, évi'l.
.......... S torvény
3 | megbizasi jogviszony Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény
kézfoglalkoztatési A kézfoglalkoztatasrdl és a kozfoglalkoztatashoz
4 | jogviszony { kapcsolédd, valamint egyéb térvények

mbdositasardl sz616 2011, évi CVI. térvény




M Magyar

ZARADEK
Az allamhaziartasedl sz6l6 Wrvény végrehajtasarol szold 368/20.1 1. (XIL. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkinestar nevébens igazolom. hogy jelen alapité okirat madositdsokkal egyvséges
szerkezetbe Toglalt szdvege megfelel az alapito okiratnak a MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

VONYARCVASHEGY 2019. dprilis 02. napjan kelt. 2019, dprilis 16. napjatol alkalmazando V/15307-2:2014
okiratszamu maodosito okirattal végrehajtott madositasa szerinti tartalmanak,

Kelt: Zalaegerszey, 2019. aprilis 16.

TONO3OG8 zenrvelek_wi_ 20090416



QOkirat szdma: V/1507-.../20169.

Madosito okirat

A Miivel6dési Haz és Konyvtir Vonyarcvashegy, Vonyarcvashegy Nagykozség
Onkormanyzata altal 2019. aprilis 16. napjan kiadott, V/1507-3/2019. szamu alapitd’
okiratat az Allamhaztartisrél szélé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjin -
Vonyarcvashegy Nagykézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ...../2019. (XI. 28.}
szamu hatarozatira figyelemmel - a kivetkezék szerint modositom:

1. A V/1507-3/2019. szamu Alapité OKirat 4.4 pontja helyébe a kivezetkd rendelkezés
lép:

4.4 A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcié szerinti

megjeldlése:
kormdnyzati | kormdnyzati funkcio megnevezése ‘
funkcioszam |
1 041233 _ Hosszabb id.(itartamﬁ kdzfogialkoztatés | _—é
2 081045 Szabadid8sport- (rekreiciés -sport-) tevékenység és |
tamogatasa
3 082042 Kényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
4 (082043 Kényvtéri dllomany feltdrdsa, megdrzése, védelme
5 082044 K&nyvtari szolgaltatasok
6 082091 Kézmivel&dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
7 082092 Kozmivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek -
gondozasa
8 | 082093 Kozmvelddés - egész életre kiterjed§ tanulds, amatér
miivészetek ;
9 082094 : Kdzmiivel6dés - kulturalis alap( gazdasagfejlesztés
10 083020 Konyvkiadds
11 086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

n

2. lelen ‘mddosité okiratot a térzskdnyvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjatol kelt
alkalmazni.

Kelt: Vonyarcvashegy, 2019. november ......

Pali Rébert polgarmester



Mivel6dési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy Szervezeti és Miikddési Szabdalyzata
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Miivelddési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy
8314 Vonyarcvashegy
F6 u. 64.
Tel.: 83/348 053
E-mail: k861 @koznet.hu

Miivelddési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy
Szervezeti és Miukodési Szabalyzata
- egységes szerkezetben -

Farkas Tibor s.k. Pali Robert s.k.
igazgato polgarmester



MlivelGdési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy Szervezeti és Mitkddési Szabalyzata

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.1 A Szervezeti és Miikidési Szabdlyzat célja:

Célja. hogy régzitse az intézmény adatail és szervezeli {tlépitését. valamint a vezetdk és
alkalmazotiak leladatait. jogkorét. az intézmény makodési szabdlyait.

i.2 Az intézmény miikddését alapvetéen meghatirozo, irdnyadé jogszabalyok:

- a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmiivelddésrol szolo 1997.
CXL. térvény, '
- kozmiivelédésrdl szolé 12/2018 (VI 01.) énkormdnyzati rendelet,
- az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény, valamint
- a végrehajtasarol szol6 368/201 1. (X11.31.) korm. rendelet 13. § (1) bekezdése,
- a szamvitelrdl sz6l6 2000.évi C. tdrvény, valamint a mindenkori adéjogszabalyok, tovabbid a
koltségvetési szervek gazdalkoddsaval dsszefliggd egyéb jogszabalyok
- a kzalkalmazottak jogallasardl sz6lo 1992, évi XX XIII. tdrvény.
- a munka érvénvkonyvérdl szolo 2012. évi 1. 6rvény.
a képviseld-testiilet hatarozataval ellogadott alapité okiratban foglaltak
- a képviselé-testiilet altal elfogadott intézményi belsé szabalyzatok és a vonatkozo
onkormanyzati rendeletek elbirdsai.

2. AZ INTEZMENY ALAPADATALI

Az intézmény, koltségvetési szerv neve: Miivel6dési Haz és Konyvtar Vonyarcvashegy
Az intézmény székhelye: 8314 Vonyarcvashegy, F6 u. 64.
Térzskonyvi nyilvantartasi szdma: 559014
Adoszama: 155559012-1-20
KSH statisztikai szamjele: 15559012-9101-322-20
A bankszamlit vezetd pénzintézet neve: OTP Bank Nyrt.
cime: 8360 Keszthely. Kossuth L. u. 38.
A bankszamia szama: 11749039-15559012
Az intézmény lelefonszama: (83) 348-053

E-mail cime: k861 l@koznet.hu
2.1 Az intézmény alapitasa:

Az intézmény alapitasa id8pontja: 1954.
A Magyar Allamkincstar 1orzskényvi bejegyzés datuma: 1995. 02.01

2.2 Az intézmény Alapité Okirata cgységes szerkezetben:

Az érvényben 16v8 Alapito Okiratot Vonyarevashegy Nagykozség Onkormany zata Képviselo-
testiilete a V72423-3/2018. szdmai okiratban foglalta epységes szerkezetbe.

1 Médositotta a 145/2018. (X1. 29.} sz. képviselS-testiileti-hatdrozat.
I Médositotta a 145/2018. (XI. 29.) sz. képviselé-testiileti-hatarozat.
2



Miivel8dési Haz és Kényvtar Vonyarcvashegy Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2.3 Az intézmény bélyegzéi:

3 db intézményi korbélyegzo:
34 mm atmérdj i kor alaka bélyegzd, automata tintdzoval, korben ,,Miivelddési Haz és Konyviar
Vonyarcvashegy” felirat, ,,1.,,2.” vagy ,,3.” sorszam, kézepén Magyarorszag cimere.
A tinta szine kék.

- 2 db intézményi fejbélyegzs:

47 mm hossza 17.8mm szoglete bélyegz6. automata tintdzéval. ,,Mivelddési Haz és Konyviar
Vonyarcvashegy 8314 Vonyarcvashegy. F6 u. 64. Addszam: 15559012-1-20” felirattal.
A tinta szine kék.

2.4 Az intézmény muakodési teriilete:
Vonyarcvashegy nagykdzség.
2.5 Az intézmény fenntartisa, feliigyelete:

Az intézmény fenntartdja: Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata
8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. u. 42.

A7 irdnyitd szerv neve, székhelye: Vonyarcvashegy Nagykdzség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete
8314 Vonyarcvashegy. Kossuth L. u. 42.

3. AZ INTEZMENY FELADATA, MUKODESI FELTETELEI, MUKODESI
FORRASAIL GAZDALKODASA

3.1 Az intézmény feladata’

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormdnyzatanak a kézmilvelédésrdl szolé 12/2018.(VIOL)
onkormanyzati rendelet 6.8 (1)-ben megdllapitja: ,,A kozmivelddéshez valé jog gyakorldsa
kozirdek, a kozmivel8dési tevékenvségek tdmogaidsa kdzeél. Az dnkormdnyzal a lelepiiley
minden lakosdanak biziositja a kultiirdhoz valé hozzdférds jogdt és lehetdségét.”

A (2)-14) bekezdések felsoroljdk a kozmiiveldési alupszolgaltatdsokat:

6. (2) Az onkormdnyzat adotisdgainak figyelembe vélelével megszervezi a kozmiivelGdesi
alapszolgdliatdsokat, melyek:
¢) mivelddd kozosségek létrejotiének elbsegitése, mitkidésik idmogatasa, Jeilodésiik
segitése. u kozmivelGdési tevékenységek és a milvel6dd kozosségek szamara helyszin
hiztositasa,
b} a kizdsségi és tdrsadalmi részvétel fejlesziése,
¢} az egész életre kiterjedd tanulds feltételeinek biziositdasa,
) a hagvomdnyos kozosségi kulturdlis érickek datorokiiése feliételeinek biztositasa.
¢) dz amaldr alkoto- és eléudi-mivészeti tevékenyséy feliételeinek bizlositasa,

Modositotta a 145/2018. (XI. 29.) sz. képvisel§-testiileti-hatdrozat.
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I aiehetséggondozas- és -feflesziés feltételeinek biziositdsa, valamint
&)« kultwralis alapn gazdasagfejlesziés.

(3) A kiozmivelddési  alapszolgditaidsok megszervezésének keretéhen az Gnkormanyzal
hiztositfa: |
aj u mivelddd kozosségnek rendszeres és alkalomszerd mibeelGdisi vugy kizésségi
levékenysége végzésének helyszinét biztositja.,
hj a miivelddd kizdsség szamdra bemuatkozasi lehetdségeket teremi.

(4) Az onkormdnyzal biziositia a nyilvinos konyvidri elldtas jogszabdlyban rogziletl
rendszerdnek mitkodietésér, alapkovetelményeit és meghatdrozza a mitkddtetés alapfeladatait. ™

Mindezek alapjan hatarozza meg a Miivel8dési Haz és Konyvidr Vonyarcevashegy feladatail:

7N Az énkormanyzat a helyi kézmivel8dési tevékenységek keretében z alabbi feladatokat
ramogatja

u) Olvan ismerefterfesziG szervezddések. és levikenységek tamogatdsa. melyek biziositjak
o részivevék testi. szellemi joléiének javitdsdr. élefmindségének novelését. kiilinfele
szabadidds tevékenységek vogzésél. 4 kézmivelSdési intézmény mentalis kulitirdt.
onismeretet fejleszi§ tanfolyamokat, az iskoldval kozisen életmodiaborokat szervez '

h) A hdiranyos helyzetd tdrsadalmi csoporiok éntevékeny lehetdségei felkutatasdanak
segitése. Onszervez6dd kozosségek, helyi civil szervezetek tevékenységének szakmai
{amogaltdsa.

¢) A telepiilésen fellelhetd értékekek, hagyomdnyok feltdrdsa, gydjtése, gondozdsa.
rendszerbe foglaldsa. az utckor szdmdra elérhetévé tétele. ezek kidllitdsokon, falunapon
valo benmutaiasa

d) Szervezi a nyilvdnos kényvidri feladatok elldiasaval kupesolatos feladatokat. ezen heliil
dallomdnyevarapito terveket készit, szakembert alkalmaz, u nyilvanos kényvicari elleiast
a helyi igények és a tirvényi eléirdsok alapjan biziositja.

¢) A szubadidd  kulturalt eltolidséhez  szitkséges  feltételek  biziositasa.  nyilvanos
olvasoterem mitkidietése.

5 Kényv,  folyoirat  egyéh  ismerethordozé  eszkizok  beszerzése.  folyamatos
allomanygyarapitasa. Konyvbemutatd foglalkozasok iré-olvasé talalkozok szervezése.

@) A helyi lakossdg onkormdnyzat  dsszefogdsdn  alapulo  kezdeményezésck,  civil
szervezelek ftevékenységének tdmogatdsa, a helyi tdrsadalmi  csoportok  kozii
kapesolatrendszer kiépitése, és gondozdsa, kozdsségi élet szervezése.

h) Szinhdzi eléaddsok, filmvetiiések, irodalmi estek szervezése. A kozmivelGdési intézmdény
a kulturdlis élet eseményeirdl dokumentumokat készit, azok megdrzését biztositja.

i) Kiilonboz8 kultiirak kdzoni kapesolatok kidpitése és fenntartdsanak segitése.

J1 A szabadidd kulturdlis céli elidliéséhez. a szirakozasi kdzésségi igényekhes szitkséges
Sfelidtelck biziositdsa, _

ky oA telepiilds helytiriénetér bemutatd, kultwrdlis hagvomdnyokar felelevenitd, o helvi
miivészeli dridkekre figyelmet felhivo programok szervezése és lebonyolitasa.

1) Nemzeti és tarsadalmi iinnepek szervezése. lebonvolitasa.”

A fentieken til a Mitvelddési Haz és Konyvidr Vonyarcvashegy feladata:
- a kényviar dokumentum-allomanyanak tervszerd gyarapitasa, tervszeri apasztasa.

kolcsonzése
kényvtari programokkal, foglalkozasokkal, vetélkeddkkel az olvasova nevelés elésegitése
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- a digitalis irdstudas tamogatdsa, népszeriisitése

- eMagyarorszag Pont mik&dtetése

- Kényviari allomany feltdrdsa. megdrzése, védelme.

- A kényviar mGkodésének fontos dokumentumai a Konyvtarhaszndlati Szabalyzat és a
Gy Gjtékori Szabalyzat.

- A mikddés szellemiségét megfogalmazo Kiildetésnyilatkozat a szabalynak megfeleléen a
konyvtar ajtajan. jol lathato helyen van kihelyezve.

3.2 Gazddlkodasi jogkor

Az intézmény az elbéiranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezé koltségvetési szerv. Az
cl6irdnyzat feletti rendelkezési jog gvakorlasaval kapcsolatos kérdésekben a koltségvetés
végrehajlasanak altalanos szabalyai, illetve az ide vonatkozo, ra iranyadé térvényi eléirdsokban
és rendeletekben foglaltak szerint jar el. A koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik. Gazdalkodasdnak operativ teenddit a 2017. aprilis 8-an kelt Munkamegosztasi
megdllapodas alapjan. az abban foglaltaknak megfeleléen a Vonyarcvashegyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal végzi.

Az intézmény koltségvetését Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képviseld-
testillete hagyja jova. A kéliségvetés tartalmazza a bevételek és kiadasok fédsszegeit, azok

rovat- és (ételenkénti bontasaval.

Az intézmény miszaki. karbantartasi leladatait o Teleptilés-tizemeltetési Csoport latja ¢l as
igazgato keéréseére,

3.3 A feladatellat:ist szolgdlé vagyon
Ingatlan 207. hrsz. a rajta lev§ épitménnyel, valamint a leltarba bejegyzett ingdsagok.
3.4 A vagyon feletti rendelkezési jogok

Az alapito wlajdonat képezéd ingatlan és ingd vagyon leletti rendelkezési jog az ingyenes €s
teljes korii hasznalati jog eyakorlasara és rendeltetésszerd hasznalatara terjed ki.

3.5 A vagyontiargyak nyilvantartisa

- A kdnyvtar dokumentumallomdnyat az intézményben €s a Vonyarcvashegyi Kozis
Onkormanyzati Hivatalban kell nyilvantartani. A sclejtezésre keriild dokumentumokrol
selejlezési jegyzékonyvet kell késziteni, melyet az igazgatd javaslatara a fenntartd hagy jova.
- Az ingdsagok leltarat a Vonyarcvashegyi K6zos Onkormanyzati Hivatalban tartjak nyilvan.
- pazdasdgi-pénziigyl nyilvantartds vezetésérdl a Vonyarcvashegyi Kozos Onkorményzati
Hivatal gondoskodik.

4. AZ INTEZMENY JOGALLASA, BESOROLASA, MUKODESI TERULETE

4.1 Az intézmény tipusa szerinti besoroldsa a tevékenyscgek jellege alapjan:
Kdzszolgaltatd, helyl dnkormanyzati koltségvetési szerv

4.2 Kozszolgaltatoé szerv Majtaja: Koézintézmény
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4.3 Az intézniény alaptevékenységének besorolisa
Szakagazati szam: 910100 Kony viari. levéltari tevékenység
4.4 Az intézmény alaptevékenységének korminyzati funkeio szerinti megjelilése

Kormdanyzati funkcidoszam:

041233 Hosszabb idbtartamu kizfoglalkoziaids

081045 Szabadidésport (rekredciés sport) tevékenység és tamogatasa
082042 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartisa

082043 Konyvtari allomény feltirasa. megdrzese. védelme

(082044 Konywiari szolgdltatasok

082091 Kozmvel8dés-kozosségi ¢s larsadalmi részvétel lejlesztése
(86090 Egvéb szabadidés szolgaltatas

0830020 Kinyvkiadds

5. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT HATALYA

Az intézmény szamara jogszabélyokban, testiileti hatarozatokban megfogalmazott feladat- €s
hatdskori, szervezeti és mGkodési eldirasokat az Szervezeti és MUkodési Szabalyzatban
(SZMSZ-ben) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni. Hatalya kiterjed: az intézmény
vezeldjére. az intézmény dolgozdira és az intézmény szolgdltatasait igénybe vevokre.

5.1 Az SZMSZ nyilvanossagra hozatala

Az SZMSZ. 1 példanya elhelyezésre kertil a kisny viarban. illetve az énkormanyzat honlapjan.
az intézményt oldalon.

6. AZ INTEZMENYI SZERVEZET

6.1 Az intézmény szervezeti rendje, a munkavégzésscl kapcesolatos szabalyok

Az intézmény szamara meghatarozotl {eladatoknak és hatdskoroknek az intézmény dolgozoi
kzotli megosztasarol az intézmény vezetdje gondoskodik. A szervezeli rendet az igazgato
jovaslatara az intézmény fenntartoja hagyja jova. A dolgozdk feladatait a munkakdri lefrasok
lartalmazzak.

6.2 Az intézimény vezetdjének meghizasi rendje

A koliségveldsi szerv élén Vonyarcvashegy Nagvkdzség Onkormanyzata Képviseld-testilete
altal — palyazat alapjan, hatarozott idére - kinevezelt igazgaté all. Az igazgato kinevezésének.
felmentésének. illetménye megdllapitdsanak jogdt a Képviseld-testiilet. az egyéb munkdltatéi

jogokat Vonyarcvashegy Nagykozség Polgarmestere gyakorolja.

6.3 A foglalkoztatottakea vonatkozé foglalkoztatdsi jogviszonyok

" Beillesztette a 145/2018. (XI. 29.) sz&mti Képvisel&-testiileti hatdrozat
* Beillesztette a ....../2019. {X]. 28.) szamU Képvisel-testileti hatdrozat
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- kozalkalmazotti jopviszony (a kdzalkalmazottak jogdllasardl szolo 1992.évi XXXIIL
tv. &s a végrehajtasi rendelet)

- megbizasos. villalkozas jellegl jogviszony (a Polgan Térvénykonyvrdl szolo 2013
Vi V. tarvény)

- munkaviszony (a munka 3rvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. 16rvény)

6.4 Az intézmény létszima : 3 t6
6.5 Az intézmény szervezeti struktiraja

Integralt intézmény 1évén az igazgato latja el a vezetési feladatokat a miivelddési hazban és a
konyvtarban is. A miivelddési haz szakmai munkdja is az 6 feladata. A kdnyvtar szakmai
munkaja a kdnvvtaros feladata és feleldssége. A két intézményrész adminisztracids teenddit ¢s
a gondnoki [eladatokat 1 [6 végzi.

6.6 Munkakiri ¢és hataskiri leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozdk [leladatainak leirdasat a munkakdri leirdsok
tartalmazzak. A munkakéri leirdsokal a feladatok esetieges véltozasat kdvetd 15 napon beliil
modositam kell. Ennek feleldse az igazgato.

7. AZ INTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
7.1 Munkavégzés teljesitése, munkakdri kitelezettségek, hivatali titkok megorzése

- A munkavégzés teljesitése az intézmeény vezetdie altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben
levd szabaly ok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban feirtak szerint 16riciik.
- A dolgozo Koteles az ¢ldirt helven és idében — munkdra képes dllapothan — megjelenni. A
dolgozo megtagadhatia az utasitas teljesitését, ha annak végrehajtasa maga. vagy mas szcmcly
életét, testi épségaét veszélyezteti. A munkavallalé munkakdrébe nem tartozo, de képességeinek
megleleld munkat is koteles elvégezni.

- A dolgozd koteles munkdjat képességei kilejtésével, a legnagyobb szakértelemmel ¢€s
pontossdggal elvégezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenéen nem kozolhet illetékielen
személlyel olyan adatot, amely munkakore betoltésével jutott tudomasara, €s melynek kozlése
a munkaltatora vagy mas személyre hatrdnyos kdvetkezményekkel jarhat.

- A jogszabalyban elbirt adatszolpgaltatasi kételezettségen tiil nem adhaté felvildgositas azokban
a kérdésekben. amelvek hivatali titoknak mindsiilnek. A hivatali titok megsértése fegyelmi
vélségnek mindsil,

Az intéziményben folvé munka igénybevevdire vonatkozik a Hazirend.

7.2 Munkaidd-heosztas

- A heti munkaidd mindenkinek egységesen 40 ora.

- A kényvtaros munkaidé-beoszidsa: hétfo, kedd, esiitdrisk, péntek 9.00-17.00, szerda 10.00-
18.00. ‘

- Az adminisztrtornak7.30-15.30-ig van a hivatalos munkaidé. Rendezvények, kiilonb6zé
programok modosithatjak ezt. A szombatokon és vasarnapokon. illetve tinnepnapokon végpzett
munkaért a jogszabalyoknak megfelelden szabadnap jar.

- Az intézmény magasabb vezetje kotetlen munkarendben dolgozik.
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7.3 Szabadsag

Az ¢ves rendes. rendkiviili és fizetés néikiili szabadsdg engedélyezésére az intézmdény verzetd
Jogosult. Az évi rendes szabadsag mértékél jogszabaly hatarozza meg. clére egyezictett tery
szerint vehetd ki a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelen.

7.4 Helyettesités rendje

Az intézményben folyd munkat a dolgozok idéleges vagy tartos tavolléte nem akadalyozhatja.
A helyettesités rendszerét az igazgatd a munkakéri leirdsokban régziti.

7.5 Munkatery

Az inlézmény vezetdje az intézményi feladatok teljesitéséhez a Stratégiai Tervben foglaltak
szellemében munkatervet készit, melvhez elézetes javaslatot kér a konyvtarostol is. A
munkaterv az intézmény dolgozoira nézve kolelezd érvényii, ezért minden dolgozoval
ismertetni kell. A végrehajtast az igazgaté ellendrzi és értékeli. Az eredményrél a fenntartot
ldjékoztatja.

7.6 Ellendrzés

A szakmai munka ellendrzése idoszakonként, elvégzett feladatonként, tervezetten torténik. A
belsd ellendrzésrél a Vonyarcvashegyi Kézos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

7.7 Ugyiratkezelés

- Az intézmény cimére érkezé postai €s egy¢b kiildeményeket az igazgatd dalial kijeldlt személy
veheli it s adja at.

- Az intézménybe érkezé és onnan kimend lgyiratokat iktatri kell. Nem kell iktatni a
meghivokat, muisorajanlatokai. propagandaanyagokat. Lizek kezelésér6l alkalmankcént az
igazgatd dont.

- A hatarid6 nélkiili iratok elintézési hatarideje 15 naptéri nap.

- Az tigyiratokbol két példanyt kell késziterii, melybdl egy az irattarban marad.

- Az iratokat minden év végén ellenérizni és Osszesiteni kell.

7.8 Aliiras és bélyegzik hasznilata az ligyiratokon

- Av intézmény nevében aldirdsi joggal csak az igazpatd. vagy az altala megbizott személy
rendelkezhet. A postazasra keriild iratok is csak igy keriilhetnek ki az intézménybél.
- Korbélvegzot esak azokon az iratokon lehet haszndlni. amelycket az igazgatd vagy az dltala
megbizott személy alairt.
- Valamennyi cégszert alairdsnal cégbélyegzdt kell hasznéini.

Az intézmény bélyegz8irdl naprakész nyilvantartast kell vezetni.
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8. KAPCSOLATOK — AZ INTEZMENY EGYUTTMUKODESE MAS SZERVEKKEL

- Az intézmény tevékenységél a helyi lakossag. a nvaralotulajdonosok és az idelatogato turistik
kdrében fejti ki. Sziikséges a veliik valo kapesolat kiépitése. a tarsadalmi bazis kialakitdsa.

- El6zetes programegyeztetés alapjan lehetdséget kell nyUjtani. hogy a témegszervezetek és a
civil szervezodések élhessék szervezeti életiiket.

- Szakmai munkakapcsolatokat apolunk a keszthelyi Fejér Gydrgy Varosi Konyvtarral,
16bbszor is igénybe vesszilk segitségiiket. Ugyanigy a Dedk Ferenc Megyei Kﬁnyvté.fral a
Nemzeti Mivelédési Intézettel, a kornyezd telepiilések kozmiivelddési intézményeivel.
kdnyvtaraival. Jo az egylttmiikddés a helyi ovodaval. iskolaval és civil szervezetekkel.

9. ZARADEK
9.1 A Szervezceti és Mikodési Szabdlyzat melléklctei:

1. sz. SZERVEZETI FELEPITES
2. sz. MUNKAKORI ES HATASKORI LEIRAS
3. sz. HAZIREND.

9.2 Jelen szabalyzat hatilya kiterjed:
- Az integralt intézmény Alapito Okiratdban meghatarozoul mitkodési teriiletre.

- Minden kézremikddore, latogatora,és tovabbi személyekre. akik az mtegralt intézmény
mukddési teriileteivel kapesolatba keriilnek.

- A Mivelédési Haz és Kényvtar Vonyarcvashegy intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat a fenntarté Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
hagyja jova. Jovahagyas esetén az SZMSZ 2017. julius 1-t6l 1€p hatdlyba, s egyben'a korabbi
SZMSZ halalyat veszii.

Vonyarcvashegy, 2017, janius 21

[1lésné Major Julianna s.k.
igazgalo

Egységes szerkezetbe foglalva 2019. november 29. napjan.
Vonyarcvashegy, 2019. november 29,

Farkas Tibor Pali Rébert
igazgalo polgarmester



