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1. BEVEZETO

A Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bolcséde Szakmai programja a Bolesdei nevelés-
gondozas orszdgos alapprogramja — mint a szakmai szabdlyozés legmagasabb szint(i

dokumentuma — figyelembevételével keriilt kidolgozésra.

2020-ban  fogalmazddott ~meg  Vonyarcvashegy Nagykozség  Onkorméanyzata
Képviseldtestiiletében a bolesddei szolgaltatasnyiijtas szikségessége. 2021-ben a TOP-1.4.1-
19-ZA1-2019-00003 azonositoszami timogatés segitségével elérhetbvé valt a 14+2 féréhelyes
Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde megépitése.

»Nincs az életben nagyobb felelGsség és nagyobb megtiszteltetés,
mint, hogy felnevelfiik a kévetkezé nemzedéket”
(Dr. C. Everett Koop)

2. JOGSZABALYI HATTER

Az intézményben folyé nevel6-gondozé munka szakmai alapelveit meghatarozo jogszabalyok,
rendeletek, dokumentumok
1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) a gyermekek védelmérél és gyamiigyi igazgatisrol

¢ 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nyljtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairé] és miksdésiik
feltételeir6l

e 8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskod4st végz6 személyek
adatainak miikddési nyilvantartasardl

e 9/2000. (VII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérél és a szocidlis szakvizsgardl

e 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetbi megbizdssal rendelkezd szocialis
szolgaltatast nyujtd személyek vezetdképzésérol

* Az emberi eréforrdsok minisztere 6/2016. (I1.24.) EMMI rendelete a személyes

gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek
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o szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV.30.) NM rendelet

modositasarol

s 369/2013. (X. 24.) Korméanyrendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hatosagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél

o 328/2011. (XIL 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrdl

o 316/2012. (XI. 13.) Korményrendelet a Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsrol

e 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet az 4llamhéztartisrol sz6lé torvény
végrehajtasardl

e 18/1998. (VI. 3.) NM rendelet a fert6zd betegségek és a jarvanyok megelézése
érdekében sziikséges jarvanytigyi intézkedésekrol

e 25/2009. (XI. 13) SZMM rendelet az Orszdgos Gyermekvédelmi Szakért6i
Névjegyzékrol és az Orszagos Szociédlpolitikai Szakértdi Névjegyzekrol

e A kozalkalmazottak jogéllasarél szolé 1992. évi XXXIIIL tv. a szocidlis, valamint a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé végrehajtsardl szoloé 257/2000.
(XII. 26.) Korményrendelet

e 1/2000. (I1.7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast ny1jto szociélis intézmények
szakmai feladatairdl és milkodésiik feltételeirol

e A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabdlyai (2012) — Médszertani levél. Szocialis
fiizetek. NRSZH

e A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

o Jiték a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, 1997. Korintus — Nyitrai — Rozsa

3. INTEZMENYI ADATOK
Fenntarté neve: Vonyarcvashegy Nagykiizség Onkormdnyzata

Fenntart6 cime: 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. u. 42.

Fenntartd képviselje: Pali Robert, polgdrmester
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Tel.: +36-83/348-033

Honlap: www.vonyarcvashegy.hu

Intézmény neve: Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde

Intézmény cime: 8314 Vonyarcvashegy, Virdg Benedek u. 2.
Intézményvezetd: Vargané Nyiri Csilla

E-mail: bolcsode@vonyarcvashegy.hu

Tel.: +36-30/0977-205 (intézményvezetd); +36-30/0131-738 (csoportos)

Honlap: www.vonyarcvashegy.hu
Nyitvatartas: hétfé — péntek: 72— 17 %

Ellatési teriilet: Zala és Veszprém virmegye kizigazgatasi teriilete
Férbhely szdma: maximdlis 1étszam 14 + 2 f5 (amennyiben minden gyermek betbltétte a
mésodik életévét)
Szakmai program készitésének datuma; 2023. mércius
Szakmai program médositisdnak datuma: 2024. szeptember
Szakmai program érvényességi ideje: visszavondsig
Kormanyzati funkci6k szama, megnevezése:
104031 Gyermekek bolcsddei cllatisa
104035 Gyermekétkeztetés bslesédében

4. ELLATANDO TERULET ES CELCSOPORT

Ellatando teriilet: Zala és Veszprém varmegye koézigazgatasi teriilete.
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Vonyarcvashegy a Nyugat-Dunantali régiéban, Keszthelyi jarasban fekszik a Balaton partjan.

Lakosainak szdma 2400 6.
2017. janudr 1-én 1épett hatalyba a Gyvt. 94. § (3a) bekezdése, mely szerint, ha a bdlcstdei

ellatasra az adott telepiilésen legalabb 6t gyermek tekintetében igény jelentkezik, vagy a
telepiilés — jogszabalyban meghatirozottak szerint megllapitott — 3 év alatti lakosainak szama
meghaladja a 40 ft, a telepiilési 6nkorményzat kteles gondoskodni a gyermekek bdlcsddei
ellatasarol.

Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorményzatanak kételezd feladatellatasa boviilt, mivel a 0-3
éves korosztaly meghaladja a 40 fot, valamint 10 f6nél t5bb igény jelentkezett, igy a telepiilési
onkormanyzat koteles gondoskodni a gyermekek bolesddei ellatdsarél. A kezdemeényezés
hidgnyp6tlénak szamitott, hiszen a telepiilés addig nem rendelkezett a 0-3 éves korosztaly
szaméra megfeleld nevelési-gondozasi ellaté rendszerrel. A Dbolesddei ellatdst igényld
sziiléknek a kirnyezo telepiiléseken kellett elhelyezni gyermeketket.

Az 1j ellatasi formaval a kisgyermeket neveld csaladoknak kivanunk segitséget nytijtani, ezaltal
a sziilék, azon beliil elsésotban az anydk munkéba allasét megkonnyiteni. Csaladbarat,
tamogatd, biztonsagot ny(jt6 intézményként a gyermekek életkoranak, fejlettségének, egyéni
sziikségleteinek, igényeinek megfeleld ellatast biztositunk, testi, lelki, értelmi, érzelmi €s
szocialis fejlodését tamogatjuk.

A bdlesédei ellatds megvaldsitasa jol szimbolizalja a fenntart6d szandékat, mely szerint a mér
addig is meglévd és jol mikddd infrastruktira melié (voda, altaldnos iskola) egy, a
legkisebbek ellatasdra szolgdlé intézményt hozzon létre. EzAltal biztositja és teljesiti a
telepiilésen €16 kisgyermeket neveld csaladok igényeit, hiszen helyben nyjt teljes koérii kora
gyermekkori ellatast.

A megvalésitasra a Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda mellett, az évoda udvarabol lekeritett
teriileten keritlt sor.

A Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde a kdzség kdzpontjdban, jol megkozelithetd
helyen, kézvetleniil a telepiilést atszeld 71. sz. foutvonal mellett épiilt fel. Ezaltal jol
megkozelitheté a szilldk szaméra munkdba menet, illetve onnan hazatérve. Saroktelek 1€vén,

az intézmény bejarata a mellékutcabdl megoldott, ahol a fenntart6 a kdzlekedési forgalmat az

érkezd és tavozo sziilok és gyermekek szdmara megfeleléen megvaltoztatta. Egy biztonsagos
gyalogatkeld és parkolé kialakitdsaval tette alkalmassé a parkoldsi és gyalogos kozlekedési

lehetdséget.
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Szép természeti kdrnyezetben, az 6vodaval kozvetlen dsszekottetésben, de kiilon kertben,

teljesen 1 épitésti, csaladias épilletszarnyban talalhaté a bolesdde. Az épiilet rendkiviil
tetszetds, modermn, minden szempontb6l megfelel a szakmai és sziil6i igényeknek. Az elmnilt
évek, évtizedek tarsadalmi-gazdasagi atalakuldsa, a csalddszerkezet megvaltozidsa magdval
hozta a sziil6k bslesddei ellatas irdnti igényét, azon beliil is a magas szakmai tartalmi, mindségi
nevelémunkara helyezve a hangsulyt. A magyar tirsadalomra a kétkeress forma jellemzd, azaz,
az anyak munkavégzésének idejére szitkségiik van a magas szinvonala bolcsédei elldtasra.

A gyermekeket szeretetteljes, elfogadd, szakképzett kisgyermekneveldk fogadjak 20 hetes
kort6l 3 éves korig. A bolcsddei ellatds megvalositasaval a fenntarté szindéka az volt, hogy
magas szinvonalu gyermekjoléti alapellatast nyvjtson a kisgyermeket neveld sziilék szimara.
Eziltal segitséget nydjtunk az anydk szaméra a munkaerdpiacra valé visszatérésiikhdz, hiszen
anyai szerepiik mellett munkahelyliket, szakmai elémenetelitket is szem elbtt tartjak.

Ezt a munkat csak differencialt bslesddei ellatassal lehet megvaldsitani, mely tekintettel van a
sziil6k igényeire, sziikségleteire, ahol gyermekeik megfeleld koriilmények kozstt, harmonikus
kézegben fejlddhetnek.

A mini béleséde 6ndllé intézménykeént végzi tevékenységét.

A fenntart6 dontése értelmében és az alapité okiratban vallalt feladatokat figyelembevéve a
Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcs6de nem vallalja sajatos nevelési igényl, vagy korai

fejlesztésben részesiild gyermekek ellatisst,

5. TARGYI FELTETELEK

A mini bolcséde targyi kdrnyezetét — a csoportszobdkat, jatszéudvart és egyéb helyiségeket —
gy alakitottdk ki, hogy az megfeleljen a jogszabalyi és szakmai eléirasoknak, sziil6i
igényeknek, alkalmazkodjon a bolcsddébe jard kisgyermekek 1étszamahoz, életkorshoz,
sziikségleteihez €s a gyermekek biztonsagat, fejl6dését szolgalja. A bblcs6dei nevelés-
gondozas sorén valamennyi gyermeki tevékenység a bolesédei csoportszobdban valésul meg.
A csoportszobdk mérete, berendezése, megvilagitasa megfelel a jogszabalyi és szakmai
el6irasoknak, alkalmazkodik az elldtandé gyermekek életkorihoz és fejlettségi allapotihoz.

A mini bdlcs6de helyiségei maximalisan 16 gyermek ell4tasara szolgalnak.
A gyermekéltézében minden gyermeknek sajat, jellel ellatott oltdzdszekrénye van. Az

agynemiit és a kéztorlét az intézmény, a gyermekek személyes higiénés eszkdzeit a sziil
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biztositja. A gyermeko1tézobol (4tadobol) iivegezett ajton keresztiil a gyermek flirddszobédba

jutunk, onnan nyilik a két mini bélcsddei csoport.

A mini bélcs6de jellegzetessége meghatirozza a napi gondozasi folyamatokat, ugyanis a két
mini bolcs6dei csoport egy, a két szoba kozé beékelt fiirddszoban osztozik. Ez nagyfoku
munkaszervezést és atcsoportositast igényelt, melyet dn. ,csisztatott napirenddel” tudtunk
megoldani és a napi gondozdmunkat gordiilékenny€ tenni. EzAltal kikiiszébolhettiik a torlodast
és a zsufoltsagot a flird6szobdban, egyben kiiktattuk a felesleges varakozasi id6t.

A csoportszobdk természetes fénnyel megvildgitottak, az er6s napsugirzastdl arnyékold
fiiggonnyel védettek. A természetes megvilagitast az ablakok mellett a mennyezeten elhelyezett
2-2 db szelléz6- és vilagitoablak is biztositja, melyeket automata szerkezet nyit-zar (sziikség
szerint, rossz 1d6 esetén — szél, esé — automatikusan lezar).

A butorzat balesetmentes kialakitds, méretében, szinében, formajdban alkalmazkodik a
bolcsédés korosztalyhoz. Az asztalok, székek mérete a gyermekek életkordhoz, méret€hez
igazithatéak. A csoportszobdk hangulata csalddias, esztétikus, megfelel a korosztaly
igényeinek. A jatékok nyitott polcokon, a gyermekek szamara elérhetd magassigban
taldlhatéak, a megfelelé pedagégiai szempontok szerint csoportositva a kiilonféle
jatéktevékenységekhez.

Az intézményben talalhaté még babakocsi tarold, bolcsédevezetdi iroda, talalokonyha és egyéb
kiszolgalé és higiénés helyiségek (személyzeti és akadalymentesitett mosdd, tisztitészer raktdr),
feln6tt 6lt6z0.

Az épiilet rendelkezik egy nagyméretll fedett terasszal, mely lehetdséget biztosit a
kisgyermekek rossz id6ben torténd levegdztetésére, szabadban torténé jatékara. A
gyermekszobak kozvetlen dsszekdttetésben dllnak a fedett terasszal.

Az 6vodakertt6] elkeritett jatszokertben mod nyilik a gyermekek szdmdra a nagymozgdsos
tevékenységek  végzéséhez, |kielégitve ezzel a  kisgyermekek mozgasigényét,
mozgassziikségletét.

Az épiilet feljes egészében akaddlymentesitett.

6. SZEMELYI FELTETELEK



Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde
8314 Vonyarcvashegy, Virig Benedek u, 2.

Tel.: 06/30/0977-205; Email: bolcsode@vonyarcvashegy.hu
Honlap: www.vonyarcvashegy hu
A mini bblesdde alapfeladatainak ellatdsahoz a személyi feltételek, a szakmai munkakérokben

foglalkoztatottak létszdma és képesitése megfelel a 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben
eldirtaknak. Az intézmény vezetdjét a fenntartd palyazat utjan nevezi ki, megbizatésa 5 évre
szol.

A kisgyermekek nevelése, gondozisa csoportonként 1-1 f§ szakképzett féiskolai végzettségi
kisgyermekneveld és 1-1 £6 bolcsédei dajka alkalmazasaval biztositott, valtott m{iszakban.

Dolgozdk beosztasa Dolgozok végzettsége

Bélestdevezet6 1 {6 Csecsemd- és kisgyermekneveld BA, valamint

Neveléstudomany MA — Kora gyermekkori intervenci6 szakirany

Kisgyermeknevel$ 2 f6 | Csecsemd- és kisgyermeknevels BA

Bélcsbdei dajka 2 £6 Bolcsbdei dajka tanfolyam 1 5

Kisgyermekgondozo, -nevel OKJ 1 16

6.1 A helyettesités rendje

A Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde helyettesitési rendjét a 6/2016. (1I1. 24.) EMMI
rendelet a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairél és mitksdésitk feltételeirdl szolé 15/ 1998. (IV. 30.)
NM rendelet médositisarél 51. § (1) — (3) szabélyozza.

A mini bolcs6dében a helyettesitési rendet az intézményvezetd e rendelet alapjan alkotta meg.
A Helyettesitési szabélyzat célja, hogy egyértelmtien meghatirozza a dolgozok hidnyzasa,

akadalyoztatdsa esetén a munkarendeket, amellyel zavartalanul lehet a mini bélcséde

miikédését biztositani,
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A dolgozdk munkakéri leirdsa konkrétan meghatirozza a helyettesitd dolgozé munkakoret,

tovabbé a Helyettesitési szabalyzat meghatdrozza a dolgozé munkavégzését, a munkavégzes

helyét és idejét.

Bolcstdevezetd helyettesitése az altala kijelolt és a fenntarté felé irdsban megnevezett
kisgyermekneveld (megbizott szakmai vezetd) altal torténik. A megbizott szakmai vezetd az
azonnali intézkedést kivané tigyekben jogosult legjobb tudasa szerint eljarni. A bolcsédevezetd
hisnyzasa esetén & a felelés a bolesdde miikddéséért és mikodtetéséért, a munkarendek
betartasaért, a bolcsdédében folyé szakmai munka kijelsléséért és betartdsaért, a napi
nyilvantartdsok vezetéséért, a gyermekek 1étszaménak jelentéséért, az étkezés megrendeléséért,
kapcsolattartasért.

A megbizott szakmai vezetd kisgyermeknevelé a bolesbdevezetd helyettesitésével jard

feladatokat a sajét kisgyermekneveldi munkaja mellett végzi el.

A kisgyermeknevel6t hidnyzasa esetén szakszerfien a bolcsédevezetd helyettesiti, melyet a
Helyettesitési szabalyzat részletesen bemutat. Ez esetben az 6 munkaideje, munkavégzésének
helye tébbnyire moédosul a helyettesitett kisgyermeknevelé munkaidé beosztdsa szerint.
Helyettesités esetén a bolcsddevezetd a sajat munkakoréhez tartoz6 feladatokat a helyettesité

kisgyermekneveldi tevékenysége mellett végzi el.

A bolcsddei dajkak egymdst helyettesitik a Helyettesitési szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen, Egyik bolcsédei dajka munkakorben foglalkoztatott dolgozé rendelkezik
kdzépfoku kisgyermekgondozo, -nevelé OKJ végzettséggel, mely sziikség esetén segitséget

nyujt a kisgyermekneveldk helyettesftése soran.

6.2 A Kkisgyermekneveld feladatai

Kell§ gondossdggal segiti dt a kisgyermeket az intézményi élethe
- Meglatogatja az ellatasba keriil6 gyermeket és sziileit otthonukban.
Segiti a gyermek 0j kérnyezetbe valo beilleszkedését.
- Torekszik arra, hogy a sziil6 és a gyermek megismerje a napi nevelés-gondozas
komyezetét, az abban dolgozé munkatirsakat.
- A szakma szabdlyainak megfeleléen végzi az anyas, fokozatos beszoktatast.
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- Kezeli a sziil6tél, vagy az el6z6 gondozasi helytdl valé elszakadés tiineteit.

Gondozdst végez
Napi aktualis sziikségletek ellatasa a kisgyermek fej lettségéhez, onallésagshoz
igazodva.
- A gondozis intimitdsdnak biztositdsdval megteremti a kisgyermek érzelmi

biztonsagét, fejlédésének, nevelésének pszichés alapjat.

Nevelési feladatokat Idt el
Nevelési feladatait, eljarasait beépiti a gondozasba, a gyermek jatékiba és a
napkdzbeni eseményekhez kapcsol6dé interakcids helyzetekbe.

- Nevelési tevékenysége soran betartja a kisgyermeknevelés elveit, a gyermek
koranak, személyiségének, aktudlis 4llapoténak megfelelé nevelési
modszereket, eszkdzoket alkalmaz.

- Kialakitia a gyermek o6nallosagat, az &nell4tas legalapvetdbb készségeit,
szokasait — a gyermekkel egyiittmiikddve végzett gondozas soran — fokozatosan
formélja, fokozatosan 4tadja a feladat elvégzését a gyermeknek.

- Megismerteti a gyermekekkel a kultirhigiénés szokasokat (étkezés, tisztalkodas,
szobatisztasag).

- Térekszik az értelmi funkciok fejlédésének tdmogatasara, foként a gyermek
jéték-, és szabadidds tevékenységei kapcsin (észlelés, figyelem, emlékezet,
képzelet, gondolkod4s).

- Esztétikai nevelés sorn torekszik esztétikai élmények ny\jtasara

- Erkolesi nevelés soran mintét nyijt a kivénatos és elvarhaté viselkeddsi
szabélyokrol, normakrol.
Specidlis nevelési feladatokat 1it el problémas kisgyermekek esetében
(agresszi6, tartés rossz hanguiat stb.).

- Biztositja a nagymozgasok, finommozgisok fejlédését, koordinacidiat, segiti a
koordindciét a motorikum és az érzékszervek kozott.,

- Segiti, tAmogatja a beszéd fejlédését.
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Tamogatja az én fejlédését: én hatarok, én-kép kiépiilését, az én strukturalédasat

(gondoz4s, jaték helyzeteiben).
Segiti az érzelmi fejlédést, az érzelmek bels6 reprezenticiojanak,
szabalyozasanak kialakuldsat, Felerdsiti az empétia fejlédését segitd

eseményeket.

Egészségiigyi feladatokat Idt el

A gyermek megbetegedését jelzi a sziilének, ha sziikséges biztositja a szakszer(
egészségligyi ellatashoz jutdsat.

Megteszi a  szilkséges intézkedéseket az  esetleges fert6zések
megakadalyozasara.

Sziikség esetén lazat csillapit, tmenetileg apolasi feladatokat biztosit.

Térsdik vele, hogy a gyermek a koranak, fejlettségének megfeleld, egészséges

fejlédését biztositd napi étkezésben részestiljon.

Gyermekvédelmi feladatai:

Figyeli és sziikség esetén, megfeleldé médon és formaban jelzi, ha a gyermek
(testi, pszichés) bantalmazisanak tiinete, gyanuja felmertil.

Ervényt szerez a gyermek mindenekfelett 4116 érdekeinek.

Ismeri és betartja azokat a — szakma jellegébsl fakadd — tobblet etikai
elvardsokat, felelésségeket, amelyeket a legkisebbek ellatdsa megkovetel.

A gvermek sziileivel kapesolatos feladatokat ldt el

Atadés — 4tvétel alkalméval napi tijékoztatdst nytijt a gyermekrdl a sziilléknek.
Erdsiti a sziil6i kompetenciat, harmonizalja a neveldi feladatokat az intézmény

és a csalad kodzitt.

Dokumentdciés feladatokat lat el

Csoportnapldt, fejlddési napldt, csaladi fiizetet naprakészen, a megadott
szempontok szerint szakszer{ien vezeti.

Rogziti a gyermek fejlodésével, egészségi allapotaval kapesolatos
megfigyeléseit, adatokat, tapasztalatokat.
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- Nevelési tervet és tevékenységtervezetet készit. Ez ut6ébbit n. Projekt-

tervezetben a sziil6k szdméara lathat6 helyen kifiiggeszt.
Elvégzi a gyermekcsoportok és a koézos helyiségek évszaknak és az aktualis

iinnepeknek megfelelé dekoralasat.

6.3 Képzés, tovibbképzés, egyéni szakmai fejlédés lehetdségei

A szociélis vezetGképzést meghatdrozo jogszabily a 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetoi
megbizassal rendelkezé szocidlis szolgaltatédst nytijté személyek tovabbképzésérdl. Az gj
keépzési rendszerben a vezet6i megbizas feltétele az alap vezetdképzésen (80 6ra) vagy mester
vezetdképzésen (120 éra), majd négyévente a megujits képzésen vals részvétel.

* Az intézményvezet$ szocidlis mester vezetSképzésre kotelezett.

& A szocidlis vezetd képzés kétszintii;

o alap alapozé szocilis vezetd képzés (tagintézményvezetdk szaméra)

o mester alapozd szocidlis vezetd képzés (6ndllé intézményt vezetd, felsébb

vezetOk szamara)
A szocidlis alap- és mester vezet6képzés nem egymasra &piild képzés, hanem egymas mellett,
egymastol fliggetleniil torténik, egymastél eltérd tartalmi és tematikai tananyaggal, képzéssel.

Az alap- és mester vezetképzés alapozoé és — 4 évente kotelezd — megnjité képzésbdl all.

A kisgyermeknevelSk kotelezd szakmai tovabbképzését elbird és meghatarozd jogszabily a
9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet a szemédlyes gondoskodast nydjté személyek
tovabbképzesérdl és a szocidlis szakvizsgardl.
* A kisgyermeknevel6k részvétele a szakmai tovabbképzéseken kotelez.
* A tovdbbképzési iddszak tartama: négy év
o fbiskolai végzettség esetén: 80 pont,
o kozépfoki végzettség esetén: 60 pont megszerzése kitelezd.

¢ Szakmai napokon, konferencidkon vesz részt, 6nképzéssel boviti ismereteit, tud4sat.
A pedagégus-eldmeneteli rendszer hatilya ald tartozé kisgyermeknevel6 munkakor

betdliéséhez elbirt végzettséggel, valamint két évnél kevesebb szakmai gyakorlattal

rendelkezé kisgyermeknevelét Gyakornok fokozatba kell besorolni. A gyakornok szamara
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a foglalkoztatasi jogviszony létesitésekor a kinevezésben, munkaszerzédésben két év

gyakornoki id6 kikotése kotelezd.

A bolcsddevezeté elkésziti az intézmény Tovabbképzési tervét, valamint a Gyakornoki
szabalyzatot.

o A Gyakornoki programban részletesen kidolgozza a gyakornok teendoit, a gyakornoki
idé alatt elvégzendd feladatait. Folyamatosan nyomon koveti a tevékenységét,
megfigyeléseket végez, mentorként segitséget nydjt a gyakornok altal készitendd
dokumentumok elkészitésében. Gondoskodik rola, hogy a megfeleld id6ben
feljelentkeztesse a gyakornokot az Oktatdsi Hivatalndl a mindsitd vizsgara,
meghatdrozza és figyelemmel kiséri a hataridoket.

Gondoskodik réla, hogy a kisgyermeknevel6k szakmailag megfeleld tovdbbképzéseken
vegyenek részt, valamint biztositia a tovabbképzésen részt vevd kisgyermekneveld
helyettesitését. A teljesitett tovabbképzések dokumentaldsat, jelentését a bolcsddevezetd

naprakészen vezeti.

6.4 Kisgyermeknevel6k munkaideje

A Kjt. (1992. évi XXXIIL. tv. 55. §-a szerint) a munka jellegétdl filggben végrehajtasi rendelet
meghatirozhatja a teljes munkaid6bol kételezben a munkahelyen toltend6 id6 tartamat, tovabba

az ezen id6tartam alatti munkavégzés egyes sajitos szabalyait.

Erre tekintettel a Kjt. a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasardl szolé 257/2000. (XII. 26.) Kormanyrendelet 7. § (1) el6irja, hogy a
teljes napi munkaidébél hét 6rat kell a munkahelyen eltSlteni a bélcsédében, mini bolesddében
foglalkoztatott kisgyermekneveldnek. A fennmaradé heti &t 6rat adminisztracios feladatokra,
csaladlatogatdsra, felkésziilésre, neveléssel kapesolatos tevékenységek elokésziileteire, sziiléi
értekezletre, dekoracié készitésére, munkakori feladatai ellatdsdval kapcsolatos egyéb
tevékenység ellatasara stb. kell forditania, melyet nem koteles az intézményben eltolteni. E
rendelet vonatkozik a bolcsédevezetd/kisgyermekneveld munkavégzésére is. Fentiek az
intézmény Szervezeti és Miikodési Szabélyzatiban, tovabba a kisgyermekneveldk munkakdri

leirasdban is meghatarozasra keriiltek.
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7. AMINI BOLCSODE FELVETELI RENDJE

A mini bblesédei ellatds a gyermekjoléti alapellatds részeként a gyermekek napkdzbeni
cllatdsdnak egyik formaja (1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrél, a tovabbiakban Gyvt). Tevékenysége sordn a kisgyermekek életkoranak megfelels
nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatds és étkeztetést biztosit. Mindazon
sziilok, torvényes képviselok igénybe vehetik a bolesddét, akik gyermekiik napkézben
ellatasardl munkavégzésiik — ide értve a gyermekgondozisi dfj, a gyermekgondozést segits
ellatas és a gyermeknevelési tAmogatas foly6sitdsa melletti munkavégzést is —, munkaers-piaci
részvételt el6segité programban, képzésben valé részvételiik, nappali rendszer(t iskolai
oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatasban, felsdoktatasi
intézményben nappali képzésben valé részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak
gondoskodni.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziils, torvényes képviseld, valamint a sziils
hozzajaruldsaval a korzeti véddnd, a hdzi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és
gyermekjoléti szolgilat, a gydmhatdsag is kezdeményezheti.
A mini bdlcs6dei felvétel soran elényben részesitjitk:

* haaszillé/torvényes képviseld dolgozik, vagy a felvételi kérelem benyujtasat kévet6 30

napon belill munkaviszonyt vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyt létesit

* arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil§ gyermeket

* aharom vagy tobb gyermeket neveld csalddban é16 gyermeket

* azegyediilallé sziil6 4ltal nevelt gyermeket

¢ avédelembe vett gyermeket
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelt 49. § (1)-(3) szabdlyozza a mini bolcsédébe felvehetd
gyermekek Iétszamét. Egy csoportban 7 gyermek nevelhets. Ha minden gyermek betdltétte a
csoportban a 2. életévét, akkor egy tovabbi 15 felvétele lehetséges. Egy sajatos nevelési igényt,
vagy korai fejlesztésre jogosult gyermek felvétele esetén a megengedhetd csoportlétszam: 6
16/csoport.
A fenntarté dontése értelmében és az Alapité Okiratban vallalt feladatokat figyelembevéve a
Vonyarcvashegy Nyitnikék Mini Bélcséde nem vallalja sajatos nevelési igényli vagy korai

fejlesztésben részesiild gyermekek ellatasat.
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A felvételrsl a bolestde vezetdje dont, melynek eredményérdl a sziilét, térvényes képviselSt

frasban értesiti. A bolcsédei ellatas igénybevételének megkezdése el6tt a bolcsédevezetd a
sziilével, térvényes képviselével Megallapodast két. (1. sz. melléklet)

Az intézményben a gyermekétkeztetésért dijat kell fizetni, melynek Ssszegét Vonyarcvashegy
Nagykozség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete rendeletben szabalyozza.

Az intézményben gondozasi dijat kell fizetni, melynek Ssszegét Vonyarcvashegy Nagykozseg
Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete rendeletben szabélyozza.

Az ellatas igénybevételének modja:
- a sziilék egész évben jelentkezhetnek felvételi kérelem benyujtasaval

- a felvételek majus hénapban térténnek a kovetkez6 nevelési €vre.
A bolcsddevezetd tajékoztatja a sziildket az intézmény milkodési rendjérél, a Hazirendrdl, a
fizetend® téritési dijakrdl, annak megallapitasi m6djardl, az igénybe vehetd kedvezményekrol,
tovabba a panaszkezelés modjarol.

A mini bolcsddei nevelési év szeptember 1-jét6l a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

8. A MINI BOLCSODE NYITVATARTASA

A mini bolcs6de nyitvatartssi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a bolcsédébe
jaré gyermekek sziileinek munkaidejét. Bolesddénk 7 o6ratol délutan 17 érdig tart nyitva.

A mini bblcs6de nyari nyitvatartasi rendjét a fenntarté hagyja jovéa, mely nem lehet hosszabb 5
hétnél. A fenntarté minden év februar 15-ig tdjékoztatja a sziil6ket a bolcséde nyari nyitvatartasi

rendjérol.

A bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik, az azt
kovetd legkdzelebbi munkanap, minden évben nevelés-gondozas nélkiili munkanap. Célja a
bolcsédében dolgozok szakmai fejlesztése. A nevelés-gondozas nélkili munkanapon a
bilesddei ellatss keretében — erre irdnyuld sziiléi kérés esetén — a gyermek feliigyeletét és

étkeztetést kell biztositani.
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A sziil6ket februar 15-ig tdjékoztatni kell a nevelés-gondozas nélkiili munkanaprél és a nevelés-

gondozés nélkiili munkanapon a gyermek feliigyelete és az étkeztetés biztositdsa irdnti igény
bejelentésének lehetSségérdl (6/2016. (IT1.24.) EMMI rendelet 43. § (1-(4)).

9. A MINI BOLCSODE ALAPVET( NEVELESI CELJA

* A bolesddei nevelés-gondozds soran tiszteletben tartjuk a csaladi nevelés
elsddlegességét, melyben az intézmény kiegészité szerepet télt be. A balesddei nevelés
a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlddését.

* Rendszerszemléletben gondolkodva a bolesédei  ellatast nyljtd  intézmény
szolgaltatasdval hozz4jarul a csalddok jobb életmindségéhez, a sziilok, azon beliil pedig
f6ként az anyak munka vildgaba torténd visszatéréséhez.

* A bolcsédei ellatas prevencids tevékenység, hiszen kiemelt feladata a kora gyermekkori
intervencids szemlélet meghonositésa az intézményben, mely a kisgyermekek mellett
azok csaladjaira is kiterjed.

e Célunk, hogy a kisgyermekek elsajatitsak mindazon készségeket és képességeket,
melyek segitségiikre vannak abban, hogy hatékonyan és kiegyensilyozottan
viselkedjenek sajat kulturdlis kérnyezetiikben, ezaltal sikeresen legyenek képesek
alkalmazkodni annak véltozasaihoz.

A mini bdlesddei nevelés-gondozasunk célja a telepiilésen, illetve az ellatési teriileten é16 3 év
alatti kisgyermekek intézményi szolgaltatas keretében torténé ellatdsa. Tamogatast nytjtunk a
sziilék szdmdra a gyermekeik elldtdsa, gondozasa, testi, lelki, értelmi, érzelmi és szocialis
fejlédése sordn. Tevékenységiinket a csalddi neveldst kiegészitve végezziik, szem elbtt tartva a
csaladi nevelés elsddlegességét. Megteremtjiik a gyermekek érzelmi biztonsagat és jollétét,
tevékenységiinket feltétel nélkiili elfogadéssal, szeretettel, a gyermekek etnikai/nemzetiségi
hovatartozasanak tiszteletben tartsival végezziik. Elésegitjiik a gyermekek harmonikus testi,
lelki fejlédését, timogatjuk személyiségitk kibontakozasat, figyelembe vesszilk a gyermekek
egyéni sajatossdgait, fejlettségét, alkalmazzuk az egyéni banasméd és differencidlds elveit.
Tamogatjuk a kisgyermekek kémyezethez valé alkalmazkodasdt, segitjiik a gyermekeket a
kozbsségben valo eligazoddsban, probléma-megoldasi és konfliktuskezelési mintikat nyujtunk
a gyermekek szamara. Megismertetjitk a kisgyermekkel a helyes kommunikéci6s formakat,

fordulatokat, timogatjuk anyanyelvi, értelmi, érzelmi és mozgasfejlédésiiket.
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Csaladpedagogiai szemlélet érvényesitése 4ltal prevencios tevékenységet végziink, melynek

célja a csaladok életmindségének javitdsa, gyermeknevelési szemléletiik pozitiv formalasa.

9.1 A mini bdlcsdde gyermekképe

Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen individuum, egyszerre egyedi és szocilis lény,
fejléd6 személyiség, akinek sajatos életkori és egyénenként véltozo testi és lelki szitkségletei
vannak. Személyiségének szabad kibontakozasiban, fejlodésében a gyermeket koriilvevd

személyi és targyi kdrnyezet szerepe meghatarozo.

10.A MINI BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

10.1 A csalad rendszerszemléletii megkdzelitése

Mini bélcsédei nevelésiinkben elsddleges a csalad szerkezetének, életének, gyermeknevelési
moédszereinek megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, hogy nemcsak a
gyermeket, hanem a csalad egészét figyelembe vessziik, a csalddot kiindul6pontnak tekintjiik.
A csaladban atélt élményeket, mintdkat a gyermek megnyilvanuldsaival visszattikr6zi, melybol
képet kaphatunk a csaldd életmindségérél, erdsségeirdl, gyengeségeir6l, problémairdl, melyhez

szakemberi segitséget nytjtunk.

10.2 A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa

A kora gyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgilja. A
kisgyermekneveld feladata ebben a folyamatban az esetlegesen felmeriilé fejlodésbeli
lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

A sajatos nevelési igényli gyermekek és a velilk valé foglalkozéas elfogadasa, az inkluziv
nevelés megvaldsitdsa minden kisgyermeknevel6tdl elvaras, hiszen a gyermekvédelmi térvény
és a bolcsédei életet szabalyozd végrehajtasi rendelete nem tesz kiilonbséget az €p
fejlodésmenetll és a sajatos nevelési igényli gyermekek kozott. A kisgyermeknevel
munkajaban érvényesiiljon az elfogadd attitlid, a sajatos nevelési igényli és sziikségletl
gyermek sajatossdganak, specifikus allapotanak megfeleld szakember bevondsa az érintett

gyermek fejlesztésében.
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A fenntarté dontése értelmeében és az alapit6 okiratban vallalt feladatokat figyelembe véve SNI

és korai fejlesztésben részesiilé gyermekek ellatasat nem vallaljuk.

10.3 A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

Annak érdekében, hogy ez az alapelv maradéktalanul érvényesiilhessen, a
kisgyermekneveldnek alaposan meg kell ismerni a csalddot, amelybél a kisgyermek érkezik a
béles6débe.
A csaladi nevelést elsédlegesnek tekintjiik, tiszteletben tartva a nevelés értékeit, hagyomanyait,
a szemeélyiségi és emberi jogokat. A gyermekek nevelése elsésorban a csaldd joga és
kotelessége, melyet a bolcsddei nevelés kiegészit. A beszoktatds idején lchetdséget biztositunk
a sziil6k széméra a bolcsédei ¢letbe valo betekintésre. A csaladi és bolesddei gondozési
tevékenység €s nevelés Osszhangja, ecgymaéshoz valé kozelitése, a sziilok és a
kisgyermekneveldk kozotti partneri kapesolat kialakitésa elengedhetetlen feltétele a gyermekek
harmonikus testi, lelki, szellemi fejl6désének.
Bekapcsol6dasi lehetdségként mini béles6dénk kinalatdban szerepel:
- Csaladlatogatas
- Beszoktatds
- Fogado 6ra
- Sziildi érdekképviseleti fé6rum
- Sziil6i értekezlet
Sziilécsoportos beszélgetés
Csaladi délutan

- Bdlcsodekdstolgatd — nyilt nap az érdekl3d6 szillbk szamara a kovetkezé nevelési évre

10.4 A kisgyermeki személyiség tisztelete

Minden gyermek egyéni érdekeinek, testi, lelki, szocialis, értelmi és érzelmi sziikségleteinek,
allapotanak, fejlettségi szintjének maximalis figyelembevétele szitkséges. Siirgetéstsl mentes
fejlodes, fejlesztés tdmogatdsa az egyéni banasmod sokszinti alkalmazisaval. A kisgyermekek
cletkori sajatossaga az utdnzas, mintakovetés, ezért elengedhetetlenill fontos a
kisgyermekneveld példamutatdsa. Tevékenységei sordn tiszteletben tartja a gyermekek
kulonbbzdségeit, jogait, f6 feladata a gyermeki személyiség kibontakoztatdsa, fejlédésének
elosegitése, képességeinek fejlesztése.
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10.5 A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozo szerepe

A kisgyermekneveld személyisége, valamint szakmaisaga, szaktudésa alapjdn hatast gyakorol
csoportja egészére, valamint minden egyes gyermek személyiségére, kozvetlen és kbzvetett
médon a gyermekek csalddjaira is. A feladatok eredményes megvaldsitasa érdekében belsd
igénye kell, hogy legyen szakmai kompetencidinak folyamatos fejlesztcse. Rendelkeznie kell
az empétia, a feltétel nélkiili elfogadds készségével, érzékenyen kell reagélnia a kisgyermekek
érzelmeire, hiteles és kongruens kommunikécit kell alkalmaznia a sziilokkel torténd

tajékoztatas sordn, ismernie &s alkaimaznia kell a szaknyelvet a szakmai kommunikacié soran.

10.6 A biztonsag és a stabilitis megteremtése

A kisgyermekek sziilovel torténé folyamatos, fokozatos, hosszabb idészakot ativeld, egyéni
igények szerint torténd beszoktatdssal segitjiik el6 az intézményi nevelés elfogadasat, a
gyermekek beilleszkedését. A kisgyermek érzelmi biztonsagat eredményezd fontos tényezd a
személyi, targyi kornyeczet allandésdga, valamint az 6t neveld személyek szeretetteljes
személyisége, igényes, hatékony nevelé-gondozo munkija.

A j6l szervezett, folyamatos és rugalmas napirend megteremti a gyermekek igényeinek
megfelelé nevelés-gondozas feltételeit. Biztonsdgérzetet, kiszamithat6sagot jelent €s megadja
az aktivitas és 5nallosodas lehetdségét. A folyamatossagon beliil az egymast kdvetd események
ismétlddése biztonsigérzetet ad a gyermeknek, hiszen tudja, hogy mi utdn mi fog k6vetkezni a
napi eseményekben.

A biztonsag nyujtdsa magaban foglalja a fizikai és pszichikai er6szak minden formé4jatol valo

védelmet is.

10.7 Fokozatossag megvalésitisa

A rendszeres ismétlddés, a napirend életkori sajatossdgainak megfeleld alakitasa
biztonségérzetet nylijt a gyermekeknek. A fokozatossignak a bolcsédei nevelés minden
teriiletére vonatkoztatva érvényestilnie kell. A gondozasi, nevelési helyzetekben a gyermekek
fokozatos hozzaszoktatdsa segiti a valtozdsok elfogadasit, a szokasok kialakuldsit, az
alkalmazkodast.
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10.8 Egyéni banasméd érvényesitése

A gyermek fejlettségi szintjének, személyiségének megismerésére épiil az egyéni bandsmad,
gondoskodas, nevelés. Minden gyermek més és mds, eltérd életkori és egyéni sajatossagokkal,
sziikségletekkel, fejlettségi szinttel rendelkeznek. Ezek figyelembevételével segiti a
kisgyermekneveld a fejlodésiiket érzelmi biztonsigot nynjtd, szeretetteljes, derfis 1égkdrben
torténd gondoskodésban és tAmogatdsban. A nevelés folyamatjellegii, befolyasolja a gyermek
¢rése, egyénenként valtozé fejlodési liteme, az adott fizikai, pszichikai allapota. A kisgyermek
nevelése, gondozisa a gyermek sajat fejlettségi szintjéhez, allapotihoz viszonyitottan jarul
hozz a fejlédéséhez. A fejlédés titemét mindig a gyermekhez viszonyitva kell megitélni, vagyis

az Uj fejlédési dllomas kiindul6pontja maga a gyermek.

10.9 Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozds a bolcsédei nevelés egyik kiemelt szintere, minden gondozasi helyzetben
megvalésul nevelés, de nem minden nevelési helyzetben térténik gondozés. A napi aktualis
szlikségletek, kisgyermekhez igazodé médon térténd ellatésa, a gondozast végzd felndtt és az
adott kisgyermek interakcidjaban valosul meg. Fontos a gondozas miiveleteinek fokozatos
moédon torténd elsajatittatisa, a kisgyermek onallosigahoz sziikséges készségek, szokdsok
kiépitése. A Kkisgyermekneveld a gondozds intimitdsanak biztositdsdval megteremti a
kisgyermek érzelmi biztonsagat, fejlodésének, nevelésének pszichés alapjat. A
kisgyermeknevel6 beépiti gondozomunkéjaba a sziikséges és kapcsolodé nevelési tennivaléit,

eljarasait.

10.10 A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa

A kisgyermekkor korai éveiben hangsilyosan jelen van a mozgasfejlédés, a beszédszervek
ligyesedése, hangképzés, beszédinditas, megkezdbdik a gyermek értelmi, érzelmi és szocialis
kompetencidinak fejlodése, azaz kiemelt jelentségli a testi, értelmi, érzelmi, szocidlis
képességeik, részképességeik fejlodése, fejlesztése. E kor 8 pszicholdgiai jellemzdje az
¢rzelemvezéreltség, a cselekvéses tanulds, ehhez biztositjuk az érzelemdds, élménydis és

tevékenységben gazdag bolcsddei nevelést. A gyermekek személyiségfejlédésében a spontan
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tanulas elemeire épitve, ondllé kezdeményezéseit kielégitve nevelési célzattal bovitjiik

ismereteiket, felkeltjilk kivancsisagukat, érdekl6désiiket.

11.A MINI BOLCSODEI NEVELES FELADATA

A mini bslcsédei nevelés legfobb feladata olyan érzelmi biztonsagot ny(jto személyi és targyi
kémyezet és feltételek biztositisa, melyben a kisgyermekek testi, lelki, érzelmi, értelmi és
szocialis fejlédése harmonikus koriillmények kozott valosulhat meg. Lehetové teszi a mozgast,
a szabad tevékenységet, jatékot, melyek minden gyermek fejlédésének alapja.

11.1 A csaladdok timogatisa, a sziil6i kompetencia fejlesztése

Célunk a csaladi és intézményi nevelés Osszehangolasa, a sziiléi kompetenciak erositése,
fejlesztése, a csalad életének megismerése. A kisgyermekek harmonikus fejlédése érdekében
dsszehangoljuk a csaladi és intézményi nevelési modokat, eljardsokat, tovabba a sziil6 és a
kisgyermekneveld kdzotti egyenrangn, kolcsdnds tiszteletre, bizalomra épiild partneri kapcsolat
kialakitasat tiiztiik ki célul.

A kisgyermekneveld épit a sziil6t6l kapott informéciéra gyermeke szokdsaira, igényeire,
sziikségleteire vonatkozoan, melyet céltudatosan felhaszn4l a differencialt fejlesztésben, egyéni
banasmédban. A kisgyermekneveld, mint szakember a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket, eljardsokat,
valamint folyamatos tdjékoztatast ny(jt a gyermek intézményi életérdl, fejlettségi szintjérdl,
allapotarol.

11.2 Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa

Az egészséges életmod kialakitisa ebben az életkorban kiemelt jelentdségli. A kisgyermekeket
erbteljes testi fejlodés jellemazi, igy a kisgyermekneveld feladata, hogy ezt a fejlédést minél
jobban eldsegitse. A fejlédéshez sziikséges elsédleges sziikségletek egyéni igények szerinti
kielégitése a gondozési folyamatokban valésulnak meg. A testi fejlodést az egészségvédelem,
az egészséges életmdd, az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges tapldlkozas
szokdsainak kialakitdsa, a mozgasigény kielégitése, a helyes napirend kialakitisa és a
kultarhigiénés szok4sok biztositjdk. Enneck érdekében a mini bolcséde a mozgasfejlodés
tAmogatasa céljabdl a nagymozgasok gyakorldsdhoz a szabad mozgasok mellett kiilénféle
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mozgasfejlesztd eszk6z6k hasznalatit teszi lehetévé. Mindezt a folyamatos, rugalmas napirend

is szolgélja. A tapldlkozis, a tisztdlkodas, a mozgasigény kielégitése, jatéktevékenységek és az
alvas meghatarozott ideje egyben az egészséges fejlodés feltétele is.

A prevencios feladatok megvaldsitdsa érdekében egyes esetekben mas szakemberek is
bevonhatéak: védoénd, dietetikus, gyermekorvos, gydgypedagdgus, pszicholdgus,

gyermekfogszakorvos, mentalhigiénés szakember.

11.3 Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése

A kisgyermek jellemz6 sajatossiga a magatartas érzelmi vezéreltsége. A személyiségen beliil
az érzelmek domindlnak, igy elengedhetetlen, hogy a kisgyermeket az intézményben érzelmi
biztonsag, deriis kdrnyezet és szeretetteljes 1égkor vegye koriil.

Fontos az én-fejlodés tamogatasa, hogy a gyermeket a mini bolcsédébe keriiléskor kellemes
hatdsok érjék. Mér a bolcsddei talalkozds el6tt a kisgyermeknevelé megismerkedik a
gyerekekkel otthoni kornyezetiikben (csaladlatogatds). Egyéni igényeknek megfeleld
id6tartamban biztositjuk a sziilével torténd beszoktatdsi folyamatot, igy prébaljuk csékkenteni
a bolcsddébe beilleszkedés nehézségeit.

Frzelmi fejlédésének biztositdsaként tdmogatjuk a kisgyermeknevel6 és a gyermekek kozotti
szeretetteljes, bensdséges €rzelmi kapcesolat kialakitasat, ami elengedhetetleniil fontos. Az én-
tudat egészséges fejlodéséhez nélkiildzhetetlen a kisgyermekneveld altal kozvetitett elvarasok,
hatérok, a pozitiv, biztaté megerdsitések, a példamutatas.

A szocializaci, szabélyozas, dnszabilyozds, Onallosag fejlesztése soran a gyermekek tarsas
kapcsolatban tanuljak meg az egyiittélés szabalyait. Segitjiik a masok iranti nyitottsag, empéatia
¢s tolerancia tovabb fejlodését, lehetGségeket teremtve a sok kézss élmény atélésére.

Kiilonés figyelmet kell forditani a szocialis nehézségekkel kiizdd, lassabban fejléds, a sajétos
nevelési igényll és a hitranyos helyzetii gyermekek tirsas és érzelmi kompetencisinak
fejlesztésére, sziikség szerint mas segitd szakemberek bevonasaval is.

A kisgyermeknevelSink feladata a kisgyermekek beszédkészségének tAmogatasa érdekében
olyan inger gazdag nyelvi kdrnyezet 1étrehozasa (vers, mese, monddka ének kozvetitésével),

mely felkelti és fenntartja a gyermek kommunikaciés kedvét, érdeklddését.
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11.4 A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

Célunk, hogy a kisgyermek értelmi fejlédése, pszichikus funkcidi, képességei ardnyosan és jol
fejlédjenck: érzékelés, észlelés, figyelem, emlékezet, képzelet, gondolkodas.

A kisgyermekek életkoranak, érdeklédési korének megfelels valtozatos tevékenységeket
biztositunk 8szténzd, batoritd, segitd kisgyermekneveldi attitliddel a gyermek érdeklédésére,
kivancsisdgara épitve, melyeken keresztiil tapasztalatokat szerezhet 6nmagarél, személyi-,
targyi-, természeti-, és tarsadalmi kérnyezetébdl. Ezzel tamogatjuk és segitjiik a gyermekek
Onallosagat, 6nalié probalkozasait, aktivitasat és kreativitdsat. A gyermekek spontan szerzett
tapasztalatait 0j ismeretekkel b&vitjiik. Kozbs tevékenységeink sordn élményeket, viselkedési
és helyzetmegolddsi mintdkat nydjtunk. A gyermekek tevékenységét tdmogato-batorftd
figyelemmel kisérjiik és segitjiik.

Mivel ebben az életkorban a legfobb tevékenység a jaték, igy minden értelmi nevelés a jatékba
agyazottan, cselekvéses tanulds folyamatdban valosul meg, biztositva a szabad jatékos
felfedezést, gyakorlast, funkciddromot minden kisgyermek szdmara.

Az anyanyelvi nevelés atszovi a kisgyermek teljes nevelését, gondozasat. Az anyanyelv
fejlesztése, a beszédinditas, a kommunikacid kiilsnbozé formainak alakitasa, fejlesztése
kiemelt jelentdségli feladatunk. Nagy hangsilyt fektetiink a helyes hangképzés rogzitésére,
aktiv, passziv szokincsiik b6vitésére, kifejezOkészségiik fejlesztésére. A beszédinditds mellett
figyeliink arra, hogy a gyermek beszédkedvét felkeltsiik és fenntartsuk. Meghallgatjuk oket,
kérdezésre 6sztdndzziik és a kérdéseikre a tovabb kérdezésre §sztonzé vélaszokat adunk.
Beszédértésiiket valasztékos széhasznilattal, sok beszélgetéssel, ritmusos monddkak
mondogatasaval, verseléssel, meséléssel fejlesztjiik. Szokincsiiket a jatszas soran folyamatosan
gyarapitjuk.

Esztétikai nevelés sordn szeretnénk elérni, hogy a kisgyermekek vegyék észre a koriilsttiik levs
szépet: természetben, csoportszobdban, diszitésben, teritésben, rendben, viselkedésben, stb.
Arra toreksziink, hogy kapjanak esztétikai élményeket a napi ellatds soran: mese, mondoka,

vers, ének, rajz, kézimunka formajaban is. Elvezzék és igényeljék az esztétikai élményeket.

12.A MINI BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

A mini bslcs6dei nevelés célja a gyermek testi-lelki harménidjanak eldsegitése, a kisgyermek
szamara élményt nyijto, részvételre motivald €s tanulasi tapasztalatokat biztosité személyi és
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targyi komyezetben. Lehetdséget biztositunk a kisgyermeknek, hogy pillanatnyi pszichés
szilkségleteinck  megfelelden  ismerkedhessenek  kornyezetikkel, melyben a
kisgyermeknevelok viselkedési mintit és segitséget nyujtanak szdmukra. Valamennyi
tevékenység alapja a gyermek pozitiv $nallosdgi térekvéseinek eldsegitése, az egyéni

banasmaod érvényesitése és a differencislas.

12.1 Gondozis

Bens6séges, interakcids helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kdzott, melynek elsédleges
célja a gyermek testi szlikségleteinek kielégitése. A szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik
feltétele, hogy a gyermekek aktivan részt vehessenek a gondozasi helyzetekben. Lehetéséget
kivinunk adni a prébéalkozédsra ugy, hogy kézben érezzék segitd, tamogatd figyelmiinket.
Elegend6 idét adva a gyakorldsra (tisztalkodas, 6ltézkodés, étkezés teriletén), az egyes
mozzanatok megtanuldsdra, kozben érzelem gazdag, kommunikdcids kapcsolat alakul ki a
neveld és a gyermek kozott.

A j6 mindségli gondozas nagymértékben befolyasolja a szokdskialakitast és az Snallosodast.

12.2 Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett, irdnyitott ismeretgyarapitisnak a bolesddei
nevelésben nincs helye. A tanuldst blcsédei ellatds sordn tigan értelmezziik. Tanulds minden
olyan tapasztalat-, ill. informdcioszerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz elé a
viselkedésben, gondolkodasban, valamint elésegiti a gyermek &nismeretét, kérnyezete
megismerését. Az Gj informéciok beépiilnek a gyermek tudataba, ismereti rendszerébe, majd
kiegészitik, adott esctben meg is valtoztatjdk azt. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébol
adédban tevékenységbe, cselekvésbe dgyazottan térténik, melynek legfontosabb iranyitéja a
gyermek kivancsisdga €s érdeklédése.

A kisgyermek mikozben jatszik tanul és tanulds kozben jatszik. Ebben a korban a
spontaneitdson van a f6 hangsily, mely fejleszti a kisgyermek kreativitdsat, gondolkodasat. A
bdlcsédei nevelésben a gyermekek életkori sajatossigaihoz igazitottan a kisgyermekneveld is
kezdemeényez tevékenységeket, megbrizve a jaték elsddlegessége révén a spontaneitis

jelentbségét és a szabad akaratot.
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A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek. Mikdzben jétszik, szokésai,
készségei, képességei alakulnak, tapasztalatokat szerez kormyezetérdl, megfigyel, jatékos
feladatokat old meg. Kérdez és valaszol, mesét, verset, éneket tanul, &néllésodik. Tehat a
tanulas formai az utanzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzes.

Ebben az életkorban a tanulas egész nap a kisgyermekneveld és a gyerekek kozos tevékenységei
kozben, tevékenységbe és jatékba dgyazottan torténik.

Egyes gyermek esetében a kisgyermeknevelének fokozottan szem el6tt kell tartania, hogy az 6
esetiikben a tanuldsi folyamat hosszabb id6t vesz igénybe.

A kisgyermekkori tanulds egyik lényeges ecleme a beszédfejlédés. A kisgyermek
kommunikéciés képességei fejlodésének fontos része a biztonsdgos és tamogatd, beszédre
motivalé személyi és targyi feltételek megléte, azaz feln6tt-gyermek és gyermek-gyermek
interakcidk.

A jaték és tanulds kozotti killonbségeket felismerve jobban megértjiik, miért nincs helye a
kisgyermeknevelésben a direkt tanitasnak. Mig a jaték spontin modon, a gyermek sajat
indittatasa altal alakul ki, addig a tanulds mindig egy kiils$ személy — sziil$, neveld, pedagdgus

— motivaldsa nyoman,

12.3 Jaték

A jaték a kisgyermekkor elemi, pszichikus sziikséglete, legjelentbsebb tevékenysége, ami segiti
6t a vilag megismerésében és befogadasdban, el8segiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis
fejlddését. A jaték jellemz6je — Ordmszerzé funkciGja mellett — a spontaneitds, valamint
belsdleg motivalt, &nként vallalt jellege. A jaték elvélaszthatatlan a fejlédéstél. A
kisgyermekneveld a jaték feltételeinek megteremtésével (megfelelé id6, hely, eszkozok és
hangulat) biztositia a szabad, elmélyiilt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitdsdnak
kibontakozasit. A jaték lehetdséget ad a tarsas kapesolatok fejlédésére is. A t8bbi gyermekkel
valé jaték soran elsajatitia a tarsas egyiittélés szabélyait, megtanul alkalmazkodni, ezzel
fejlédnek szocialis képességei.

A jaték a személyiség minden teriiletére kihat: értelmi képességek, verbalitds, mozgasos,
szocialis, érzelmi, akarati tényez6k. A kisgyermeknevel a gyermekek igényeinek és a helyzet
fiiggvényében kezdeményez, otleteivel, javaslataival szinesiti a jatéktartalmat, mintat nyujt,

szerepet vallal a jatékban, érzelmileg tamogat.
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A gyermeki jaték mozgatérugéja legtobb esetben azon emberi sziikségletek, melyek a gyermek
mindennapjaihoz kétédnek. A gyermek — a szdmara kellemes, vagy éppen kellemetlen —
élményeket tijra és djra feldolgozza jatékan keresztiil. Az adott helyzetnek megfeleléen, az
ismétléssel a kordbban atélt kellemes élményt szeretné jra atélni, vagy éppen forditva, a

szamdra kellemetlen, frusztraciét okozd eseményt szeretné az ismétléssel cskkenteni, kioltani.

12.4 Monddka, ének

A bblcsédében sokszinii zenei élmény é4télésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kérnyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ kellemes ének-, és beszédhangja, ritmusos
szévegmondésa, monddkazasa.

A kisgyermekek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulatihoz igazod6 szakmai
igényességgel kivalasztott jatékos mondokak, gyermekdalok, egyéb zenemiivek formaljak a
zenei érzékenységét, képességét.

Tiszta forrdsbol meritve, a gyermekek altal kdnnyen megtanulhaté monddka és dalanyag
vélasztisra kell torekedni. Az egyszemélyes Olbeli jatékok, személyes kapcsolatban,
jatékhelyzetekben 4télt monddékazis, éneklés 5romét, élményt jelent a gyermek szémara. Az
ismétlédések, jatékos mozdulatok erdsitik a zenei élményt, fejlesztik a zenei emlékezetet. A
zenei nevelés hozzdjarul a gyermek lelki egészségéhez, a csoport deriis, érzelem gazdag
légkoréhez.

A mini bolcsédénkben a zenei nevelés sordn nagy hangsulyt fektetlink a mindennapos
éneklésre, a hiteles forrasbol szarmaz6 gyermek- és népdalokra, énckes gyermekjatékokra,
alkalomszeriien, az aktudlis iinnepekhez kapcsol6dé zenehallgatisra. Fontos feladatunknak
tartjuk a ritmuskészség megalapozasat, melyhez kiilénbozé eszkdzoket hasznalunk: zenei
eszkdzok, (csbrgd, ritmusbot, kasztanyetta, dob, triangulum), de alkalmazzuk a tapsolds,
tdgetés modszeret is. Kisgyermeknevelbink hangszerrel kisérik a gyermekek énekét (furulya).
A mond6ka, ének 4t-, meg atszovi a bolcsdde mindennapjait.

Enek-zenei nevelésiink alapjat Forrai Katalin és Gyongy Kinga munkassaga képezi. Ezen kiviil
a kor kihivésainak megfelelden a mai modern, de igényes ének-zenci anyagokat is alkalmazzuk

napi nevelésiink soran.
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12.5 Vers, mese

A bolesédei életet atfogd anyanyelvi nevelés terilletei a mesélés, verselés. A ritmus és a
meseigény ebben az életkorban épp olyan természetes megnyilvanulds, mint a jatékkedv. A
mese, vers nagy hatdssal van a gyermekek érzelmi, értelmi képességeinek (beszéd,
gondolkod4s, emlékezet, figyelem, képzelet, fantazia) fejlodesére. A vers a ritmusdn, a mese a
tartalméan keresztiil hat érzelmileg a gyermek személyiségére. Az ismétlédések, a jatékos
mozdulatok segitik az anyanyelvi fejlddést, a régies hangzasu szavak szélesitik aktiv
székincsét.

A mondékdk, versek az érdekes ritmikus hangzasuk miatt, mozgéasélménnyel 6sszekapesolva
pedig az érzelmek kivaltdsa miatt vonzéak. Dallamét, lejtését, tagoldsat, dinamikéjat tekintve
er6sebb benyomast tesznek.

A mesét a képzelet, a belsé képteremtés teszi élménnyé, képzeletbeli és valésagos jatekra
serkentenek, vagy csak nyugtatélag hatak a kicsikre. Az éltalunk valasztott versek, mesék
mindig dsszhangban vannak a jitékkal, téméjukban vagy hangulatukban igazodnak hozza.
Fontos, hogy mind a lapozgatni val6 gyerekkdnyvek, mind pedig a felnéttek szamara
hasznélatos kényvek igényes kiviteliiek, tartalmilag és miivészileg a legjobb valogatasok
legyenek, esztétikai élményt nydjtsanak.

A képeskonyv — kiilonosen a leporellé — egyben jatékszer is a gyermek szdméra, hiszen az egyik
pillanatban a mese élményét adja, maskor pedig héztet6t épit belSle az allatainak, vagy garazst
az autdjanak.

A mesélés, verselés, éncklés megjelenési formdi: kézos képeskonyv nézegetés soran,
mondékazassal egybekotott Slbeli jatékok soran, versek, énekek a hangulat fokozaséra, éneklés
ritmushangszerekkel, csendes mesehallgatas az elalvas megkénnyitése céljabol.

A napi kezdeményezések keretén belill kiilonbdz0 motivaciés eszkozoket alkalmazunk a
mesék, versek irdnti kedv felkeltésére. A kisgyermekneveldk tevékenységében megjelenik a
,vardzslat”, a babozas, ugyanis a mese figurajat egy (mese)tarisznyabdl varazsoljak el6 a
gyermekekkel. A mesél bab magaban hordoz egyéb pedagdgiai modszert és eszkdzt is. A
kisgyermekkor meghatérozé a gyermek testi és szellemi fejlédésében, az ekkor 8ket érd hatasok
(pozitiv vagy negativ) mély lenyomatokat hagynak a gyermek lelkében. 3 éves kora korlil a
gyermek éntudata erfs fejlédésen megy keresztiil, akarata gyakran szembehelyezkedik a
sziilék, neveldk kovetelményeivel, tilalmaival. Ezt a helyzetet kezelni lehet Gigy, hogy ne

sériiljén a gyermek személyisége. Ehhez nyujt segitséget a mese és a jaték, valamint a bab. A
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gyermek kivancsi és érdeklddd, jatékdban a vele tortént mindennapi eseményeket jeleniti meg.

Fejlédése sorin egyre inkdbb a felnéttekhez szeretne hasonlitani, amihez kival6 alapot szolgal

a jaték, hiszen jatékban minden lehet, mindent megichet, amit a felnéttek. Ehhez nyujt
segitséget a bab, a bibu, a baba. Megfeleléen alkalmazva, a bib pedagégiai eszkozzé valik. A
pedag6gus kezében a bab tobbnyire rd tudja venni a gyermeket, hogy megtegye azt, amit
egyébként nem akar megtenni. ,,A miivészileg értékes mese és babmese felbecsiilhetetlen
pedagogiai értéke az, hogy szemben azzal a ,,j6-val, amit a felnéttek parancsként kovetelnek,
a j6t egyben kivanatossa, vonzova is teszi”.

A bab dicsérete sokkal nagyobb erével bir, mint a nevels dicsérete.

12.6 Alkoté tevékenységek

Alkot6 tevékenységek sorédn az 6rom forrdsa maga a cselekvés — az érzelmek feldolgozasa és
kifcjezése, az Onkifejezés — nem pedig maga az eredmény. Alkoté tevékenység megvaldsitisa
soran a cél a kedv felkeltése a kiilonbdz6 technikék és médszerek, egyszéval az alkotds irdnt.
Béles6dés kori gyermekeknél a funkciosromként megjelent6 alkoté tevékenység leggyakoribb
formdja: az eszk&zok haszndlata, a nyomhagyds, firkdlds, gyurmézas, festés (ujjbeggyel,
dugdval), nagyméretli gyongyfiizés, tépés, ragasztds, nyomdazas stb. A kisgyermeknevels
feladata az ehhez sziikséges feltételek megteremtése: megfeleld hangulat, hely és id8, valamint
az egyes technikdk bemutatdsa, a killénféle anyagokkal valé manipuldlds, tevékenység
megismertetése. A gyermek alkotdsanak megbecsiilése hozzésegitheti 6t az alkotds iranti
érdeklédéshez, tovabba pozitiv hatdst gyakorol személyiségfejlodésére, ezért az elkésziilt
alkotisokat nagy becsben tartjuk, kihelyezzikk az alkotdi falunkra, ahol a szilék is
gyOnyorkodhetnek benne.

12.7 Egyéb tevékenységek

Olyan tevékenységek, amelyck a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a
kirnyezetr6l val6 gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, §szi falevelek, termések
gyljtése, viraglocsolas, stb.). A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, barmikor
kiléphetnek a tevékenységekbdl érdekldésiik, aktivitisuk szerint. Ezek a tevékenységek
dromforrasként szolgélnak az ,.én-tudat” fejlesztésére, az ,.én csindlom” élményének, a kézds

munkalkoddsnak, tevékenységnek eredményeként a ,mi-tudat” erdsitéseként, Az egyéb
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